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A dokumentum jogszabalyi hattere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koznevelésrol
A 2011. évi CXC. torvény végrehajtéasi rendeletei

20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mitkodésérdl es a
kdznevelési intézmények névhasznélatarol

363/2012. (XI1. 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIII. térvény egyes szocidlis, gyermekvédelmi, csaladtdmogatasi targyd
és egyéb kapcsolodo térvények médositasarol

326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagdgusok eldmeneteli rendszerérdl €s a
kozalkalmazottak jogallasarol sz6l6 1992. évi XXXII. torvény kdznevelési
intézményekben torténé végrehajtasarél

277/1997. (XII. 22.) Korm. rendelet a pedagdgus-tovabbképzésr6l, a pedagdgus-
szakvizsgardl, valamint a tovabbképzésben részt vevok juttatdsairol é€s
kedvezményeirdl

328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a szemeélyes gondoskodast nyujtd gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhgz
felhasznalhat6 bizonyitékokrol

15/2013. (1. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
miikddésérol

48/2012. (XII. 12.)) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatasokrél, a
pedagdgiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagodgiai-szakmai
szolgaltatdsokban valé kozremiikodés feltételeirdl

Az emberi er6forrasok minisztere 27/2020. (V111.11.) EMMI rendelete a 2020/2021.
tanév rendjérol

VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzat Képviseld-testilletének vonatkozd
onkormanyzati rendeletei

Az Erzsébetvarosi Magonc Ovoda miitkodését szabalyozé dokumentumok.

Oktatéasi Hivatal altal kiadvanyai:

Onértékelési kézikonyv dvodak szamara - negyedik, javitott kiadas

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikdnyv 6vodak szdmara - 06todik, javitott kiadasa
Utmutatd a pedagégusok mindsitési rendszerében a Pedagdgus I. és Pedagdgus II.
fokozatba lépéshez (hatodik, javitott valtozat)

Kiegészité utmutato a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagogus 1. és

Pedagogus 1l. fokozatba Iépéshez. Ovodai nevelés hatodik, javitott véltozat
Utmutat6 a mesterpedagogus fokozat megcélzo mindsitési eljardshoz — negyedik,

javitott valtozat


https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf
https://www.oktatas.hu/pub_bin/dload/unios_projektek/kiadvanyok/utmutato_a_pedagogusok_minositesi_rendszereben_6.pdf
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1. Az intézmény alapadatai

Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:

Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltségvetési szerv OM szama:;

200535

A koltségvetési szerv székhelye:

1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltséqvetési szerv kdzfeladata:

Koznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: kdznevelési feladat, 6vodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Ellatja a tobbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértdi bizottsag szakértéi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszedfogyatékos, tobb fogyatékossag
egylttes el6forduldsa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyéb
pszichés zavarral (sulyos tanulési, figyelem- vagy magatartasszabalyozasi zavarral) kiizd6
gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolésa:

Szakfeladat Megnevezése

szama

091110 Ovodai nevelés, ellatas szakmai feladatai.

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

091120 Sajatos nevelési igényl gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

A koltséqgvetési szerv illetékessége, miikodési terilete:

Az 6voda feladat ellatasi kotelezettség a fenntarto altal meghatarozott kdrzetben, masodlagosan
a Budapest Fovaros VII. keriilet Erzsébetvaros kozigazgatasi teriiletén lako, vagy tartozkodo
Ovodaskoru gyermekek 6vodai nevelésére, iskolai életmddra vald felkésztésére terjed ki. Ezt
meghaladodan iires fér6helyeivel a szabad 6vodavalasztas érvényesitését szolgalja.
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2. Feladatellatast jellemzd adatok
2.1 Engedélyezett allashelyek

Munkakor Létszam/fé6 Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi | oktatassal
idé/6ra lekotott orak
széma
A Kkozponti  koltségvetés  altal 28
finanszirozott allashelyek:
6vodapedagdgus 17 40 32 6ra
gyakornok
esetében 26
Ora
dvodatitkar 1 40
dajka 8 40
pedagdgiai asszisztens 2 40
A fenntarté  dontésétol fiiggo 6,5
allashelyek:
fejlesztd pedagdgus 1 32 32
konyhalany 1 40
gybégypedagogus 1 40 22
takaritd 1+05 40
fit6-karbantarto 1 40
kertész 1 40
Osszesen: 34,5

2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2020/2021. nevelési évben:

Csoport

Ovodapedagdgus

Dajka

Csiga csoport

Szauterné Berger Ildiké szakvizsgazott

Sztaracsek Regina gyakornok, helyettesitd

Kovacs Szilvia

Cica csoport

Szilagyi Anett szakvizsgazott

Koltai Krisztina szakvizsgazott

Laszik Judit

Halacska csoport

Figusch Flora

Dunai Gaborné

Vargané Désa Andrea helyettesitd
Maci csoport Juhos Jenéné szakvizsgazott Bodnéarné Kato
Frand Andrea Magdolna

Cinege csoport

Simon-Dendel Gitta

Fulép Fanni

Somogyvariné Sipos
Szilvia

Pillang6 csoport

Auner Adrienn

Benke Fanni gyakornok, helyettesitd

Estefan Flora

Barany csoport

Richterné Kiss Judit

Takécs Ildik6 Milla helyettesitd

Vamosné Flamis

Mariann
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Suni csoport Haragos Bernadett gyakornok, helyettesito

Brisztovics Beatrix szakvizsgézott, helyettesitd

Pelikdnné Téth Szilvia

Nevel6 munkat segit6é alkalmazottak:

Pedagdgiai asszisztens Eszényi Beatrix Lili
Szilagyi Katalin
Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszt6 pedagdgus Toltési Katalin
Gyogypedagogus Vancsai Nelli

Technikai munkakoroket ellaté alkalmazottak:

| Konyhalany Lakatosné Szanyi Marta

2.3 Ovoda vezetése

Vezet6-helyettes Toltési Katalin
Ovodapedagogus
Ovodavezetd Szegediné Pusztai I1diké szakvizsgéazott

kozoktatasi vezetd, dvodai és tanitdi
gyogytestneveld, Mestervezetd

Kdzalkalmazotti Tanacs EIndke Szauterné Berger Ildikd
Kdzalkalmazotti Tanacs tag Somogyvariné Sipos Szilvia
Kdzalkalmazotti Tanacs tag Kovacs Szilvia
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Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezetd megnevezése, akit A helyettesito megnevezése
helyettesiteni kell (munkakdr és név)
6vodavezetd Toltési Katalin - 6vodavezeté helyettes
A vezet6k egyidejii tavolléte esetén a vezetdk 1. Juhos Jenéné — Gvodapedagogus

helyettesitése

2. Fran6 Andrea — évodapedagbgus

3. Szauterné Berger Ildiké —
6vodapedagdgus

2.4 Felvehet6 maximalis gyermeklétszam:

Alapito okirat szerint A csoportszobak m? adatai szerint

179 16 179 16

A 2020/2021. nevelési évben fenntarté altal engedélyezett indithatd csoportok szama: 8, a Képvisel6-
testlleti hatrozat szdma: 559/2020. (VI1.25.).

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2020. oktober 01.):

Csoport neve Csoport létszama Ebbdl felvett gyermekek
Sini kiscsoport 19 6 19 5
Pillango kiscsoport 17 6 17 6
Cica kozéps6 csoport 18 16 -
Csiga kozéps6 csoport 19 6 1 6
Barany k6zéps6 csoport 17+2 SNI 16 1 f6
Halacska nagycsoport 20 6 + 1 SNI -
Cinege nagycsoport 17 6 + 1 SNI -
Maci nagycsoport 20 16 -
Szamitott létszam: 147 + 4 SNI 38 fo
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3. Materialis kdrnyezet

,,Az dvodanak rendelkeznie kell a pedagoégiai program megvalésitasdhoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az Gvoda épliletét, udvarat, kertjét, berendezését oly modon kell kialakitani, hogy
az szolgalja a gyermekek biztonsagat, kényelmét, megfeleljen valtozo testméretének, biztositsa
egészségiik megorzését, fejlodeéset.”

Ovodai nevelés orszagos alapprogramija

3.1 Felujitasi terv a kovetkezé idészakra:

Tervezett feltjitasok (el6zé két nevelési évrol athozott)

konyhakert, sziklakert, kerti t0 | oldalso kert
rehabilitacioja
platanok alatti, kerités eldtti teriilet | els6 udvar

talajtakarasa
hatso udvari napvitorlas arnyékolas | hatsé udvar
jatéktarolasi lehet6ség kialakitasa két udvar kozti szakaszon

tet6, tornatermi ablakok javitasa, | tornaterem
esetleg cseréje bedzas miatt

vilagitas korszeriisités csoportok, irodak
talajtakaras bejarat el6tti terllet elokert

kiiltéri Iépcs6 felujitasa hatso udvar
01t6z6 dobogd padlocsere foldszint

WC valaszfal és ablak kialakitasa udvar

3.2 Targyi feltételek javitasa, pétlasa, szakmai anyag beszerzés:

Targyi feltételek Részletek

Lékondicional6 berendezés telepitése ebédlo két helyisége,
gybégypedagogus szobajaba

Bels6 internet halozat bovités épulet

Flggonykarnis csere 5 csoport

Uvegaijtd arnyékolo foliazas bejarat

A s6 szoba sooldat ellatasa 100 liter Somadrin folyadék

A tornatermi mozgasfejlesztd | (25-30 db eszkdzonként alljon

eszkozeinkbdl folyamatos potlas rendelkezésre)

Jatékeszkozok, foglalkozasi eszkdzok | csoportonként, fejleszté szoba,

vasarlasa logopédus szoba,

a jatékeszkozok  bovitése, potlasa | gyogypedagdgus szoba,

folyamatosan jatszészoba
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Az  alapvetd  higiénés  feltételek | csoportok
megteremtese:

WC papir, folyékony szappan, szalvéta,
papirtorld, fogkrém, zsebkendd

A kreativ anyagok, eszkdzok beszerzése | életkori  sajatossdgok  szerint
csoportbontasbhan

Tarol6 dobozok, csoportszobai eszkdzok | csoportszobak, 61tozék
potlasa

Butorok pétlasa csoportszobak

Az IKT technikai eszkozkészlet bévitése | CD lejatszok

Szintetizator allvannyal kozos készlet

Kis értéki eszk0zOk potlasa szilkség | elhasznalodott eszk6zok cseréje
szerint

Feladataink a targyi kérnyezettel kapcsolatban:

a Pedagdgiai Program megvaldsitasdhoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsaganak, kényelmének, testmeretének megfelelé kornyezet
biztositasa

egészséges, esztétikus kornyezet, biztonsdgos kdrnyezet és munkakdornyezet
kialakitasa ¢s fenntartasa, melynek alapja a hatékony miikodéshez sziikséges
rend, tisztasag higiénikus korulmények mindennapi biztositasa,

a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodas, z6ld elvek érvenyesitése az
6vodaban dolgozéd felndttek tevékenysegében és Ovodalatogatok korében,
szemléletformalas gyermekeknek, sziiloknek egyarant,

a példamutatas, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Orokos
Z061d Ovoda” cimhez méltdan,

a meglévo infrastruktura — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznélasa.
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4. Pedagogiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolddo feladatok meghatarozésa a nevelési év kezdetén:

e Ervényes szabalyzé dokumentumok feliilvizsgélata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
2020. oktéber-november, illetve folyamatosan

e Sziil6i elégedettségi kérdbivek értékelése és tapasztalatok rendszerezése - 2021. februér

4.2 Kiemelt nevelési tertletek:

A.) Enek, zene, énekes jaték, tanc — zenei nevelés teriilete

e Korszeril, metodikai szemléletformalas.
e Modern modszertani eljarasok alkalmazasi lehetdségei.

Alkalmazott tevékenységek:

e gyakorlati tapasztalok atadasa eléadoval — sajat élményili megtapasztalas

e tudds megosztdsa — nevelGtestiileti alkalmak — egymastol szerzett gyakorlati
tapasztalatok

e innovativ és klasszikus mddszertani, szervezési eljarasok attekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa, konferenciak

e tovabbképzéseken vald részvétel.

Alkalmai: kdzos és egyéni elméleti-gyakorlati feldolgozas, 6nképzés, hospitalasok, vezet6i
latogatasok-ellenérzés, onértékelési folyamatok.

B.) Homloklebeny workshop.
e beszed — gondolkodas - mozgéas 6sszehangolo feladatok alkalmazasi lehet6ségei
e tréning gyakorlat sajatossagok

e mozgas Osszerendezes — dtletek és tapasztalatok.

Alkalmai: meghivott eldado eléadasa és gyakorlatvezetése, egyéni tapasztalatszerzés.
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4.3 Fobb feladataink a nevelétestiilet munkajanak fejlesztésében
Vezetoi feladatat:

Egyiittmiikodéssel 6sszefliggd feladatok:

e Motivacio és team épités
e Személyiség és csoportvizsgalat.

Meghivott tréner vezetésével szervezett alkalom/alkalmak — Licskainé Stipkovits Erika klinikai
szakpszichologus, pszichoterepauta kozremiikddésével.

Szakmai-pedagdgiai munkéval szorosan Gsszefiiggd feladatok:

e Onértékeléssel, mindsitési eljarasokkal dsszefliggd munkatarsi feladatok segitése
e Szakmai-modszertani ismeretek tapasztalatok bovitése.

Munkatarsi feladatat:
Egyiittmiikodéssel Osszefiiggd feladatok:
e kooperativ technikak miikodtetése — figyelem, kommunikacids helyzetek
értelmezése, érzelmek, én-lizenetek kdzvetitése, kompromisszum kereses.
e hatékony konfliktuskezel6 - megoldo technikak muikddtetése.

Szakmai-pedagdgiai munkaval szorosan Osszefliggd feladatok:

e Onelemzés
o reflektiv szemlélet gyakorlasa
e tudatos szakmai fejl6dés tervezese

4.4 Min6sito vizsga - mindésité eljaras 2021. évben

Pedagogus neve Eljaras megnevezése
Benke Fanni Gyakornoki vizsga
Sztaracsek Regina Gyakornoki vizsga
Vargéané Ddsa Andrea Pedagogus II. mindsitd eljaras

4.5. Pedagdgiai-szakmai ellenérzés, onértékelés a nevelési évben

2021. évben nem lesz pedagdgust érinté pedagogiai-szakmai ellendrzés az intézményben.
2021. évben nem lesz vezet6t és intézményt érintd pedagogiai-szakmai ellendrzés.
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Pedagdgus onértékelés tervezett rendje 2020. évben:

Vancsai Nelli — gy6gypedagogus onértékelése
felel6sok: TK és VDA

kérd6ivezés interju dokumentumelemzés Oralatogatas
oktober 22.
tervezett 6vodapedagdgus onértékelése
felel6sok SZBI ¢és JJ
kérd6ivezés interju dokumentumelemzés oOralatogatas

december 03.

A 2021. évi dnértékelési rendet 2020. novemberében hatarozzuk meg.

4.6 Tovabbképzesek, iskolarendszerii képzések

A 2020/2021. évi beiskolazasi terv megvaldsulasa

Pedagogus neve Képzeés neve Képzes ideje
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld 14 6ra
Sztaracsek Regina Hntegracioval az esélyegyenlGségért — 30 ora

Autizmussal él6 gyermekek
integracidjanak tdmogatasa”
GAPS Alapitvany

Simon-Dendel Gitta

Integracioval az esélyegyenlOségért — 30 ora
Autizmussal él6 gyermekek
integracidjanak tdmogatasa”

GAPS Alapitvany
Szilagyi Anett Gitar tanfolyam III. 15 6ra
Vancsai Nelli Autizmus specifikus képzés 30 dra
Takacs Ildiké Milla Zeneterapia 30 dra
Richterné Kiss Judit
Blum drdmapedagdgia 30 o6ra
Koltai Krisztina Munkavédelmi képviseld Munkavédelmi képviseld
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Alkalmazotti vagy nevelotestiileti képzési alkalmak

Erintettek Képzés neve Képzés ideje
Alkalmazotti kor Csapatépit6 tréning 3 6ra
Nevelotestiilet Csapatépito tréning 10 6ra
Alkalmazotti kor Csapatépit6 alkalom - mozgéssal | 5 6ra

Helyi szakmai konzultacids napok:

e Enek, zene, énekes jaték, tanc
Felelds: Szegediné Pusztai I1diko

e Tiizvédelem, balesetvédelem — problémafeltaro, ismétld oktatds szervezése
Felelos: Szegediné Pusztai I1dikoé és a tiiz- és balesetvédelemmel foglakozé szakember

e Homloklebeny workshop
Felelds: Szegediné Pusztai I1diké

4.7 Hospitalasok a Magonc Ovodaban

A 2020/2021. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagogiai
feladataihoz:

A.) Enek, zene, énekes jaték, tanc

e Korszert, metodikai szemléletformalas.
e Modern médszertani eljarasok alkalmazasi lehetdségei.

6 hospitalasi alkalom (1. félév) — felkért kollégak kdzremiikodésével

A kollégak hat szervezett bemutat6 foglalkozast latogathatnak a kiemelt téméaban, igy a nevelési
évben tobb alkalommal hospitalhatnak az altaluk valasztott 6vodapedagogusoknél (kotelezo 2
alkalom).

A hospitalasi alkalmak els6 része a szervezett tevékenység megtekintése, a masodik része a
megfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszélés, egyitt gondolkodas, értékelés.
A tevékenység terén modszertani sajatossagokra, csoport-, életkori és egyéni sajatossagokra

val6 koncentralds, a gyermekek fejlettségi szintjéhez kinalt tevékenységek, a fejlesztési
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lehetdségek megteremtése, megvalosult tartalmak, a tevékenység utdni reflexié az elemzés

alapja.

A dokumentacidkhoz kapcsolodo elemzések a tevékenysegek tervezeteihez kapcsolodnak.
A hospitalasrol az 6vodapedagdgusok, pedagdgusok feljegyzest készitenek.

Altalanos szabalyok a tovabbképzési alkalmakon valo részvételkor:

- A tovabbképzésen résztvevd kolléga koteles minimum egy héttel elére értesiteni az
6voda vezet6jét és munkarend koordinalasért felelds kollégat valamint csoporttarsat a
részvételi szandékarol.

- Az iskolarendszerii képzésben résztvevd a tanrendjérdl és vizsgarendjérdl félév elején
értesiti az illetékes kollégakat és folyamatosan egyeztetik az alkalmakat 6vodavezetGvel
¢s a helyettesités beosztasaért felelos kollégaval.

- A hospitalasokon valo részvetel a delutanos kollégaknak nem neveléssel lekotott
oraszamon beliili feladat. A foglalkozas napjan munkaidejiik 8.30 o6rakor kezdddik.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozdan a nevel6testiilet Gjra dontott a Miithelyek folytatasarol €s a
szervezésik modositasarol.

Ovodankban a Miihelyek keretei kozt az idei nevelési évben a tavaszi idészakban specialis
elfoglaltsagokat szerveziink a nagycsoportos Magoncok szamara. Osszesen négy alkalombdl
allo foglalkozas-sorozatot allitunk Ossze, melyen minden iskolaba késziild gyermek forgd

rendszerben vesz részt.

e |de Siss!

o Kis felfedezok

e Mozgasos jatékok
e Dramajatekok

A terlleteket 2 — 2 dvodapedagogus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal,10.45 6ratél - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen 4t az 6voda kiilonb6z6 helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek igénybe a gyermekek.

A kollégak nem a neveléssel lekotott oraszamukon beliil vallaljak a Miihelyek mitkddtetését.
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A tevékenységekben Kisérletezések, megfigyelések, helyszini foglalkozésok, kulénleges

anyagokkal vald munkélkodasok, izgalmas jatékok szerepelnek. A négy téméaban minden

gyermek egymas utan tevékenykedhet csapatbeosztas szerint.

Az adott tevékenységek terén gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas pedagogusokkal,

gyermekekkel egyiittmiikodve a szocializacidés folyamat, a kooperéacio, kommunikacié egy

Ujabb szintere nyilhat meg el6ttiik, tehetségiik csirdja megmutatkozhat, melyr6l a csoportos

ovodapedagbdgusok a sziiloket tajékoztatjadk. A tavaszi nyilt napon a sziilok a Miithelyek

mukodésébe betekinthetnek.

4.9 Sajatos nevelési igényi és Beilleszkedési, tanuldsi, magatartasi zavarral Kkiizdo

gyermekek ellatasa

Sajatos nevelési igény Kaod Fejlesztés tartalma | Fejlesztést végzo
Egyéb gyermekkori szocialis | F 94.8 szakvelemény szerint | gyogypedagdgus
funkciézavar Ovodapedagdgusok
1gyermek — Cinege csoport
Egyéb gyermekkori szocialis F94.8 szakvelemény szerint | gyogypedagdgus
funkciézavar 1 gyermek — Ovodapedagdgusok
Halacska csoport
Gyermekkori autizmus 1 gyermek | F 84.0 szakvélemény szerint | gyogypedagdgus
— Barany csoport Ovodapedagdgusok

Beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral kiizdé gyermekek ellatasa

Beilleszkedési, tanulasi,

magatartasi zavar

Fejlesztés tartalma

Fejlesztést végz6

4 gyermek — Suni (1), Cinege (2),
Maci (1) csoport

szakvélemény szerint

fejlesztd pedagdgus
Ovodapedagdgusok
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4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkank célja:

gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

esélyegyenloség biztositasa az eltérd szocidlis és kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara

hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek segitése, fejlesztése
magatartaszavaros gyermekek beilleszkedésének segitése az évodai kizdsségbe
kommunikacios zavarokkal, beszédzavarokkal kiizd6 gyermekek beszédallapotanak
javitasa

sajatos nevelési igényll gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,
a lehetdségekhez képest integralt formaban, az optimalis fejlédési szint elérése
érdekében

kolcsonos bizalom és egyiittmiikodés kialakitasa a sziilokkel, csaladokkal

massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az 0voda dolgozoi, és a sziilok korében
segitd halozattal vald hatékony egylittmiikodés.

Kompetenciank:

megel6zés, a problemak feltarasa, esetjelzes, tovabbitds szakemberek, intézmények
felé, pedagogiai tanacsadas, megbeszélés, meggy6zés.

Kritikus esetekben azonnali megoldasokat kerestink krizisintervencié forméjaban:

Bejelentési kotelezettségunk van a Gyermekvedelmi Szolgalatok felé.
Sziikség esetén hat0sagi eljarast kezdeményeziink.

Az 6vodapedagogusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.
A gyermeki jogok védelme és érvényesitése. A gyermekek szociokulturalis hatterének
megismerése, a csaladok életének folyamatos figyelemmel Kkisérése.

Sziilokkel valo bizalomra épiilé kapcsolat kialakitasa, a gyermek érdekeit szem eldtt
tartd folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés. Kapcsolattartas valtozatos formainak
milkodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogado orak, sziildi értekezletek, kdzos
6vodai és 6vodan kiviili programok szervezése a sziilokkel.

A hatranyos helyzet, sajatos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet
felismerése, jelzése. A hatranyos helyzetbdl vald felzarkoztatas, a kirekesztettség

megeldzése.
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A gyermekek egyéni fejlodésének nyomon kovetése és képességekhez igazodd
képességfejlesztés, a sziilok folyamatos tajékoztatasa.

A gyermekek egyéni képességei, eltéro fejlodési litemiik €s szociokulturalis hatteriikhoz
igazodo differencialt nevelés. A gyermekcsoport szocidlis kompetenciainak életkori
sajatossagokhoz igazodo fejlesztése.

Esélyegyenloség biztositdsa az eltérd szocidlis és kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara.

A beilleszkedési, magatartaszavarral kiizdé gyermekek beilleszkedésének tamogatéasa
az 6vodai kzossegben.

Sajatos nevelési igényli gyermekek és beilleszkedési, tanulasi, magatartaszavarral
kiizdé gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval.

A tehetségigeretes gyermekek képességeinek kibontakoztatasa.

A 2020-2021. nevelési évben kiemelt feladataink:

A gyermek személyiségének €s koriilményeinek hatékony megismerésének eszkoze és
a karos hatasok, veszélyeztetd tényezdk ellensulyozasa, enyhitése, kikiiszobolése
pedagogiai eszkdzok alkalmazésa.

A beilleszkedési, magatartasi nehézségekkel kiizdé gyermekek szocializacidjat segitd

tevékenységek szélesitése: jaték, dramajaték, azonosuldsra ¢épiilo jatékok,
kapcsolatteremt6 jatékok, kreativ tevékenységek.
4.11 Gyermekbalesetek megelozésére tett intézkedések terve
Intézkedés formaja Tervezett idépont Felelos
1. | Tizriado terv gyakorlasa oktdber kozepe, | 6vodavezetd

marcius vége

2. | Helyszini bejards — munkavédelem, | augusztus vége munkavédelmi
gyermekbalesetek megel6zése szakember,
ovodavezetd
3. | Udvari jatékeszk6zok ellendrzése folyamatos, napi | Vargané Dosa
ellendrzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszkozok ellenérzése szeptember vége és | Vargané Dosa
marcius eleje Andrea

Takacs lldik6 Milla

5. | Menekiilési utvonalat
berendezések ellenOrzése

jelzé

folyamatos

Szilagyi Katalin
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4.12. Mesterprogram bevezetése

2021-2025. évekre vonatkoz6 Mesterprogram — Szegediné Pusztai Ildiko

Mesterprofil megnevezése: fejlesztd innovatori tevékenység.

Hosszu tavu cél:

Tervezett Gjitd tevékenységgel a pedagogustarsak szakmai fejlédésének tamogatasa, korszerii
pedagOgiai modszerek Kiprobalasa, beépitése az intézmény gyakorlataba.

RoOvid tavu cél:

Az innovacids folyamatok elfogadtatdsa, az egyiittmiikodés motivalasa, a projekt hatékony
iranyitasa.

Intézmeényi cél indoklasa:

Sajat intézményemben felismertem a fejlesztés sziikségességet, azonositottam azt a teriletet,
amelynek innovacidjaban nagy lehetdségek vannak (mozgasfejlesztés), a fejlesztésekkel
katalizalhato a jelenleg fennallé nehézség, probléma megoldasa, kezelése.

Személyes cél: helyi szintli tuddsmegosztds (pedagogustarsak korében), a gyermekek
fejlodésének tamogatasa, a szakmai kozosség fejlodéséhez vald hozzéjarulas és személyes

tudasgyarapitas.

A Mesterprogram el6zménye:

Az elmult néhany évben egy-egy nevelés nélkili napon foglalkoztunk a testnevelés
modszertanaval, a fogyakorlatok egy-egy életkorban alkalmazhaté formaival, a szervezési
feladatok magvalosithatosagaval, mindezt ugy, hogy sajat élményt szereztiink (,,végig
mozogtuk” a specialis anyagot).

Tevékenyséq:

Az intézményben rendelkezésre all6 mozgasfejlesztd eszkozok produktiv, praktikus
hasznalatanak bemutatasa, a hozzajuk kapcsolddd szervezesi eljarasok attekintése.

Sikerkritérium:
Az eszkdzok kreativ hasznalata nyoman a gyermekek motivacidjanak novelése, a mozgas

oromének biztositasa, hatékony képességfejlesztés.
A tevekenyséqg indoklasa:
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Nagyon sok mozgésfejlesztd eszkoz all rendelkezésre a tornateremben valod hasznélathoz €s a

csoportszobai igénybe vételhez is. Az eszkdzok alkalmazasat nem tanitjak egyetlen képzésen

sem (Kivétel a Mozgéskotta), a hasznalati Utmutatdk tébbnyire szegényesek és esetenként

fantdziatlanok, sematikusak. Az élményszert alkalmazas csupan a pedagdgusok kreativitasan

mulik, aminek alakitasa egyénenként igen idéigényes feladat.

A csoportos bemutatas, kiprobalas, oOtlet borze, az eszkozokhdz kapcsolodd jatékok

megjelenitése, megtapasztalasa sokkal hatékonyabb forméja a tudasgyarapitasnak.

A tevékenyséq produktumai:

e eszkOz hasznélati

Utmutatok

o emlékeztet6k — foglalkozas jegyzetek.

5.1 A nevelési év rendje

5. Miikodési terv

A 2020/2021. nevelési év 2020. szeptember 01. naptol 2021. augusztus 31-ig tart.
Az 6vodaba belépd gyermekeket 2020. szeptember 01. naptol varjuk évodaba.

5.2 SzUnetek idétartama az iskolakban - 6vodaban 6sszevont csoportok lehetésége

Ideje Sziinet az iskolaban Osszevont Ugyeletes 6voda
csoport
Oszi sziinet ideje 2020.10.26-10.30. X
Téli szlinet ideje 2020.12.21-2020.12.23. X
2020.12.28-31. X
(a Fenntarto
dontése alapjan) a
Dob Ovoda
Tavaszi szunet ideje 2021.04.01. és 06. X

A nyari zaréas ideje (a Fenntartd dontése alapjan) 2021.07.26. napt6l 08.19. napig.
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5.3 Nevelés nélkili munkanapok tervezett ideje

Id6épont Téma, alkalom
2021.02.12. Egylittmiikodés fejlesztése - Csapatépitd tréning
2021.03.19. Zenei nevelés - Mddszerek, eszk6zok, modszertani eljarasok
2021.04.16. Homloklebeny workshop - Mozgas-beszéd szinkronizal6 gyakorlatok
2021.05.21. Motivacios bazis feltérkeépezése - Csapatépit6 tréning
2021.08.27. Nevelési évet elokészitd - Munkaterv elokészitod értekezlet

Az Erzsébetvarosi Kopévar Ovodaval valo egyiittmitkodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint ezekre a napokra.

Munkaathelyezések napjai:

2020.12.12. munkanap — 2020.12.24. pihenénap.

5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelos
2020.08.28. Nevelési évet nyito | A nevelesi év | ovodavezetd
elokészitése vezet6-helyettes
2021.02.12. Egyiittmiik6dés Csapatépitd tréning ovodavezetd
fejlesztése
2021.03.19. Zenei nevelés Modszerek, eszkdzok, | 6vodavezetd
mabdszertani eljarasok | 6vodapedagogusok
2021.04.16. Homloklebeny Mozgas-beszéed ovodavezetd
workshop szinkronizald
gyakorlatok
2021.05.21. Motivacids bazis | Csapatépit6 tréning ovodavezetd és
feltérképezése vezet6-helyettes
2021.08.27. Nevelési évet | Munkaterv el6készit6 | dvodavezetd
elokészitd értekezlet vezet6-helyettes
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Munkatarsi értekezletek:

Ertekezlet ideje Témaja Cime Felelés
2020.08.28. Nevelési eévet nyitd A nevelési év | dvodavezetd
elokészitése vezetG-helyettes
2021.02.12. Egylittmiikodés Csapatépitd tréning ovodavezetd
fejlesztése
2021.05.21. Motivacids bazis | Csapatépitd tréning ovodavezetd és
feltérképezese vezetO-helyettes
2021.08.27. Nevelési évet | Munkaterv  el6készité | dvodavezetd
elokészitd értekezlet vezet6-helyettes

5.5 Ovodan beliili, a munkakori feladatokon tali megbizatasok

Vallalt feladat

Felelose

Kozlemények, tajékoztatok, aktualis hirek,
informéaciok kiirasa a sziiloéknek, munkatarsaknak

Rendezvények feleldsei
Szegedine Pusztai 1ldiko

Konyvtar rendezese, nyilvantartds vezetése, Uj
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele

Juhos Jenoné,
Fran6 Andrea

Kisebb sérulések ellatasa, egészsegligyi dobozok
készenlétének ellendrzése, potlasa

Figusch Fléra

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eléadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése
gyerekeknek, felndtteknek

rendezvények szervezdi

Tizvédelem, oktatas, tlzriadd szervezése,
ellendrzések

Szegediné Pusztai 1ldiko

Gyermekvédelmi koordinator, segitd

Simon-Dendel Gitta
Szauterné Berger 1ldikd segit6

Palyazati figyel6, kollégak tajékoztatasa,
palyamunkak
készitésének koordinalasa

Juhos Jenéné
Szilagyi Anett

Uszéas koordinator

Figusch Flora

Néptanc koordinator

Simon-Dendel Gitta

Tenisz koordinator Fuldp Fanni
Hittan koordinator Koltai Krisztina
Zeneovi koordinator Benke Fanni

Falitjsag koordinator

Takacs Ildiko Milla, Filép Fanni

Magonc honlappal kapcsolatos feladatok
koordinalasa

Szilagyi Anett

Pedagogus igazolvanyok igényének aktualizalasa

Vargané Désa Andrea

Intézményi dekoraciok koordinalasa

Auner Adrienn
Simon-Dendel Gitta, Fulop Fanni
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Osszevont csoportok elokészitése

Sztaracsek Regina

Tornaterem feleldse

Vargéané Dosa Andrea
Takécs Ildiko Milla

Sé szoba felelése

Szilagyi Anett

Jatszd szoba felel6se

Szilagyi Anett

Balesetek ellatasa, jegyzokonyvek készitése

Szegediné Pusztai Ildiko

Csoport naplé aktualizalasa
Jelenléti ivek elokészitése

Szilagyi Anett

Jelenléti ivek rendszerezése

Fran6 Andrea

Beosztdsok készitése kozos helyisegekhez

Szilagyi Anett

Osszevont csoportok elokészitése

Vargéné Ddsa Andrea

Jatékeszkdzok ellendrzése, dokumentacioja

Vargéné Db6sa Andrea

Iskolakkal kapcsolattartd

Koltai Krisztina

5.6 Az dvoda napirendje

Az ovoda Pedagdgiai Programjaban foglaltak szerint:

1do

Tevékenységek

6.00 Nyitas

6.00 - Reggeli Ugyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek

7.00 - 12.00 Jaték, egyeb szabadon valasztott
tevekenysegek a sajat csoportban

ekozben 8.30 — 9.00 Tiz6rai minden csoportban

12.00 -12.30 Ebéd az ebédloben
I. turnusban (kisebbek)

12.40-13.10 [1. turnusban (nagyobbak)

12.40 - Pihend id6

13.10 - 14.30-15.00 6réig Iépcsbzetesen
csoportonként €s szintenkéent

15.00-15.30 Uzsonna

15.30 - 17.00 (hétfo-csutortok)
15.30 — 16.30 (péntek)

Jaték, egyeb szabadon valasztott
tevekenysegek a sajat csoportban

17.00 - 18.00 (hétfo-csitortok)
16.30 — 18.00 (péntek)

Délutani Ugyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek

18.00

Zaras

o A levegdzést megeldzd és kovetd oltozkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre

mennek a csoportok az 61t6zébe, hogy elkertiljék a torlodast, zstifoltsagot.

e A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.
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e Az 6vodan bellli és kivili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjak. Ezek a csoportok kozotti megegyezés és az érintettek
tajekoztatasa mellett torténhet (Gvodapedagogusok, dajkak, konyhas és szilkség szerint

és szlikség esetén a sziiloket is).

5.7 Vélaszthat6 foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2021. szeptemberét6l tankoteles gyermekek szamara a kovetkezo
foglalkozasok valaszthatok a masodik félevben (a jarvanyhelyzetre tekintettel:
e Uszas — Erzsébetvaros Onkormdnyzata biztositotta lehetdség a Bajza Utcai Uszoda
szervezésében
e Mihelyfoglalkozasok a nevelési év masodik felében az 6voda szervezésében

e Néptanc — a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval vald egylittmiikodés keretében

Nagycsoportos és kozépsos kortu gyermekek szamara a kdvetkez6 foglalkozasok valaszthatok:

e hittan (reformatus és evangeélikus)
e tenisz —a Baross Géabor Altalanos Iskola és Erzsébetvaros Onkormanyzata biztositotta

lehetdség a Baross Gabor Altalanos Iskolaban.

5.8 Veszélyhelyzettel osszefiiggo tevékenységek meghatarozasa

Az elmult nevelési évben tobb olyan valtozast, sajatsagos rendet miikddtetett az intézmény,
melyek az EMMI éltal kiadott intézkedesi terv, a helyzetnek megfelel6 ajanlasok, Fenntartoi
elvarasok nyoman szilettek.

A gyermekek fogadasa, a csoportbeli napi életritmus és napirend, csoportszokasok és
szabalyok, a takaritas-fertétlenités, a csoportok helyiséghasznalata, az udvarhasznalat,
munkarend és még j6 néhany teriilet volt érintett a valtozasban. Ezek vezetdi utasitasok,

munkatarsi egyeztetések, sziildi tajékoztatasok kapcsan meghatarozott rendben Iéptek életbe.

A nevelési év soran az adott jarvanyhelyzetnek megfeleléen sziikséges alakitanunk a
gyermekek Ovodai életét, a munkatarsak tevékenységeit az érvényben 1évé intézkedési terv és
az intézményi sajatossagok Osszevetésével, a lehetdségek és kockazati tényezok adekvat

mérlegelésével.
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6. Az dvoda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilokkel

Célunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiittnevel6i partneri viszony

kialakitasa.

Feladataink:

Az 6vodai nevelés a csaladi nevelésre éplil, azt kiegésziti (ONOAP). A csaladi nevelés
fontossagara, meghatarozo voltara, az esetleges ,,nehézségeire” tapintatosan rairanyitani
a sziildk figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagdgiai egyiittmiikodést, a lehetséges
mértékig kompenzalni a csaladi nevelés kovetkeztében keletkezett hatranyokat.

A sziiloket hozzasegiteni gyermekik reélis megismeréséhez, alapsziksegleteinek
Kielégitéséhez — a gyermekek Ovodai fejlodésérdl valo rendszeres, korrekt
tajékoztatassal (nyilt napok, fogadd 6rék).

Hiteles, jogszerti tajékoztatast nydjtani a sziilbknek a szocialis juttatasok,
kedvezmények, lehet6ségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémak megoldasanak lehetéségeit megismertetni.

A szi16i kozosség munkajanak segitése, a feladat és hataskorok rendezese, a
panaszkezeléssel, gyermeki jogok ervényesitésével, az intézményi — gyermekeket is
érint6 — dontésekben valo részvételi lehetdség biztositasaval.

Motivalni a gyermekek testi-leki fejlédését eredményesen biztositod sziildi magatartast,
nevelési attitidot.

Az éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasat segiteni — sziiléi

kompetencidkat tamogatni.

A kapcsolattartas formai:

Csaladlatogatasok felajanlasa a csaladok szdmara az 6vodas évek alatt (szociokulturélis,
pszichoszocialis hattér megismerése), sziiléi igény €s a pedagogusok kezdeményezése
szerint.

Pedagdgus-sziilé beszélgetések biztositasa a gyermekrél, a csoportrol, Ovodai
mindennapokrdl — igény szerint egyeztetett idGpontban.

Sziil6i értekezletek szervezése:
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Osszevont sziiléi értekezlet: az uj gyermekek szileinek juniusban.
az iskolaba késziilo gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
- csoportonkeénti sziil6i értekezlet: szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairdl,
a szilok 2/3-anak kérésére év kdzben bar mikor, a kért téméaban,
a csoportok munkaterve szerint év kdzben,
januarban a nevelési év masodik felérél.
- Sziiloi Kozosségi Képviseldk értekezlete:
a nevelesi év kezdetekor
a nevelési év végén.
¢ Nyilt napok minden csoportban novemberben és marcius.
e Fogad6 orak:
- az OVI SZITA vizsgalatokat kdvetéen, 2020. oktober kdzepéig egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztopedagogus, Vancsura Eszter logopédus és a
csoportok évodapedagogusai
- csoportonként novemberben €s aprilisban, a nyilt napot kdvetden.
- esetenként januar 10-ig az iskolaba késziil gyerekek sziileinek, az Oktatasi
Hivataltol kérelmezett oOvodaban maradas el6tt, az Ovodapedagdgusok
tapasztalatai és a sziiléi szandékok egyeztetése érdekében alkalmanként az
ovodapedagdgusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktualis problémakrol.
e Munkadélutanok tinnepek el6tt, csoportonkenti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagéas).
e Sziilok bevonasa kirandulasok szervezésébe, esetenként a gyermekek felligyeletének
segitésébe, egyéb szabadidds programok eldkészitésébe.
e E-mail-es és Facebook csoport levelezérendszer miikodtetése (alkalmanként a Sziiléi
Ko6zosség Képviseldinek segitségével, csoportos sziilok és pedagogusok kozott, illetve
kdzvetlendl).

e Digitalis eszk6zok miikodtetése a tajékoztatas érdekében (zart csoportokban).

6.2 Kapcsolat a kertleti bolesédékkel

e A leendd kiscsoportos évodapedagogusok és az ovoda vezetGje tajékoztatd

alkalma a bolcsddések sziildi értekezletén (aprilis).
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e Az1j gyermekek fogadasa el6tt a kiscsoportos 1atogatédsa a leendd 6vodasoknal.
Ismerkedés a kialakitott szokéasokkal, szabalyokkal, a gondozonék nevelési
madszereivel, a gyermekek éeletrendjével (nyar).

e Tajékoztatds kérése, nytjtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevo
gyermekekrol.

e Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozéndk meghivasa.

e Bolcs6dés gyermekek sziileinek meghivasa a tavaszi 6vodai nyilt napra.

e A bolcsdde vezetdjével kozos udvari jatekszabalyok kidolgozasa €s ellendrzése
a balesetek megeldzése €s a sziilokkel valod konfliktusok elkeriilése érdekében
(jatékszerek haszndlata, kapuk zérasa, parkol6 autok, szemétszallitas, locsolas,
kazanok miikodtetése).

e Alkalmi egyeztetések szlikseg szerint.

Hatéridd: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felelos: az 6vodavezet6

6.3 Kapcsolat a keruleti iskolakkal

A volt nagycsoportos gyermekek évodapedagdgusok altali latogatasa - meghivas esetén
- az iskoldkban, az els6 osztalyokban.

Meghivés alapjan els6 osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztatod sziiloi
értekezletén.

Bemutaté foglalkozasok, dévodai programok alkalmaval meghivé az iskoladkban
tanitoknak.

Meghivéasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatasa a Baross Gabor
Altalanos Iskola elsé osztalyaiban, lehetdség szerint sziildkkel egyiitt, Ovodai
szervezésben.

Volt 6vodasaink meghivasa a nagycsoportokba: tajékoztatas az iskolat hasznalok
tapasztalatai alapjan.

Iskolai tajékoztatok, szordlapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdetétablajan és
levelezo rendszereiben.

Iskolai mesejatszok eldadasai 6vodasoknak.

Hatéridd: az aktualitdsoknak megfelelden

25



Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

Felel6s: az 6vodavezetd €s a nagycsoportos 6vodapedagdgusok

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacié a nagycsoportosok, tankoteles kort gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
sziirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetden és 2021. januar 05-ig.
Fejleszt6 foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediaciés alkalmak biztositasa a sziilok ¢és pedagégusok egylittmikodését
tamogatando.

Szakvélemények kérése a gyermekek fejlesztéséhez (vizsgalat kérés alapjan).
Konzultaci6 a szakvéleményekrol — a szakszolgalat munkatarsaival egyeztetett
idépontban.

Magatartasi, beilleszkedési problémakkal kiizdé gyermekekkel kapcsolatos felndtt
(sziil6, nagysziild, 6vodapedagdgus, stb.) konzultacio, javaslat kérése.

Részvétel az esetmegbeszéléseken — keruleti és intézményi szervezésben is.

Hataridd: az aktualitdsoknak megteleléen

Felel6s: nagycsoportos 6vodapedagogusok és Toltési Katalin.

6.5 Egyéb kapcsolataink

A fenntartd onkormanyzattal, annak intézményeivel, munkatarsaival (bizottsagok,
irodak, stb.): az intézmény miikodése feltételeinek zavartalansaga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tajekoztatas miatt.

Erzsébetvaros Onkormanyzata Intézmény-gazdalkodasi Csoportjaval: a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

Szakértéi bizottsagokkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgalatokkal kapcsolatos
egylittmiikodés, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzé gyermekorvosokkal, védéndvel:
szlirdvizsgalatok, kolcsonds  tajékoztatds, javaslatok  balesetek, fertézések
megeldzésére.  Szlrdvizsgalati  idopontok egyeztetése, dokumentacidban €s
tajékoztatasban vald egylittmiikddés.

Foglalkozas egészségiigyi szerz6dd féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgélatainak elvégzeése. Vizsgalatok lehetéség szerint egy idében, minden dolgozo

részére 2021. junius elején.
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o Allami Népegészségiigyi és Tisztiorvosi Szolgalat munkatéarsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eldirasok betartasa érdekében.

e Tuzvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tiizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglalkozasokon valé megismertetéseben.

o Pedagogusképzd intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégdk vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

e A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerti, csaladdal egyiittmitkodé megoldasara. Az 6vodai szocialis segitd
tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

e Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel 6sszefliggd kérdésekben, az
ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informacio
aramlés biztositasaban.

e A Z6ld Ovodak Egyesiiletével: a korszeri szakmai, modszertani megoldasok
alkalmazésa, tapasztalatcsere miatt.

e Az oOvodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival (pl. az
Bajza utcai Iskola Uszbedz4i, stb.): a szolgaltatasok megvalosulasa érdekében.

e A gyermekétkeztetésben szerz6dott féllel (Hotherr Konyha): az étkeztetés eredmenyes
miukodtetése érdekében.

e Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében — kiilhoni
magyar Ovodaval vald kapcsolatfelvétel, alakitas, szakmai egyiittmiikodés (keriileti,
kdzOs kezdeményezes altal).

A kapcsolatok kialakitasaért, muikodtetéséért elsésorban az oOvoda vezetdje felelds, a
részfeladatok feleldsei koordinaciés munkajaval, valamint valamennyi pedagogus, Ovodai

munkatars folyamatos kézremiikodésével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2020/2021. nevelési évre

2. sz. Ellendrzési munkaprogram a 2020/2021. nevelési évre
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Legitimacios zaradék
r s ’ P /’/:“;:;;n; .
A munkatervet készitette az 6voda vezetdje: AR g
[#]

Budapest, 0?041009 A6

X 15
A munkatervet a 2020/2021. nevelési évre a nevel6testiilet elfogadta a ‘@/ ‘20@ (I 9.

szamu hatarozataval,
Loy
w (/L(/( o v e .
a Nevelo stulet neveben

A Szulér Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, 0?-0‘2’0 : 08 15.

Budapest,@.@:.% 19" CMM'A(IA@W

a Szuldi Kozosség nevében

A Kozalkalmazotti Tandcs az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, DQOQOOWU Q ke g, ‘ :be(%« e o(hk’

a Kozalkalmazom Tanacs neveben
A Fenntart6 az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, .............
a Fenntartd nevében
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1. sz. melléklet

2020/2021. nevelési év
Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Felel6sok
£020.08.28, Nevelési é_rt,ekezlet ’ évodav”ezetc'i
Alkalmazotti értekezlet ovodavezet6-helyettes
SZEPTEMBER
Sziil6i értekezlet: Csiga csoport Ovodapedagdgusok
Sziil6i értekezlet: Cica csoport Ovodapedagdgusok
Sziiléi értekezlet: Pillang6 csoport dvodapedagdgusok
Sziil6i értekezlet: Halacska csoport Ovodapedagdgusok
Sziil6i értekezlet: Cinege csoport Ovodapedagogusok
Sziil6i értekezlet: Maci csoport Ovodapedagdgusok
Sziil6i értekezlet: Siini csoport 6vodapedagogusok
Sziil6i értekezlet: Barany csoport 6vodapedagogusok

Takaritas vilagnapja 09.21. csoport rendezvény
Autémentes nap 09.22. csoport rendezvény
szul6i értekezletek Sziilék altal kitoltott adatlapok adatainak 6vodapedagogusok
alkalmaval egyeztetése
18. Mulasztasi naplok ellenérzése ovodavezetd
25. Eves tervek leadasa Ovodapedagogusok
) o A tankoteles kort gyermekek részképessé fejleszt6 pedagd
hénap végéig . gy, e PEsse &IesZt0 pe, ag0gHs
sziirése és kiegészitd vizsgalatok logopédus
azt kévetden Fogado 6rak a tankf)te_les ,kor,ba 1ép6 fejlesz‘fo pedagogu§, logopédus,
gyermekek szillei szdmara Ovodapedagogusok
30. Népmese vilagnapja Ovodapedagogusok
OKTOBER
. . Ovodapedagogusok
01. Zene vilagnapja pedagog
06 Allatok vilagnapja — aula Cinege csoport és Vargané Do6sa
' 10.04. Andrea
ovodavezeto
26. VezetOségi beszélé
CZEIOSCEl egheszeles KT tagok, vezet6-helyettes
, Pillangd csoport és Figusch
16. Magonc Sziletésnap g P X g
Flora
NOVEMBER
10.26-30 Iskolai 6szi sziinet miatti 6sszevont csoport ovodatitkar
' ' lehetésége 6vodavezetd
_ . Barany csoport és Brisztovics
10-12. Termés Unnep — csoportonkent és aula y csop .
Beatrix
j : %
19-20. Nyilt nap bodavezetd

Toltési Katalin
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Nyilt napok utén
folyamatosan

Fogado 6rak minden csoportban

Ovodapedagdgusok

DECEMBER
Meéro-értékeld lapok leadasa 1.
04. SHOPEIESEID Rl Rt valamennyi 6vodapedagogus
- Halacsk rté racsek
04, Mikuls alacska csopo 't és Sztaracse
Regina
Madarak Karacsonya 6vodapedagdgusok
15 Gyermek Karéacsony Cinege csoport és Sztaracsek
' Regina
2019.12.21-23. €s Iskolai téli sziinet - dsszevont csoport
2020.12.28-31. lehetésége Ovodatitkar
Ugyeletes kertileti dvoda - az elhelyezést 6vodavezetd
kéroknek

2021. JANUAR

Cica csoport és Szauterné

20. Mese nap - kincskeresés o
P Berger Ildiko
Sziil6i értekezlet minden csoportban Ovodapedagogusok
nagycsoportos
18. hete Nagycsoportosok osszevont sziil6i értekezlete gycsop

Ovodapedagogusok-6vodavezetd

Sziildi értekezletek

Fogado érak

UtAN Ovodapedagogusok
FEBRUAR
02. Medve nap csoportonként
Nevelés nélkali munkana
12. . dvodavezetd
18 =l Maci csoport es_ Simon- Dendel
Gitta
MARCIUS
03. Ujra papir napja - csoportonként Ovodapedagogusok
17-18. Nyilt nap a csoportokban Toltési Katalin
Nevelés nélkali munkana
19. P ovodavezetd
Nyilt napok utan Fogado érak Ovodapedagogusok
folyamatosan
22. AViz vilagnapja — csoportonként 6vodapedagogusok
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APRILIS
) - — — - Titkar
04.01. 65 06. Iskolai tavaszi szlinet mI”Elt’tI Osszevont f)voda i a”
csoportok lehetosége ovodavezetd
. . . ovodavezetd
08. Nyilt nap az 0j gyermekeknek és sziileiknek Téltési Katalin
21-22. A Fold napja — interaktiv kiallitas Csiga csoport és Szilagyi Anett
Nevelés nélkili munkana
16. P ovodavezeto
Uj gyermekek el6jegyzése Ovodavezetd
y4
18y JeEY ovodavezet6-helyettes
MAJUS

Anyék napja a csoportokban

els6-masodik hét 6vodapedag6gusok
. , 6vodapedagogusok
10. Madarak és fak napja — csoportonként pedagod
14. Meéré-értékels lapok leadasa Il. Ovodapedagogusok
Tavaszi kirandulasok ovodavezetd
Ovodapedagogusok
- Pillangd csoport és Richterné
20. Magonc Majalis Kiss Judit
Nevelés nélkiili munkanap ) .
21. ovodavezeto
i . Auner Adrienn, Szegediné
21 Kihivas napja Pusztai Ildiko, Toltési Katalin
JUNIUS
., L, Ovodatitkar
elején Munka alkalmassagi vizsgalatok . .
ovodavezetd
10. Nagyok bucslja Cica csoport, Takéacs Milla
11. Nevelési évet zaro értekezlet ovodavezetd
2021.08.27. Nevelési évet elékészito értekezlet Ovodavezett &

ovodavezets-helyettes

A felsorolt programok és idépontok tdjékoztatd jellegliek. Az aktudlis eseményekrdl és
szervezési korlilményekrdl minimum 1 héttel elére adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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Etkezés megrendelések rendje
2020. év

Az étkezés dijanak utaldsa havonta két nap megjeldlésével torténik:

Hénap Els6 nap Mésodik nap
Szeptember 17. 18.
Oktéber 19. 20.
November 16. 17.
December 14. 15.
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2020/2021. nevelési év
ellen6rzési munkaprogramja

Az ellendrzés teriiletei

IX

Xl

Xil.

VI.

VIIL.

Felvételi el6jegyzési napld

ov

oV

ov

oV

Felvételi és mulasztasi napld (kontroll

ellenbrzéssel)

oV

OV, OVH

oV

Ovodai csoportnaplé

OV, OVH,

OV, OVH,

ov

OV, OVH,

Gyermeki fejl6dést nyomon kovetd
dokumentacio

OV, OVH

OV, OVH

Ervényes dokumentumok,
szabalyzatok

oV

ov

OV, OVH

ov

OV, OVH

Statisztika, normativa igényléséhez
adatszolgaltatds

OV, OVH

OV, OVH

oV

Kapcsolattartds a szill6kkel

ov

ov

OV, OVH

OV, OVH

Ovodai csoportban végzett
nevelémunka

ov

ov

ov

OV, OVH

IFogIaIkozés latogatas

ov

ov

OV, OVH

Unnepek, hagyomanyok és
szervezésik

OV, OVH

OV, OVH

ov

ov

IHospitéIésok

OV,0VH

OV,0VH

OV,0VH

OV,0VH

Nevel6munkat kdzvetlendl segitd
munkaja

OV, OVH

OV, OVH

OV,0VH

Iévodatitkér — Iratkezelés

ov

ov

ov

Ovodatitkdr - Etkezési kedvezmények

ov

ov

ov

ov

Munkarend - munkafegyelem

OV, OVH

OV, OVH

OV, OVH
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Erzsébetvarosi Magonc Ovoda
1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A kotelezé dokumentéacié kiemelt teriiletei — iddszaki feladatok

KIR személyi nyilvantart6 és adatmodosito rendszer (gyermek, tanuldi, illetve alkalmazotti nyilvantartas) — szeptember eleje és folyamatos
Intézményi pénzigyi és gazdalkodasi adatok (2020. naptari év) - majus

KIR-STAT adatszolgaltatasi és lekérdezé modulok — oktober 15.

Intézményi kdzzétételi lista — oktober 15.

Gyermekbalesetek KIR adatbejelent6 rendszere — oktober és folyamatos

Ovodai torzskonyv - oktober, majus és folyamatos

Felvételi el6jegyzési napldo — majus, augusztus és folyamatos

Pedagogus igazolasok — szeptember és folyamatos

Beiskolazasi terv — elokészitése december, elkészitése marcius

Ovodai szakvélemények, pedagogiai vélemények — marcius és folyamatos

SNI gyermekek dokumentécidja — eseti feladatok és folyamatos

Munkavallalok és gyermekek jogviszonnyal kapcsolatos igazolasai — eseti és folyamatos

Mindsitéssel és mindsit6 vizsgaval kapcsolatos dokumentumok — eseti

Onértékeléssel kapcsolatos dokumentumok — éves 6nértékelési terv szerint

Koltségvetés elokészitésével osszefliggd tablak — november, illetve a fenntartd altal meghatarozott id6

Beruhazas, felujitas tervezése dokumentumai - november, illetve a fenntartd altal meghatarozott idé.
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