MEGBIZASI SZERZODES
Amely Etrejons

Egsrészrol. Erzsébetvarosi Uzemeltetési és Ingatlantejleszidsi Korldtoh Feleldssépl Tarsasdg (seékhely: 1073
Budapest. Wesselenyt utea 37, fldszint -2 cgjegyzéhszam: 01-09-204689 adoszam: 25890183-2-42)
képviseleteben. Hidvégind Emédi Timea. nunt megbizd (tovabbiakban: Megbizd)

Masreszral Lelkes Konyveldiroda Korfatolt Feleidsscgii Tarsasag ¢szeékhely: 1124 Budapest, Apor Vilmos tér
23-260 3 em. 302 adoszann 23413393-2-43) képviseletében: Lelkes Andrea, mint megbizott {tovabbiakban:
Megbizott)

kézdu alulirott napon &s helven az alabbi feliételek mellett:
1. A szerzddés targya

Meybizd megbizast ad Megbizott részére kdnyvelésel feladatok elldrdsanak targvaban {TEAQR kodszam: 6920
Szamviteh, kdnyvvizsgdlel, adoszahéndi tevékenyséy). A kinyveiés feladatok ellatdsira vonatkozd megbizis
rem mindsiil kdnyvvizsgaloi. vagy adoszakentdi. adéuandcsadoi megbizatasnak.

A} Szimviteli feladatok:

¢ A Megbizd gazdasag: esemeényeinek rdgzitése a megteleld szimldkon a Megbizd dhal rendelkezésére
bocsatott bizonylatok alapjan (vevd, szatlitd szamlak, bankkivonatok. vegves bizonylatok. hazi pénztar
bizonyvlatai, stb.), vevd - szallitd analitika készitése, eszkdz analitika - karton vezetése. értékesdkkenés
nyilvantartdsa, fokdnyvi kivonatok, karonok. anafitikak, egyéb informécios listak készitése, vezetése,
szamiatitkor karbantartasa.

* Szokisos ligymenethez tartozd NAV lgyimézés: utalandd adok, jarulékok szamitasa, a fizetendo adok,
Jarulékok és adoelolegek kbzlése, lepkésdbb a bevallasi és/vagy a fizetési hataridéig.

s AdS folyoszamla egyestetds, iparlizési ado folydszamla egyeztetés. Tajékoztatas adoelblegekrdl és azoh
feltsltésérdl (tdrsasdgi ado, iparlizést ado. elvart add) - ezen adok feltéliéséhez sziikséges adatokat, a
decemberi varhaté drbevéielt és kidliségeket a Megbizdnak kell meghecsiilnie és vallalnia kell a beeslés
pontatlansagabol eredd kovetkezmeényeket.

s Bevallasok és az ezekhez Kkapesolédé adatszoigaftatasok elektronikus dton toriénd tovabbitasa a
Megbizd részére, bekiildése az addhatdsignak a Megbizd kiilon okiratba foglalt meghatalmazasa
alapjan.

*  Ado és egyeb adokkal kapesolatos bevallasok elkésritése gyakorisag szerimt.

B) Evzarasi feladatok:

Ev végi zarlati munkak, éves szamviteli beszamolo, tarsasagi adobevalids készitése. helyi ipartizési adobevallas
keszitese, valamint ar adohatosdgnak adatszolgahtatds - éves bevallisok és az ezekhez kapesoldds
adatszolgaltatasok elektronikus tton tdrténd bekiildése - tovabbisasa a MegbizG részére - a Megbizé kiilén
okiratba foglah meghatalmazasa alapjan. A Meghizd kifejezetten tudomzsul veszi, hogy a megbizas nem
terjed ki arra, hogy a Megbizott a szimviteli torvény szerinti beszamoliét a céginformdcios szolgilat
részére tovabbitsa.

Tdjékortatd IRM besrdmeidval kapesolatos kitelezettségrol!

A cégnyilvinossagrdl, a biresagi cégeljarasrol és a végelszamolasrol s2010 2006, évi V. irvény 18 § {(11-(9) bekerdéset
driehmében a szamviteli tirvény szerinti beszamoldr eleksronikus Gron kell a céginformacios szolgalatnak megkiddenis ennck
soran nines hedye a papir alapi beszimold képi formatemit clektrenikus okiratla 10rénd atatakitasanak. Az elekironikus Glon
Wriend beny tjtdssal a cég letdthe helvesdsi és kiesdidteli kilelezenisdudnek is eleget tesz Mive a ¢ég a beszamoldréi - kiilon
Iogszabaly szering arra feljogositont dlat atdin - papir alapu ohirat alapjan hatarezott. gy a cdg szervezeli képviseldje cgyvben
igazodia, hogy ar ert kivetden elektronikus Oton meghilldéu beszamolsd megegyezik a jovahagyotl beszamoloval. Ebben az
esethen a cég szervezet: KépviselBje (Goyverseld fgazguldjay a paplr alapu beszamold egy eredeti péidinyat - annak
clfogadisdtél szamitott tiz évig - kdwles megdrimi ¢s amennyiben a megkOidon beszameld szabdlvszerdségével
Osszetigpdshen kétség meriilne fell kéeles azt & céghirdsdg felhivisira bemutami,

C) Bérszamfejtés

Meghizo az alrala rendelhezésre bocsaton a munkhavivzony Ietesitésere. megszinesére s a munka végzdsére
venatkezo brenviatok alapian a nundenkor hatibvos munka drvénvkonsve és a kapesolode munkatgyi és
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cgyveb szabdlyok alapidn munkadgyi nvilvananasok, bérelszamolas. tarsadalombiziositas, nyugdibiztositasi
teladatok ¢ a vele kapesolaios adatszolgaliatasok elvégzése. A Megbizo nem tirsadalombiztositasi Kifizeldhely .

A szamviteli, évzarasi és bérszamfejeési feladatok részletezését az ASZF tartalmazza,

2. A munkavégzés szabailyai

21} A munkavégzés helye, bizonylatok rendelkezésre bocsatasa, ataddsa-an étele, szallitasa, O6rzése

A Megbizott a megbizast a székhelyén ésivagy fidkielepén szamitdgépes feldolgozassal la el a Meghizo
székhelyon, telephelyén rendszeres, folvamatos megjelenésre, szolgaliatisra nem kételes. A {okonyvi konyvelés
¢s a bénszamiejés a Megbizott sajat jogliszta szamitégépes programjaval térenik. a Megbizott sajdt egysépes
szamlarendjét alkalmazza. A {6konyvi kényvelés alapjal képezi a jelen szerzodés mellé csatolt. minden a
kinyveléssel kapesolatos dontéseket, hataridéker tartalmazed Szamviteli Politika, Szabdlyzatok. amelyvet a
Megbizd a szerz0dés meghGiését kavetd § napon beliif a Megbizott rendelkezésére bocsat A hataridé
elmulasztisdbol eredd kovetkezményekert a Meghizott fefeldssépet nem vallal.

A kdnyvell eredeti bizonytatok visszakereshetd médon valo rendszerezése, lerakasa a Megbizé teladata,

A bizonylatok rendelkezésre bocsitasa a kdvethezoképp tirténik:

Minden trat leadasihoz, divéreléher Meghizd altal készitett bizonylatok ataddsi-atvételi Jegyzokonyve
sziikséges. Megbizo ezen kotelezetisépének elmulasztasa esetén Megbizott idobélvegzdve! latja o) az
dtvett bizonylatokat.

A bérelszamoliashoz  szabalyosan  veretett  jelenléti v vagy  munkaido-Osszesitd,  illetve
teljesitmeényelszamold lapokai kell leadni. Belépd dolgozok esetén kiilon listaban dolgozonként kell
felsorolni a leadott igazolasokat. valamimt a dolgozék valamernnyi adatat, kilépés esctén a leadots
felmondd nyilatkozatokat, illetve egyéb. a munkaviszony megsziintetésérdl szolo megallapodast vagy
mis dokumentumot s csatolni kell.

A Kimend szamiik esetén a szamlaszdmoknak hézagmentesnek kell lenniiik. a rontott szamiaknak is
szerepelni kell a sorban. Ha a szamia hidnyzik, annak tényét az dtads-atvevo okmanyon fel kell tintetni,
potlasa a Megbizé feladata. Ha a potlas csak hataridén til érkezik, a szamla a feldolgozasbo! kimarad. a
1ogkdvetkezmények a Meghizdt terhelik.

Banki bizonylatoknal az eljards a fenti bekezdéssel azonos.

Penztar bizonylatok esetén az awvevd listat helyvetiesiti a csatolt pénziarjelentés. Pénztarjelentés
hidnyaban a pénztari bizonylatok felsorolasa szitkséges.

Mas ~ nem a Megbizo zar, szigori szamadast, elére sorszamozot rendszerébe tarozo - bizonylatok
esetén (szallitéi szamlbik, szamlat helvenesié okmanyok. egyvéb bizonylatok, iratok) tételes felsorolas
szitkséges bizonylatszam vagy egyéb azonositod szerint.

2/2) Hataridok

A Megbizo kotelezi magit arra, hogy u felsorolak elvépzéséher szitkséges valamennyi, a hatalyos
Jogszabalyokban eldirt bizonylatot minden honapban az alabbiak szerint rendelkezésre bocsatja. figyelemmel az
egyes adébevatlasok hataridejére és az adatszolgaltatdsok minden hénap 12. napi hataridejére:

megeloz munkanap 12:00 6rdig leadia a targyhonapban munkaviszonyt vagy egyéb munkira
irdnyuld jogviszonyt tétesitd dolgozok szerzédéseit (munkaszerzodes, tajékoziatok). adatlapjat &s eldzi
munkahelyrdl hozott okmanyait

targvhonapot kbvetd hé 3. munkanapjdiz leadja. a trgyhénapban dolgozék ulan a ledolgozon
idoket, szabadsdg engedélyeket és tappénzes papirokai, valamiat minden egvéb iratot. ami a
szamfejiéshez €5 a havi adatszolgaltatashoz szitkséges.

a_targyvhonapot kdvetd hé 8. munkanapjaig leadja valamennyi beérkezod ¢s kimend szamidjdr
keszpénzes kifizetést igazold szamldir (pénziarkonyvet). banki bizonylatokat. illetdleg a valialkozas
mikodésével kapesolatos szerzddéseket,

egvéh hatariddk — valtozast kovetd 3 napon beliil leadjz a tarsasiy miikodése soran bekivetkezett
valtozasokkal kaposolatos  okmanyokar {tarsasagi  szerz6deés modositasa, mikodesi engedély
meglétévvel hapesolalos modositasoh. tggvuiési jegyzokdnyvek. tagok biztositasi Jogviszony aval
kapesolatos valiozdsok. tdrsasag Szabalyratainak médositasar, sth ).

tirgvévet kovetd €y jagudr 3i-ig leadja a Mepbizonal felvent befektetett és forgdesskozlelidraka:
Hdrgyl eszkozok. kdszletek, pénstarak. stb). A lelarak valodisdgaen. ¢s a leligrakban alkalmazon
egvségdrak hels essegeén a Meghizotw nem valial telelosseget




2133 Allands meghatalmazas és az ehbdt eredd jogok és kitelezettségek

Az allami adohatésagi bevallasok és hatdsdgi adatszolgahatasok alairasa clektronikusan 16riénik a Megbizou
tagja vagy alkalmazottja dltal. attot az idoponttol, amikor az erre vonathozo regisziracio megtértént &s az allando
meghatalmazast a Megbizd irashan megadta. éx annak bejelentését az adohatdsag visszaigazolia (nyilvantartasba
vette) Meghizo kesedelnies. hataridon wili meghatalmazasa és az ebbél hovetkezo késedelines regisztracid miatti
wgkdverkezménvek Megbizot terhelik, Megbizas huanyaban a bevalidsok és ha1osagl adatszolpalearasok alairasa
es elektronikus Gon vald tovabbitisa az adohatdsagi szervek felé Megbizd feladata. Ez esetben Meubizé
késedelmes teliesitdse esetén Megbizotiat semaminemi felelésség nem terheli,

A meghatalmazds alairasat kivetGen a Megbizott jogosull az aldirdst megtenni és a bevatlast, adatszoluahatast
elektronikusan az adohatosagnak megkildeni. annak ellendrzése nélkiil. hogs a Megbizé a bevallashan.
adatszolgaltatasban szerepld adatokat ténylegesen eliendrizte-e. ment a Megbizé nem hivatkozhat arra. hogy az
adatokat nem ismerte, a feleldsséget iflven okbol nem hdrithatja a1, A Megbizo enr kovetd modositdsai,
adatvaltoziatasai miatti mulasziasi birsag a Meghizor terheli. még akkor is. ha azt az adéhatésag a Megbizoura
ailapitjia meg (kimentést ok).

A Megbizd hibdjabol. illetve a Megbizo hibas, valétlan adatkozlésébal keletkezd. Megbizottra, mint allando
meghatalmazottra terhelt birsagot a Megbizd Megbizou részére soron kiviil, fegkésobb 8 napon belill bank:
arutalassal megfizeti. Amennyiben a Megbizott tovabb tudta haritan a birsagot a 2.3. pontban szerepld allando
meghatalimazis esetén. €s azt Wrolek folyoszamlajarol, soron kivil. legkésdbb a torlést koveté 8 napon belil
visszautalia Megbizo bankszamlajara Amennyiben ez az esel megismétlodik, vagy a Megbizd a Megbizonra
terhelt birsagot hataridore nem fizeti meg, Ggy a Megbizot élhet az allando képviseletrd! toriéné lemonddssal. és
Jogosull jelen szerzddés rendkivili felmonddsara, Meghizotr & a Megbizé az elektronikus bevallasra adoit
allandé meghatalmazast indoklas nélkiil azonnali hatallya! felmoendhatja {visszavonhatja).

3. A felek jogai és kitelezettségei, feleijsség

A Megbizott kitelezettséget véllal arra, hogy az |. pontban felsorolt feladatait maradékialanul elvégzi. A
Megbizott a feladatait a Megbizé alal rendelkezésére bocsitott okmanvok. iratok felhasynalaséval veégzi,
mindenkor figyelenimel a jogszabalyi rendelkezések pontos betartasara. Fnnek sordn a Megbizd urasitasokat is
adhas, ha azonban azok célszeriitlenek vagy szakszeritienek, a Megbizott kisteles a Megbizot erre figyelmecztetny;
ha pedig a Megbizo az utasitdsahoz ¢ figyelmeztetés ellenére is ragaszkodik és ezt irasba is adja. az utasitasbol
eredd karok 6t terhelik. A Mepbizd az irdsos utasitdst a kifogasolt bizonviaton vagy kislon okiraton adja meg Ha
a célszerditlen vagy szakszeriitlen milveletre az utasitist « Megbizé nem adja irasba, a Megbizott jelen szerzddést
azonnal: hatallyal felmondhatja. Ebben az esetben is megilleti azonban az elvégzett munkak utan jaro dijazds, de
mentesiit a karenyhitési kotelezetiséy alol.

A Megbizo részére jelen szerzédésben, vagy az esetlegesen killon irdsban kozoh hataridék Megbizo altali
elmulasztasa csetén a Megbizott a hataridok betartasdgrr feielésséget nem vallal, ideértve az ebbdl adodo anyagi
felelésséget is. A teljes koriiség. a bizonylatok hianytalansaganak biztositasa a Megbizo feladara, kitelessége. A
hataridore, illetve kényvelésre &t nem adott bizonylatokbol adddé barmilyen adéhatdsagi szankeiot a Megbize
viselt. A Megbizott ugyanakkor leherdségéhez mérten megtesz mindent annak eérdekeében, hogy a késve atadon
bizonylatok is a bevaltasi, adatszotgalatasi hataridore feldoigozasra keriijjenek.

A Megbizd altal rendelkezésre bocsatott alakilag megfeleld bizonylatok tartalmaért, a magdttik [6vo gazdasagi
esemenyek valodisigaen a Megbizott semmi nemii felelosséget nem valial, a teljesités igazolas valodisagat nem
vizsgalfa, es nem is vizsgalhatja. A rendefkezésre bocsaton okmanyok, iratok, bizonviatok, sth., vallalkozashoz
tartozasaért. azok tartalmi és formai kbvetelményeicrt a Mepbizéd felel. Nem feladata a Megbizottnak annak
slbiralasa, hogy a Megbize bizonylatain szereplo (gyletek. tételek. személyek sth. a Megbizo vallalkozasa
¢rdekében, tevékenysége korében meriiliek-e fel, ebbdl kévetkezien minden a Megbizo nevére kialliton
hizonylatot a Megbizott a Megbizdhoz tartozénak tekint. Nem feladata a Megbizottnak a Meghizd parineres
valodisaganak. addalanyisdganak ellendrzése (adoszam feifigaeszies vizsealata. EU adészam érvényességének
vizsgaluta, sib.} Az aadont bizonylatok. adatok helyességét csak és kizardlag szamszaki és adozasi-formai
szemponibol ellendrzi a Megbizott. Szamszaki ¢s adozasi-formai hiba esetén fel kell hivei a hiba korrigélasara a
Megbizot. A bizonylatok egvértelmii azonositasaban a felek egyitmikadnek. A nem magyar nvelven késziilt
hizonylatok eserében a Megbizé kteles annak tartaimi forditasar magvar nyetven feltintetni. és azt alairasaval
igazelnl. A nem beazonosithaio Wtelek eserén a Meghizd kiteles a szimian vagy epyvéb bizonylaton feltinteini
annak tartalmat,

A Megbizott nem vallal teleldsséger a Megbizo ahal kiallion bizomvlatok alaki és tartalmi helvességéért, a
bevétel valddisagadr., a megdllapodasban régzitert. hudridén wi leadott anvagoknak az adobevallasi és 2pvéh
vonzataert, & Megbizo sedkhelven. dlletve elephelvén tebvert felidrak valodisdgaén, éx a leharakban alkalmazeu
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cgwsépdrek helyességéér. a Megbizd adataiban beallt valtozdsok (név. fakeim. tulajdones. bankszamlaszam.
tevékeny sezt korok, stb ) hatariddre @nénd bejelentésédnt. Amennyiten a Meubizd igém i ugy a Meghizot
tanacsot nuugt a helyszinen kialludsra kerills hizonylatok és nvilvantartisok vezetéséhez,

A Megbizoti o kénvvelés pontossdgdént. a vezetett myilvantarasok egvezdndudnt, a beszamolok. bevatlasok
pontos. hatanddre toriénd elhészitéséen feleldsséget vdllal A Megbizott kételes megtériteni azf, a Megbizora
kirott birsagot - a kiszabout birsag mériekéiy. maximum azonban a kiszémlazont havi nettd megbizasi dij
tizenkétszeresdnek ménékeig, amely a Megbizott neki feirchato magatartasanak kovetkesménye. Meghizo a
Megbizot teleidsségenek fenti korlitozasat tudomasul veszi és Kijelenti. hogy az ezzet esetlegesen jard hdtrdny a
megbizisi dij megallapitasa soran megfeleld cllentételezssre hertiit. A Megbizd hoteles egviinmiiksdni a karok
megeldzésében. enyhitésében.

A Meghizow feleldssége csak azokkal a bizonylatokkal kapesolatosan terjed ki, melyek az atadds-atvétel:
okmanyokon szerepelnek, illetve feldolgozas soran kézjegyével, illetve anvételi idébélyegzivel ellatont. A
Megbizont felelossége kizart az olyan munkaiigvi. bér. illetve tarsadalombiztositasi tgvekben, ahol a
rendelkezésre bocsatou iratok hidnyvosan és felszalias ellendre sem. vagy cgvaltalan nem érkeziek he. A
munkaszerzodések megkotése, tajekoztatasok kiadasa, illetve egyeb munkaiigyi kérdések intézése nem tanozik a
kinyvelés korébe, igy tehal nem tartozik a Megbizon feladatkérébe. Megbizott felelossége nem terjed ki a
tarsasag  Szabdlyzalaiban foglaluk trsasdy dlli be nem tartdsira (kilonds tekintettel a Pénzkezelési.
Leldrozasi, @nkc’iilség-szmn[tasi. € eeveéb a tirsasdy dltal hasznalt belsé Szabdlyzatokra vonatkozoan).

Megbizots villalja, hogy amennyiben a Meghize kdnvavizsgalatra kételezen segiti a kdnyvvizsgald munkajat.
adatszoigaltatdst és konzultaciot biziosit szamara. Megbizott az Eves beszamoldban foglaltakért nem rartozik
feteldsseggel. amennyiben azt konyvvizsgalo hitelesiti. Abban az esetben, ha a kényvvizsgald a beszamolo
hitelesitesét a Megbizont hibdja miatt {az auditalast) clutasitja. Megbizott koteles a beszamolor kijavitani,
amennyiben a2 beszamoldt legalabb 30 nappal a beadas hatdridd eldt e célbol kézhez kapja. Amennyiben
Meghizd e hataridon belil nem gondoskodik a beszamols Megbizott részére (Oriénd visszajuttatisardl,
Megbizottat a beszamol6 hibdiént felelésség nem terheli. Amennyiben a Megbizo nem tartja be kényvvizsgatati
kitelezettségét, Megbizott jogosult a szerzédést azonnali hatallyal felmondani. Megbizott a konyvelt adatok
alapjan az eredményrdl a Megbizot a kényvelési dsszesitd iletdleg tokanyvi kivonal dtaddsaval 2 Meghizo alat
igenvelt rendszeressépgel tdjékoziatja,

A Megbizon a részére dtadott bizonylaokat, valamennyi a Megbizé tevékenységére vonatkozd adatot
bizalmasan, idzleti titokként kezeli. azt harmadik személy részére a Megbizd engedélye nélkil nem
szolgaliathatja ki. Ez aldl a kotelezettség aldl csak a Meghizo irdsos rendelkezése, vagy blnteté tgyben eljdrs
hatdsag, birosag eljdrdsa soran 16réns, jogszabalyban alapulo kotelezensége, illetve a Pénzmosas megeldzésérol
520l tv, ¢s kormanyrendelet eldirdsainak betartdsa menti fel.

Megbizott kifelenti, hogy tevékenysége ellitasival Osszefliggésben rendelkezik felelosséghiztositassal. A
Megbizott tagja és/vagy alkalmazotju rendelkezik Mérleghépes kdnyveldi végzettséggel. A Megbizott mas
személy Kozremilkadését is igénybe veheti. de ez esetben a kdzremikodoert ugy felel, mintha a rabizou idgyet
maga latta volna el,

4. Kortdtozisok és egvéb eljarisok

A jelen megbizds nem terjed ki a szaémviteh és egyéb 1Grvenvekben eldir. a vallalkozas székhelyén vezetni
szithséges nyilvantartasok meglétére €s azok szabdivszerii vezetésére - szigorl szamadasd nvilvantartascek, -dr,
selejtezési-, aruromlasi-, leértékelési- nyilvantartisok. hazi pénztar bizonvlatai. idészaki pénztarielentés, leltarak,
sth.

Nem terjed ki a foglalkoztatostaknak a be-, illetve kifelentésére abban az esetben, ha az ehhez sziikséges adatok
atadasa hatdridGre nem torténik meg. Ebben az esethen a Megbizo kotelessége lejelenteni az adatokat papir
alapon, vagy sajat regisztracidjaval elektronikus tion. Amennyiben a Megbizd mindezek ellenére mégis a
Megbizottat kéri fel ennek efkészitésére és bekaidésére. gy vailalja az ebbél eredd jogkovetkezményveket.

Nem keépezi jelen vallalkozasi szerzédés tirevil a Megbizo:

tarsasagi szerzbdésében. vagy barmilyen mas belst szabahvzataban. szerzddésshen. egveb a szabdlvszeri
mukddeshez  szithséges  barmilven  engedéhveiben.  az adohatosdagi  bejelentkezési  és modositasi
Kotelezettségeiben, valamint az ezeken kivili barmilven szerzédéseiben foglahak betartdsa, az anyagi-pénzitgyi
gazdaikodasa, revékenvsége. jdvedelmek szétosziasa. lelhasznalisa, harmadik szemelyekkel vald kapesolatainak
tartalma s formija. a munkalnds jogok és kételezetségel betartasa, a dijainak. drainak megallapitasa, azok
nvibvantartdsa. alkahnazasa. a szamvitels szabdbvzarainak ethészitése. a hésrlercinek avilvantartasa. a vevoineh a
nvugll s vagy szamla kialiasa. a kdszpeny kezelise. ar ehhes tartosd pénztan bizonvlatok ¢s nyilvamartisok

S



vezetése. a pénzintézeti barmilven bizonyvlatok (pl: atutalas. inkasszé. akkreditis) kidllitdsa. a Megbizo
vatlalkozasi korén kiviilallo - a Megbizoval és/vagy vallalkozasa tagjanal, alkalmazotiaival, Megbizottaival. stb.
kapesolatos - egyeb adokdtelezettséggel jaro feladawk végzése, valamint a Magvarorszag teriletén kiviili
allamokban a Megbizonak barminemi az adott allamok altal eléirtak VERZEse.

Nem képezik a jelen szerzédés targyat az ASZF 5.8.1. pontjaban meghatirozott szolgaltatasok. ezek kildn
megrendelés. dijazas ellenében sem végezhetdek ¢l.

Nem képezik a jelen szerzédés targyat az ASZF §.8.2, pontjaban meghatarozott szolgaltatasok, azonban ezek
kiilon megrendelés alapjan. az ASZF 2. szamu Mellékletében szerepls dijszabasban meghatarozott kiilon dijazds
alapjan elvégezhetdek.

5. A szerzido feleket terhelé formai kiitelmek:

A Megbizo Kizdrolagos intézkedésre jogosult képviselije az Ugyvezetd, vagy az altala irasban meghatalmazon
személy. A Megbizott a feldolgozasra atvett bizonylatokat. illetve a feldolgezott adatokat csak a Megbizdnak
vagy képviseltinek adja ki, 2 kapesolatot veliik tartja,

A Megbizé hivatalos email cime:

andrea.lethes@ lelkeskonvveloirada bu

A Megbizot ahal elkészitett beszamolok, bevallasok, egyéb kapesolddo adatszolgaltatasi kotelezetiségeknek a
hatésagokhoz valo eljuttatasa a 23 pont alapjan a Megbizott feladata, A nem elektronikus formaban beadandd
okminyokat minden esetben a Megbizd Ugyvezetdje irja ala. aki a torvényekben eldint hataridokro! tudomassal
bir. Alairas nélkill a Megbizott az okmidnyokat nem tovabbithatja. Késedelmes alairasbol eredd
jogkovetkezmények a Megbizot terhelik.

Az adébevalldsok elektronikas Gton torténd tovabbitasahoz szitkséges alairdsra adott meghatalmazas képviseleti
jog. amely csak a Megbizo altal szolgalatott bizonylatokbo! osszeallitott bevallis benyujtasaban térténd
kozremiikddésére sz0l. Az addellendrzések esetében a Meghizétol a Meghizott részére adott meghatalmazis az
addellendrzésnél vald kézremiikddésre szdl.

Megbizott kiteles egy héttel a befizetési hatdridé elstt Megbizot irdsban tajékoziatni a kotelezd befizetésekrol.
Adoknak és jarulekoknak hataridore wrténd megfizetése a Megbizd kitelezettsége. Amennyiben Megbizd a
fizetési kotelezettségét nem. vagy késedelmesen teljesiti, Megbizott anyagi fefeléssége nem alt fenn, A Megbizo
altal eclkészitett atutalasi megbizasok bankhoz torénd idébeni eljuntatdsa a Megbizé feladatat keépezi, a
késedelmes benyijtasbol szarmazé jogkdvetkezményekért a Megbizott semmilyen feleltsséget nem vallal.

6. A szerzédés tefjesitése és a dijazds

A szerzidés teljesitési iddpontja azonos a 6/5). pontban rogzitett fizetési hataridékkel,
6/1) Alapdij, tovibbi dij

A Megbizé a Megbizott részére havonta az aldbbiak szerinti havidijat fizet.

Kényvelési alapdijak havi kbnyvelendd bizonylatok alapjan

Bizonvlatszam Kényvelést dij
1-10 14.000 + AFA / ho
11 -30 26.000 + AFA / hé
31 - 60 38.000 + AFA ' ho
61 - 100 50.000 + AFA / hé
101 ~ 130 75.000 + AFA 7 ho
151 - 200 100.000 + AFA / ho
201 - 250 125.000 + AFA / hé
251 - 300 150,000 + AFA / ho
301 - 350 175.000 ~ AFA - hod
351 - 400 200.000 - AFA " ho

Eves arbevétel felar: 100 millio Ft felett a kényvelési alapdij 10%-a / 100 millié Ft
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6/2) Bérszamfejtés dija

A Megbizo a Megbizot részére havonta

- 2.000.- Ft 7 fé / hd + AFA-1 fizet. ami tartalmazza az 1/C pont szerint a targvhénapban elvégzen berek,
munkadijak. egyéh dijak elszamoldsde nyilvantartasar és azok jarulékainak nyvilvantanasat és bevallasar

6/3) Exzdrasi dij

A Megbizd a Megbizott részére évente egy alkalomnal a 6°1) pont szerinti fzetendd éves dij 1 (egy) havi
allagat. de mimimum 50.000 ¥t + AFA dijat fizeti az 1/B. pontban felsorolt munkak chégréséért,

6/4) Addotanacsadas
Dijmentesen havi 1 éra konzultdcio és tandesadas. A tovabbi addtandcsadis dija: 10.000 Fe + AFA 7 éra
6/5) Dijfizetés

A dirol Megbizott afits szamld allit ki, targyhdt kévetd ho 20, napjan. Megbizé a dijat Megbizot altal kigllitotr
sedmlan szereplé szamlaszdmra - a szamla kiaHitdsdt kovetd 13 napon beli! - utalia at.

Szerzbdd ftelek rogzitk, hegy a Meghizot megilleid alapdijazas ménékének valozasahor a felek kolesands
megillapodéasan alapulo szerzodésmodositas szilkssges.

/6} Egyvéb dijak
Az egyéb szolgdhatisok dijait az ASZF 2. szami Mellékletében meghatarozot dijszabas tanaimazza.
6/7) A Meghbizd az igénybeven kilon szolgaltatdsok. vagy évkozi jelentds, a Megbizé miikddésében
bekivetkezett valtozdsok utin a mindenkor érvényes, az ASZF-ben szerepld dijszabas alapjan szamitott dijat
kiteles fizetni szamla ellenében a szolgaltaias teljesirésekor vagy a valtozastdl,

A Megbizott a szolgaltatas dijat évente jogosult egyoldalian médositani figyelemmel az alabbiakra:
. a feladatok valtozdsa eseién

. a kényvelési bizonylatok, téelszam valtozdsa esetén
. jelen szerzidés keltétdl szamitott egy év eltehtével, illetve minden év december 31-én minimum az inflacié
mérntékével.

6/8) Késedelmi kamat

Késedelmes fizetés esetére Megbizd koteles a Polgari Torvenvkonyvrdl szold 2013, évi V., worveny 648, §
[Kesedelmi kamat] szerinti késedelmi kamatot, valamint a behajtasi kolségaralanvrdl szolo 2016, évi IX.
térvény szermti behajtasi kOHségatalanyt megftizetni.

A Megbizott mindaddig jogosult a szerzédeés teljesitésél feitliggeszieni, amig az egy honapon tuli hatralékos
ditakat a Megbizé irdsos felszolitas utdn sem egyenliti ki fgyv a havonta esedékes adék kiszamitdasa és Atutalasi
meghizasainak tovabbitasa. illetve a bevallasok. adatszolgaliatasok elkészitése. elkiildése mindaddig sziinetel,
mig a Meghizé a dijat nem fizeti meg. Ebben az estben a Megbizott mentesit! minden jelen szerzodésben
szabalyozott és ezen idOszakban meg nem tett intézkedése miatti kdrbol szarmazo feleldsség aldl. tovabba a
Meybizottat kdliségei €s dijkdvetelése biztositdsara zalogjoy illeti meg a Megbizénak azokon a vagyontargyain.
amelyek a meybizas kovetkeztében keriilick a birtokaba. A Megbizott ennek megfelelden jogosult visszatartani
barmely. a Megbizo tulajdonatl képezo vagyvoni értéker képviseld dolgot, a kvetelésével aranyos mértékben.

T) Szerzbdés létrejottének idépontja
Jelen szerzddés 2017, oktdber 1. napjdtol hatdrozatlan idére jon létre. a 2017, oktober havi anyagtol vald
konyvelést jelenti és csak a 2017, szeplember wiani gazdasagi eseményeknek a jelen szerzGdés szerinti

feladataira terjed ki Jelen szerzodés hatalyba [épésével eovideiileg a felek kézott korabban Konvvvitel:
szolgdltatasra vonathozoan [étrejon valamennyi szerzidés hatdlvat veszt
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8) Felmondis

A szerzddes 60 napos feimondas: hatdridovel mondhato fel (rendes felmondds). Az ettd! eltérd fetmondasok
rendkivithinek minésuinek. Rendes felmondas esetén a felek a masik felet irasban kotelesek €riesiteni. Az év
végére torteénd szerzodés felmondasa estén a Megbizou feladata a folyé évi adobevallas és mérleg elkészitésére
még kiterjed. A feimondasi idé alatt a Megbizott kételes a szerzédésben foglalt feladarokar eildini. a Megbizé
pedig kiteles annak ellenériékét megfizetn.

Rendkiviili. azonnali felmondésnak van helye a Megbizott részérs] a szerzodes pontjaindl megnevezett
esetekben. a Meghizo részéréi pediy akkor, ha a Megbizott a tevékenységével birosagi jogerds itélet szerint is
adohianyt okoz. A Megbizott részérol rendkiviili felmonddsi oknak mindsil a dijnak a jelen szerzédésben
meghatarozott idopontot 30 nappal meghaladé fizelési késedeime, A Megbizd azonnali (rendkiviili) felmondasa
esetén a Megbizott tovabbi munkar nem kételes végerni, de megilleti az elvégzen munkdk wén jaré dijazas.
Amig a dijat 2 Megbizé nem fizette meg a Meghizol Jogosult visszatartani barmely. a Megbizd tulajdonat
képezo kinyveket €s bizonylatokat.

9} Pénzmosis

A peénzmosds és a terrorizmus finanszirozasa megeldz€sérdi és megakadatvozasard! szold 2017, évi LI tv.
rendelkezései énelmében Megbizottat azonositasi és bejelentési kételezettsée terheli,

Megbizott kiteles Megbizdval t8rénd iizleti kapesolat lstesitésekor Megbizd (meghataimazottja, képviseléje)
azonositasat elvégezni. Pénzmosasra uwtald adai, tény vagy kérilmény felmeriilése esetén — amennyiben
azonositasra még nem keriilt sor - Megbizott koteles Megbizo {meghatalmazottja, képviselsje) azonositasat
haladckialanul elvégezni. Ha Megbizd jogi személy vagy mas szervezet. a neveében vagy megbizisa alapjan
cljard személy személyazonossaganak megallapitasa mellert a Jogi személy illetve a mas szervezet azonositasat
is el kell végezni. Az lizleti kapcsolat fennallasa alatt az azonositds soran megadott adatokban illetve a tényleges
tulajdonos személyét érintéen bekovetkezett viltozasokrél Megbizo koteles a tudomasszerzéstdl szamitott 5
munkanapon beliil Megbizottat értesiteni.

Pénzmosasra utald adat, tény vagy korillmény felmeriilése esetén Megbizott kételes haladéktalanu] bejelentést
tenni az ORFK felé.

A bejelentesi kotelezettség teljesitése nem tekinthetd az dzleti titok megsértésének, vagy mas - akar
Jogszabalyon, akar szerzodésen alapuld — adat- vagy informacio szolgaltatasi korldozas megsértésének.
Megbizotiat - johiszemiisége esetén — akkor sem terheli feleldsség a bejelemtésén, ha az wadbb
megalapozatlannak bizonyul.

10) Egyeb rendelkezések
A Felek a jelen megbizasi szerzédést egyezd akaranal, irasban barmikor modosithatjak.

A Felek megallapodnak, hogy a jelen szerzédésbol ereds esetleges Jogvitak rendezésére értékhatartol fuggden
alavetik  magukat a Pesti Kozponti Kerilleti Birosag, illetve a Fovérosi Toérvényszék kizardlagos
illetékességének,

A hatalyos torvény szerint a PKKB és a Févarosi Torvenyszék illetekessége nem kothet ki (azok leterheltsége
miatt)

A jelen szerzddésben nem szabalvozott kérdésekben a Polgari Torvenykdnyv rendelkezései az irdnyadoak.

Jelen szerzédés aldirdsaval Meghbizé igazolja, hogy a Meghizon ASZF-ében foglaltakar megismerte és
aldirasaval tudomasul veszi.

Jelen szerzédés hét szamozott oldatbal all és két eredeti példanyban keszill, amelybol egy eredeti példany
Megbizot, egy eredeti példiny Megbizottat illeti.

A felek a megallapodast. mint akaratukkal egyezét, elolvasis utan jovahagyolag aldirtak,
. - retdsi &8

Meghiza
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1. BEVEZETS

Vo Ramyvelviroda szolgdllatisamak egységes rendben. o teladatoh Ssszetetisendhes ivasoda magas szakima
smvanalon gs Ieielissépeel salo seljesitése sziihsegesse teszi ohvan dltalinos szabalyoh meedlapitasat. melyek
satanen g kdnvveldsi szerzddes soran a xzo} ihatdra ¢s az UwyiElre 15 ktelerdek. Fat a oélt szolgaljak a
Rinyeldiroda  Altalanos  Szerzédesi Feltetetei ta tevabbiakban roviditee: ASZ1 amelvhez hépest a
Ranyseldiradu es as Tavlel kaedtti honkrét hamvvelési szerzades eliers rendetheséseh et ablapithat mieg

2. FOGALOMMEGHATAROZASOK

Lo Kdmveldiroded megneverds alau a wovidbbiakban az A s/ -hen uzt a szamviteti. konviteli szofgdhatasra
addtandesadisra jogosult egyéni vallalkozdt vagy wardusiei arsasdgpot. egvel szervezeter hell érteni. aki as
Uraviete! Kémyvvitedi. adozdst szolgditatas ellitdsdra szerz3dest kit

2. Ll alat a Komyveldiredaval Rinyveldsi szeredddst hdd a Szamviteli worvény 3.8 E bekezdese szerint
caedalhodor (gardasdgl tarsasde. szdvetkercr allamhasarids szenvezeten ewyéh szenerzet sth.) egvéni
vaitalkozdtl, természetes szeméh hell grtent Uy Blneh mindsti! jogdltasital. szervezety fo wmdjdte Higgetiendd

mindezon személy. aki a Konwvveldiroda szolgalaidsait szoraddd feliént igénvbe veszi.

3. Kempveldst scersaddy alat az ASZE-ben azt az egvedi szevzidest kell érteni. amelvet az Ugyigl a Ronyyviteli
s adozasi srolgaliatasok nyditdsara kit a Konvveldirodaval, és amely a jogviszonyukban lehetéve teszi ielen
Altatinos Szerzédési Felrételek atkalmazasat,

1. Fefek alaw az ASZF ben a Kanyveldiroda és az Ugyid] érendss,

3. AKONYVELOIRODA AZONOSITO ADATAL:

NENE  CEGNEVE: Lelkes Konyveldirada K1
SZERHELYE: Budapest, Apor Vilmos tér 23-26. 3. em. 302
TELEPHELYE: Budapest. Apor \'itmos tér 23-26. 3. ent, 302,
CEGIEGYZERKSZAMA. 0109 273711

| ADOSZANIA: 254135082 -
KEPVISELOIE: Leliex Andrea -
LEVELEZESI CIME: Budapest. Apor Vilmos tér 25-26 3 om. 302, )
F-MATL CIME: salesie letkeskomvveioirada hu

officerw felkeskonyvyeloiroda. by

AcRonyveloiroda Kijefenti, hogy. a szanwitelrd sz6l6 2008 & € tirveny (a tovabbiakban Szt 1300 $-bun
mephatdrozot: szinvieli szolgaltatdsra jogosult regiszirdlt szervercteh Kizé tartozik. a2 szanniteli tevehenyséy

VERZESETE JOgastit

4. AZ ASZF HATALYA

40, A2 ASZE rendefhezdsed hitorjedneh o Ko veldiroda &5 a2 Ugs sl Rézsui ninden sacrzodeses kupesotatra,
amelineh heretdben a Ronyveldivoda a tevéhenvadgl hirdhe tarmosd senlgdlatast nyijt az Uy 18l rdspdre o
Ransvelest szersddes alapjan

420 A ASZE vendelkezeser g Poludr: Toremvkonyy szoving altalanos seerzoddst fel@telehnel mindsiinek Ha
L2 altalanes szerzodesi felidiel ¢ oz Ugv fdlel moghtion Koy elvsd seereddés mas telidiete egamastdl elier. as
ardbby v ahk a srersadds résrde



4 cidai

4300 Rsnoveliroda jogosult az ASZE cgyoldatdan madositani. A modositst papiralepen. vagy elokironibus
alon adteles a2 Dy dineh megkitfdens. €5 az elftgadotingh ehintends, amennviben a meehiidéstd! sramiton ¥

aapon belit az Ugy el nem kithgasohia,

408 Ringveldiroda mrostja. hogy az Uevigh az ASZE. iene Jovobent mddositisal arahndt megisimerje. §
cetbol @ honyvelesi sserzddds megkodsehor a Ronyveldiroda a bavalyos Seabalyvzator ohira foroaban as
oy félneh J{Jdid vags reszere elehtronikus dohumentiambént a2 ASZE-1 elebhtronikus dten meghildl Az divetel
aldirdsaval as Upatd igusobia, Bogy a2 ASZI tartalmi Iegismerie Oy qragara nezve Kotelezaen elfogadta
Vievaniben hatdlva van a Szabihvzatot tartalmazd elektrenibhus dobumentumak az "o fdl comall cimere Bridnd
elhiildéséneh. amennyviben az Upviel a Szabalvzal artalmat ar elkildéstal szdmiton 8 naporn belili nem
Ktogdsoha A hasihos ASFF g Ranyveldiroda az irodaidban ethelvezi év azt kérdsre ax Upv 3 rendelhervdsere

bocsidtia,

45 A Romvveldivoda és az Uovtél jogviszamaban a Potgart Tanvénvhém és a magyar jopszabahy ok
alhalmarandok.

5. AKONYVELOIRODA SZOLGALTATASAI

ar U fél réseere. ezzel kézremiihodih
ot A szolgdltatas nem teried ki a kazy el!cnu!
fpeh eHatasira. A felek a spoludhatas ¢ arz

v Ronyveloiroda kinyvviteli &0 adogisi squmhdlasoM' ny

Cpyfelet terheld egves szamuiteli és adokdtelezetiségel te ilé.sc

oy

ar Dyl alal reljesitendd szamviteli s adc)i\oum 58
adohdtelesetiséyek teljesitése soran egyisniikadésre kel Lui\

500 Konyvviteli szolgdltatisok
5.1 A Kéanvveldiroda feladatkirébe tartozo kinyvviteli szolpdltatasok

2y Konywvezetes az Ueyfél jogillasa szerint iranvade ketds honvivitel, vagy egvszeres konyvvitel
rendszerében:
aa) Fokonyvi konyvelés. fokamai nyilvdntartisek vezetdse,
ab) Vevok analitikus nyilvaniartasa.
act Szallitdk analitikus nyilvéntartasa
ad) Targyi eszhdzih nyilvantartisa. drtéhesdhhends clszamolisa
ae) v eleji nyuas, év véy zdrds
B) Beszamola dsszeallitasa. etkészitése az Uy 8 jogatlisa szerin meghatarozon formaban;
ba) Mérleg elkészitése.
bb} Eredmény-kimutatds elkészitése.
be) Kiegészitad mebléklet efkeszitdse
<) Letéthehelyezds, kszzététel (Sa1. X, Fejezet)
d) Sapitos beszamolasi kotelezettségek (S21 V11 Fepezet)
da) Eidtdrsasagl beszamolé elkészitése
db} Atalakulas szamviteli feladatas
de Végelszamolas szamvitel feladatai

502 Az Usvtél kizarolagos feladatkirébe tartozé szamviteli feladatok

a Szamitedi bizony lateh Rallitasa. befogadasa, megdrzése
b Sagorn scamadast nyomtatvinyok nvilvintarndsanak veretése
o) Hazipdnatie vezetése. pénzhezelds, nyihantartas. Kaposoloda begelentesi Kdelerettsépel
FReszletnyvaniands
e Leltarozis
1y Pénziipyi nyviivantariasoh yesetése
-') tazleu jelenies ethdszitése, nonprofit szerey etekned kdzhbassnusdui jelentés olkészitose
B Sramvitel szabdb zatoh clheszitése. madositasa.
0 ?\n"m_\ sizsgalo valssibsa. meabizasa hMtelerd b vizagalat oseten
Py heszameloban a Rdnyysiel nohdntartdasokban szoreple sdutoh elvnisese. a aedusigi dibidseher

thapngds Koy ethestctdsek ey omasa




Abadu megdliapitds:
aad as Ugael shiodhs adde adocioleg-. adofelralidsi és jarulehbizedy Kitelesetiadge Gsszegéneh
megdliapitasy az dadott szdmviteli bizomv latoh Teldolgoxisa alupidn. és el jdkonaas az oy £
résedre az adofizetdsi halaridd elom.
by az sliami adehatdsdghoz bemvijtando addébevailasoh elhészitese, beny tijtasa:
bat Havi bevallas {ArL 31.529)
bbb} Afa bevalids ae Uey félre iranyadsd bevallast idoszab scerim
be) Tidrsosagi adobevallas és kaposolddd bevatiasa
het Fgyéh adak bevallase - szerzadés szerint
o) Onellendrzés elhésziiése, benyujtdsa
di Adonvibvintartasok vezetdse:
da) Levont addh . jaruickoh nyilvantarass
dby Afa nvilvaniartas vezetdse
di Astatszolgdhatas:
dud Adohardsig részére teljesitendo adatszolualiatis — szorzodeés szerint
dby NENYT adatszolgalustas.
doy Magan-nyugdijpénzari adatszolgdiatds,
ddj Egyeb ado- ¢s jaruléhtizetdssel hapesolates adatszolgainnas
e} Helyi add bevallasa:
ea) Helvi ipardzést ado bevailasa,
1) Adofulyoszamla egyezterés.
) Rozremikades a kényvvvizsgalal eliheszitésében & lebony olitasiban.

5.2.2. Az Ugyfél kizarolagos feladatkirébe tartozs adokotelezettségek

4 Bejelentés:, vihozds-beiclentési hételezettségeh {Art. 16-23.9) - hivéve a toglatkortatottak bejelentdsét.
amennyiben wz erre vonatkozd igémedt a foulalhoztatds megkezdésé megeldzd munkanappal depelenn as
irodanak

by Helyi add bejelenikezeés. bejelentés. valtozas-beieientés

<} Nyilathozattétel.

i Addfizetds és adoelbteg fizetes. beledrive a felidhési kotelezensducket is. Jarutek fizerds.

¢3 Bizonytat kidllitasa ds megrzése.

11 Pénztargéppel kapesolatos kitelezettségek

2} Addlevonis, addheszedis,

1 Bankszandanyitds, banki mdveletel intézdse, pénzhezeles,

1 Geéphoesihos Rapesolodd nyilvamtartasoh vezesse ipl sinvilvantartas)

1 Szakasos piaci ar nvilvintartasa,

N Adomentességhes adokedvesmdnyhes hapesolddd nvilvantanasoh sesctdse,

B Adhalon saunkavatlaiokkal kapesolatos kivtelezenséuel teljesitése,

) Munkavdatalohkal kapesolatos Kotelezettsépeh teljesitése - bdrfizetés, adiélizends,

5.3, Bértgyviteli szolgdltatisok
5.310 A Konyveloireda feladatkirébe tartozo bériigvviteli szolgaltatasok

+1 Foglathoaiatonabsa sonathozd bejetentési adatszolualtatis hitelesenségek teljesitése
By Y bejelentosek teliesitdse.

D Kitepd dofpozoh fratainak, igazolasamak hadisg

<3 Berszamtepids: o bir- jévedelem- ey Rltséarérités-elszamoias elhesritése

dy Bérjeuvrdheh, hfizetési jeun zéhek clhesrudse

i A Tevont adok faruléhok nyibvantartasa,

ToAdiizasolasol offhdsitdae,

i



g1 Bévfoladaok ofhdsitese a hanyveldys tele

5 32 Az Upviél kKizirolagos feladatkirébe tartozd bériigyviteli feladatok
1i1ﬂi\:lil\’\l ny i Aotartdsoh veseldse
bj \hml\wmzm hatelezetiségeh teliesitése, intérheddseh megtdtele. munkaszerradesch. telmondasok  irdsha

touls
3.4, Ugviélszolgalat

541 A Konyveldroda az Ugviélie! tirténd kapesotattariasra. az dtadas- anvételi cselekmémeek lebony ol itasira,
araltale vl srolgaltatasokkal  hapesolatos  tjéhostatisra. a teljesitéssel  Kapesolatos  kérdések
megvilaszolisira Uy félszolgalator tart fenn. Az Cgsfélszolgdlal heretéhen a Kamyveldiroda  beoszion
Kemyveld- ¢s bérszamitd munkatarsai az Uyt valludkezdst érintd Kdmyyveretdsi, szannviteli. pénziigyvi.
adozisi. bévszamlejiest ¢s tarsadalombi sasitisi kérdésekben a napt dgviiteli munka & hizonylatolas  kérdben
wgosultah taidkoztatisra, ez a jogosultsdg az addzdsi kudu&\ grdemt efddnidésére nem vonatkozik, A
Ronsveldireda addtandesadasra, pénzigyvi tandcsadasra jogosult Rizirotagos képuiseldje csak erre Kifejesen
fethatadmazassal rendetherd munkaties, vagy vezets fehet. Az U gy tilszolgalat (ydhortatds nem terjed ki az
a tel alhatmuzotiainn, szerzddeses partnereive. a nem Kém o ezetesi. nem adozasi kérdésekre

2 Az l_'n\tc!sfoludl.ﬂ helve a Konvy eloiroda széhhelye ttelephelye),

.3. Az Ugyvidiszoladlat szolgaltatasait az Ugyviil murtkanapokon, mukaidoben {8-16 ara) veheti igénybe. Az

¢l tudomasul veszil hogy munkanapokon és munkaiddn Liviid az O ey félszoleidlat nom mikadik.

5.5, Tanicsadas

5510 A Kanwelbiroda az Lgyfél részére igeény szerint ada- pénzitgyi-. honysviteli-, palvizati tandacsadast vilial
- Kilon dijuzas ellenében. Tandcsaddsra kizirdlag a Konyveloireds erre kifejezett felhatalmazdssal rendelkezd
munkatirso, vagy a vezetdje jogosult. Az Osszeleti. tobb teriiletet érimd vagy jetentds hihaast kérdésekben a
tandcsadast irasban kell kémie a megvilaszolando hérdések megadasaval. amelyre a Kényveldiroda irashan adia
mey a valaszt

SR A Konyveldiroda az alala teljesitett tandcsadasrd! o riforditon munkaorak feltiintetésey el Jozosukt
numkalapet kiallitand, amely a dijelszdmolas és szimlazas alapia. Szobeli tandesadas soran minden megkezdett
Ora § drdnak szamis.

®53A Ronyveldiroda - figyelemmel a Pk, 314872 hekerdise alapian az elienszolgaliatas hianyara - a

Luu érivési felelissdgdt Nizarja az Ugy fé részére a hallgatak agos tegdtlapodas vagy rautald magatartas alapjan
gy enesen nyditet Uy félszoledtan tandosadds. és Tandosadas szalgaitatdsokbal eredi karokert.

3.6, Allando meghatalmazotti képvisclet az adéhatésdg elot

S6.L A Ronveldiroda a honyvelesi szerzodés ilyen Kikdtse esetén az Art rendelherésel sverint elfatja az
Uy 18 allande meghatalmarotti képviseletét az adéhatdsay eldlt az alabbi feherelehkel

561 A Kémyweldiroda jogosuli az atlando meghatalmazdst dndildan bejelenteni az adohatondy réseére

valamennt Ggsesoporira, vagy meghaldrozon Geyesoportohra A bepelentdardt ar addhatésag értesiti az
Ugafelen Csah meghuarozon Guvesoportohra vonatkozd allands weghatalmazas esetén a be nem jelentett
dgyasapartohra vonathord hdtelezetiségel teljesdtdse uz Ugyvidl feludata és feleldasdue

cehhel hapesolatban a meghatabmazas.
éries miatt megailapitots mulaszasi

5.6.3 Ay allanddé wmieghataimazas bejelentdsérel a bejefentent kitelesetise
meghizds iddMartama alatt 3 meghatatmazot, HILA__bL{UU alal elhaverent jog
birsde g Kamveldiradiat terhelis Memesill a nmlas‘rmﬂr bisag aiol ba bizonyiga, hoey a bevallas.
sdissotgaliatds ttaima az & érdelhirén Riviih esd okbal Brhds vagy Bianvos. filetve a bevallasi késedelem az &
crdehhorén Aivid evd ohra verethetd vissza Az Uy el wdemidasud weszr, hogy v Ranvveldireda Jogosulr az
adohatosag el sajal telelosséue kintentésére. hs zonyitchok eldlerjesatisére - 3¢ ¢s aszal a havethezmdnmel
tdrbat. hopy ar adohatosdy 3 mulasrnist bissipor a2 Usy ! terhidre allapity mey Az Upstébre igy hiszabon
Mabazasd b nem haithat vissza a Kanvvel dirodara.

[



Sed A gty k‘su:lca a honsyelent seereddeshdd ereds kételegettsdpeit - iratitadas. adar és infornwcio
m_»igdliamﬁ ahhent tetositeni, hogy a Rinsveldmeda wz dllando meghataimazotn Ritelezetisegeit as
adohatosde vld ia.mrfmhm\: lelpesitent tudfa Hioas - es informdcioszolgaliatis @ hatinddben nem svolt
telieshart - a hatdridoben o Konyveldiroda jogosult velt & rendeihezésre alio fratoh, infrmacidh alappan eliami,

Vet usrét o sagit sufasziasar visszasezethetd joghdvethesmenyehér felel

A KRamelorrada Jogesult az allands i’;‘.Cgh{l'Cﬁ“'!!'%/d\l"d vonathosd meghizast ar Uesfé) felé usonnah
hataltval rashan fedmondani. egvidepileg @ megsziingsé az adohatdsag fele dnalloan bejelentent. dmem:}iiwcn az
Uevidl g Kén_\sel-\iimda\al ternallo  barmefs  Kowelescusdgéneh —~ Kilondsen lnmn_\lamk atadasa.
egviitmik ddesi higelezeutsdg, Konyveldsi dip fizetése - nom tesr clewet Ar allandd meghatalmazis

nicy
adoh
szemben szabp kic Az Uy @ tudo
berelentésével 3 hepelentetett Ggyesoportohban a Kényeldiroda szotpaliatasi feladata és feleldsséae ar gy el
iranyaban 1s mcus/umk Az dlandd meghatalmazas megsziindse ¢ adéhardsigt bejelentdse nem érint a felek
hazota honyveldst srereddés fenndasal. Amennyiben a7 Unyiél o szervddéses Kitelezetiségeit teljesiti ae
allande meghalahmazottr feladatok ellatdsara 4 meghizast adhat amely 2 Kénvveldiroda eftopadasaval valik

zuncséneh  adohatdsagr  bejetentésével  az Leyidinek  ar  allandd meghawhmazassal  érinten
teicretiségeit maganah hell teljesitenie. mulaszias eserén az adohaiosdg a mulasztast birsdgat az Ugytélel
asub veszlc bogs as allandd meghaiabnazds megsziingséneh addhatosagl

hatdhyossa

ben as allando meghatalmarzas inepsziinesét i3
sével jogosult as adoham»dg felé az altando

5600 A felek kozdui kdnvveldst szerziddds mewsziindse e
wienti. A Koanwvveloiroda a kdovvelési szerzddeés megssine
meghaalimazasa megszinesének dnallo bejelentésdre.

6.7 Nem mundsiil szerziddsszepésneh. igy a Kartérnesi folelssséedt sem alapozza meg, ha a Kdnyveldiroda - a
srevzddishen. ASZF-ben KIKOSHL jogdval elve — ar adohatdsagi elaws alandd meghatalimazis visszavonja &
megsziinéset az adohatdsdgnak bejelenti,

5.7. Eseti képviselet

A Konyveldiroda kizremikodik az Ugyfel adoeliendrzésében. esett megbizds alapian ellatja képviseletét az
adohatdsdyg eldut a hatdsdgi eljdrisban.

5.8. Opcionalis szolgaltatisok

SH. Nem képezioa konyveleési szerzddés tdrgydt az Uesfefer érimd alabbi szolgaliatasok  elldtasa.
hitelezettségek teljesidse killdndsen:
Y Iovedeks tigyek.
) Vamiigyek.
) Kiithereskedehmi szolgaltatasok.
JY Forditds, wolmacsolas.
¢) Személvzeti tandcsadas (HR)
5 Sremveretlejlesatés
2} Betehtetes: tandosadas
By Minds !__hi?l["‘i?’lé\
v Palyazaufis elés, palyvizatiras.
el intézds,
i1 Kazbesrerzest anacsadas
r Munkayedehni kitefezetségek.
) Foglalkozas-egeszscaiigyi kitelezettséech.
a3 Piivédelni katelezetiséuek.
P Uzletnyitis-, telepengedélyesds. ANTSZ enoedély erdse.
e hdrmyezetsedelin Rotelezettsegeh.

S8.2 Nem hepearh o kdmvelest seerzddes targvdt az alabb meghatirozon szolgdhatasoh. azonban ezeh kitlon
megrendefes alapian, s 20 sadma Moelléherber seacrepla dijsrabasban meghataroson hithdn dijazds alapian
ehveuerhetack:

thmogatdsokhng & pénzimdeen hielehher haposolode léhdszned munhdk.

telhérelinnek wgy intézese
pady azaiokial haposolaos

= s,

LIezes, adminiracio R




dintes elohesatdsdhies satihsduees gurdasayt szamitasoh es etemzésel oh duzése,
avhézl rendhiv il beszameldh elhdszinése (pl hitefhercimekhez, osaaléheldleghez, sth.)
a Meghizo ditad forlalkosaton maganszemalyeh vagy tugoh szemdhi jovedelemadd bevallisanak
chhdszitdse

- o tarsasay faglamneh, dletve alhalmazotiainah hépriselete az adohatdsaz. itene e éb hatesag eldut
maganiigyvekben {pd vagyvonosodasi vizsgalal)

- maginszeméhehet drimd dgvekben iHetékehke! Raposolutos Geyvintézds

- egyvebh adohhal thomyerenédelmn terméhdijjol. kolworabs jarulékkal, st haposolatos bevallisoh
elheszitdse
mugdigal,  hovel. munkanélhgl Jaradékhal é¢ exyéb ellatisokhal kapesolatos  szamildsoh.

uysinezesel.

- Nullds. ilfetve ega éb igazolasok beszerzése.

- Addtamdcsadas
Az elszamolisi ddszakor megelozd iddszak(ok) feladmainah elfdtasa, lovabba az abbal eredo
dnetlendrzesi kdtelezenséy ehvégrdse. Amennyiben 2 Megbizont o horabbi  idéssakbél ereds
hidn}ussdguku: eszlel. arral tdjekaoztatja a Meghizot és Sncliondrzést favasianal éher

Munkacrokdlesdnzessel kapesolatos Gigyintézds. bejelentds

StatisAtihai Kotelezettsépek teljesitése.

- EKAER bgvintézés

5.8.3, Nem Réperi a kinyveldsi szerzddes és szolpiltatas largvat ar Uy 18] Tarsasag: Szerzédéseében, Alapitd
Okirataban.  Alapszabdlyaban  foglaliak  betantdsa.  tovabbi  Ceyfdl  anyagi-. pénziigyvi-,  gazdalkodasi
tevékenysépe. tagsagi-. alkalmazott jovedeimeineh szétosztasa. tethasznalisa, harmadik szemelyvekkel szemben
valtalt hitelezeutségei. illetve ezekkel tartont kapesolata és annak formga. erveényesitése. a munkalatds jogok és
kitelezetiségek betartasa. a vdllalhozat dijak s arak képzése, afkalmaziza. a himend szamlak elhészitdse, a
szamidzasi. a nsuglaadist szabalyok érvényesitése, a kiverelések belaitasa. Ennek megfelelden a Kinyveldirada
nem rendelkezik az Ugyfél anyvagi- és pénzigyi eszkézet felert, Nem Képezi jelen szerzddeés targyar az Upyvfél
vialtalhozaselevékenység: krén kiviil allo. de azzal Gsszefliggésben lévd, a wvillalkozas tagjoival és
afkalmazataival, vagy azoh mds cégeivel kapesolaios egvéb adokatelezettséguel. adatszolgalatassal jard
feladatoh clvégzdse. Nem hépesi a szorzddés €s a srolgibatds thrgyvit uz Ueyfel pénziigyi. banki dinalasi
bizonmyistainak postdzasa. egyéb mais eldir anabitikus nyilvantartas vezetdse, Példaul értékpapir-myilvantartas,
elszimalisi eldlegek n}ii\amamsa szigort szamadist bizomyiatok nvtlvantariasa, (pl nyugtatombokral,
seamidkeol), jovedéki nyilvintaras, gépkocsih divonal-nyilvintartisinak sezetése, arnyvibvantanas készitése.
targvieszkdz-leltar készitése, sth,

S84 Nem wrtoznak a KényvelSiroda feladac- és feleldsségi harébe az oy édi szalgalatasok: jogs tandesadis,
oi\namk készitése, cégalapitas, birdsdgi képviselet sib,

5.9. A szolgaltatasok teljesitési helye

Vo kdmnelbiroda a szolpaltatasait a székhelyén, tefephelyen telesiti az Ugufél székhebyen. telephelveén
rendszeres. bhvamatos megielendsre. szolgaltatasra nem hieles

S0, Jogi tdjékortatis

Buvletel

A Romyveldieoda tdjchoziatia az Ugsfeler, hogy a gardasag tevéhensséue. dz eyves gazdusag
meghtiese. teljesitdse sordn ax alapuetd szammatel és az adozdsi alapelel betanasa az U wytelre hatranvos
adozasi joghiivethezmeny ch elheriiése miatt kiemelen fontos adozoi hanelesetsée. Az Uy el ¢ tajéhoztatdst a
kéins veldsi srerzédés és jelen ASZE aldirasdval tudomasu? veszi

510,10 Alapvetd szamviteli, kinyvviteli kitelezettségek és ismerctek

iasi juzszaabalyban mezhatarozon szany el
Loas Sga 18rveny tantalmazzs A

v U g feder, mint gazdaihodan o Sedmeiteli tirsensben és véurehs
hitelezettségeh terhehh. Bgvéni vallathozok kémovviteli Rielezetisé
Sednnvitel wWinvény rendetherdse srerint s szambarend Gsseealiitasadr annak tolvamatos karbantartasden. a
halvessegddrt o gozdalhodo Képaiseletere povasult szensdhy a felelas. \inden gasdasayi

naprakhesy hony s czek:
auveletrdl, esomémrdh amieh ar eszhizih, iletve ar esrhardh forrasaingl dlomanial vagy deseetételes
megvdltoztatia, bizonyiator hell kidlaani thésziteniy A gazdasagi s eleteh fesemenyeh; ohvamatal tikréed
Sewsen bizopsihat adatalt s hdmvovitell mviboantatdsohbas rdesiiend kel 4 sramsitel honysanehis




G oida

nsihvartandasohba osah szabahyszerden hidlinon bizonylat alapian szabad adatohat bepegyvezni. Szabidlsseeri az a
Dizomyian wmely ag adont gazdasdgi nuseletre tesemémre) vonathasdan g Minvvvitelben roezitendd és a mas
jopszabalvban el adatohat o valosagnak megtelefoen. hidnvtalanul wralazza, meatelel a bizonyiar aliglanos
atahi ¢s raralmt Kdverehmdényeineh, &8 amelyet - iba gsetén - eldirisszerien javiottah. A szinaitel bizonylat
adatwnah  alehilag ¢ wmralmitag hitelesneh. meghivhatonak &y hebytdtonak kel fennie. A bizonvlat
szerhesztésehor a vildgossdg ohvéazem elott kel tartant. A bizonylatok alahs kelléheint a Szamvitel orvény ésaz
At térs ény tartalma zza

5.10.2. Alapvetd adokitelezettségek és addozasi ismeretek
Az Vg 61 mint gazdialkodo tevékenysépdre vonathozé adéhdlekeretséachel az aditdrvényeh tartalimazzak.
ameheh dvente. vagy &y kazhen is vahozhatnak Erichhatarok elerdsével az adozdt bejelentési kitefezettségek
terhelhetik, altataban & végén van mdd eliérd adozasi modok vilasetdsdra, a hatdridok elmulaszidsa jogveszed
fehet, Az adobevallasi s adofizetdst hataridohet az adozas rendidrdl s7dio 20030 évi XCIHL whivény | 65 2
szami melldhiete waralmazza. A sajdt tenékenasegre vonathozd addjogszabdlyvok s valterasoh figvelammel
hisdrdse, athalmazasa. a pazdilhodasi adatoh értéhelése oo i sziihséges donméseh meghoratala az Uley 8l
hKételezettsége, Egves addorvények minden adozora kdtelosd emvens it alapehvekel hatéroznak meg. amelyek
idnyvege a kivetkezdidppen foglalhatéd dssze

Ar adatdrvények alkalmazasdban a szerzddést. txyletet &5 mds hasonlo oselekményveket valadi tartalmuk szerim
hell mindsiteni Az ¢rvényielen szerzddésnek vagy mas juptisyvivineh vz addzas szempongabal annyiban van
pelentésége. amennyiben gazdasigl eredmidnve Kimutathato, A szohidsos placi artol eltérd szerzodést teltételeket
alhalmazo hapesolt valiathozdsoh dgyletedt adozasi szempomtbol a szokdsos plact & alapulvételével kell
mindsiten. Nem alkafmazhatd e rendefkezés. ha a kapesolt vabialhozasoh magatartasa megfelel a fligpetien
felektdl az adott esetben elvarhato piaci magatartdsnak. A torvény eldirja. hogy az addtogviszonyokban a jogokat
rendelfetésszeciien  kell  gyzkorolnl. Az addreények  atkalmazisaban nom mindsil rendeltetésszerd
Joggyakariasnak az olvan szerzddés vagy mas jogligylet, amelynek célja az adorérvényben foglal rendelkezések
megherilese

A tarsasagl addban ds a személyi jovedelemadoban az adokitelezetiséget., az adot befolydsold. annak
csOkhendsét eredményvezd szabdlyv, adoeldny (adomentesség. adokedvezmdnyt annyiban alkalmazhaid, itletdleg
érvénvesithetd. amennyiben az annak alapjaul szolgdld joglipy let. mis hasonto cselehmény tartalma megvalositja
a szabdby. az adoefdny céljat, A tdrvény szerint az alkalmazhatdsagaot, iletsleg az drvényesithetdséget annak kell
bizonyvitania, akinek az érdekében all. Ha a jogiigvlet tartalma alapjan az allapihatd meg. hogy annak célja csak
adoelony az egyik fél vagy a felek szamara. akkor a jogOeylet alapjan elszamalt koliség, raforditas. nem mindsiil
a vallalhozas érdehében felmerith Kéliségnek. raforditasnak. ifletve adaéeldny nem érvénvesithetd. A tirvény
seerint 4 nem a vallathozasi tevékenység érdekében telmerild hildpeh. ritorditdsok nem szamothatdk el
nivelik az adoalapot. Kaliségelszamolads csak szabalvszer(l szamla alapjan lehetséges. Az altalanos forgalmi
fevonasanak targyt feltétele a szamda illetve a 16rvénvben meghatdrozott tovabbi okiratok. Az Afa 16rvény
mieghatdrozott termeékekre és szolgaltatasokra levondsi tilalmat és horldrozasokat dflapit meg, tletve egyes
tevehenységekre elérd adozast modokat tanalmaz. A foglulhoztatast Jogviszonyvokhoz o tirvényhen irak szerint
- euyéb Ritelezettséueh mellett - bejelentést & jarubéhfizetdsi katelezetiséoel hapesofddnak.

6. A SZAMVITELI BIZONYLATOK FELDOLGOZASRA
ATADASA, HATARIDOK

6. A Ronyveldiroda az Ugy 1 altal iadott szamviteli brzenslatohat dolgozza el Az Byl a wazdasas
tesekenysdge sordn kefethezett valamennyt szamvitel bizomvhy hatavidoben wetdnd hianvialan dtadisara
Liteles. Az atmdis helye a Konyveldiroda székhelve {lephetver Ay Upn 8 spavarobia, hogy o szerzddds
teljesitése soran az altafa seolgaltatandd szannitedi bizomvlatoh. adatoh, mronmdcidh tartalima a valdsagnak
megfolebick, Haoaz ey @0 euy wazdasagi dgvleither martord Sasros szanndtelt brzomlatot, hupesoldda
szerzidesehet. egyeb ratet neny adia 8t a Kony veldirada jogosalt a rendelkesésere dlle szdmvitell blzonvlatoh
ex adaiok alapran eljdmi.

6.1 Seanniiel bizonyix minden ohan as Uyl nunt gasdathadd dlel RdHoan késztet, aflene a
eoddthodanal felen vagy eavel Raposolatban allé wermeszotes szemdlhy vagy mas gasdalhodo dhat KdHion
anvlat. bankkivenar jowszabaliv

» ceydh elddtiias madiarad

ata 1 Ssn Ho6 3 L

s hitehinteretr by
fannak avomd

Leszitent ohmany sramibal sporzades megabapadas. him

rendelhozes, ey eb ibvenneh nunasithas sy - figeetle
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6.3 A2 Ul w szdmiiieli bizonviatohat rendszerene, eldkészinve — az dtadisra herllo eeves Bizonviatok
cgyedt ssonosildil twtalmazd rategszéhen koteles atadni o honuvel@iroda részére As raticavzehen a
Kamyvebiiroda munkatdrsa alairdsaval tgezolja az ot fehtintetent szmmvirel bizomvlatoh abgeldl A tdteles
wayegyzek mintdjat a2 §oszamu Melléhet tartalmazza. A2 iagewyzéh kidlidse az Uevidd feladaia Amennythen
az Ul a téreles agegrzéhet nem alhalmazza. 6t terhell az atadas wdopontidnak és ancakh bizony itdsa, hogy
valamets szamvited bizomy lat Sladdsa a Kiny eldiroda rdszére meutiném.

6.4 A szannateh izonylatoh eldkészitdse - a 20000 i C. wirveny (szamvireli wrvenyy 95 (2} szerint
egvszertisitent dves beszamold hésritésére Motelorett Ugy 61 esetében - a kbmelends alapbizomyviatok idorendbe
szedett, csoportositont dsszevendezését es minden sziihséues informacian biziositd ide vonatkore chmanyokkal.
szerzddesehhel valo felszerehisdedt jelenti. A nem Lelliien bizonylatoll pazdasagi eseményeh. hianyzd iratok.
ohmanyok € szerzddesek miati hidnyos. vagy téves hemyseléshil adodo kovetkezménveket Uevfél vallalj
magidra. A Kdnyvelést bizonylaok egyvénelmd azonositisiaban a feleh esyviitmihidnek. A nem ma var nyelven
hesalili bizomylatok eseteber az Ugy ] kiteles annak tartabmi forditasic magyar nvelven feltiintetni és azn
alaivdsaval igazolni A Ronwveldiroda  eldts ismeretlen megiliapodasok.  levelerdsek  miatt heivielen
érichnezeshdl és hidnyos komneldsbdl adods hivetkermeényeh az Doy lelet terhelih,

0.5 Az atadidsra herlitd szamvitehi bizenvlatok (kénvveldsi anyag) esuportositdsa a ki etkezd
e Hanki bizomvlarck
e Pénsari rhésopdnziesy bzonylatok
amlak
s Srallitok szamlai
e Neweyes fuz eldzdekbes nem tarfozo) Kényveldsi bizonyvlatoh
A tentr exaportokra rendezett bizonylatokat idérendi sorrendbe allitva helt a 6.5, pont szerindi hataridore atadni.

e Veyd

.6, A bér- s jivedelem-clszamolas elvégzdséhez az Uayvfél gépi adatfeidolgozasra alkaimas elszamolo lapot ad
havonta minden dolgozajarél a 6.8, pontban meghatirozott hataridére. Ennck az adatszolgaltatsnak a helyes
berszdmiejiéshez szitkséges minden adatot tartalinaznia kell. U dolgozo felyérelét Upvté] o febvéelt kvetden
azonnal muekatipyi fehvételi lapon kitefes kozélni F nélkiil a Kamweldiroda csak hianyos hérjepyzéhet.
ctszamoehdst és nyilvantartast tud késziteni. nem dll madiaban a dolgozét az adshn atalhoz bejelenteni. A hidnyos
clszdmolds elkeriilése erdekében a Konyveldiroda alal tett intézkedések ttelefon, tax, sth.) kaltséghibatasait az
{lgry fel megtérin,

6.7 A Kanyveldiroda az Uevfél alial mepadont hottséghely ch vagy mas gyvipidsi szempontok szerint bontashan
havonta berjegvzéket Keszit, a kozoht kdltséghelvenhént berfeladast biztosit. a bérfizeléshez banki atutalast készi
el A kilépd dolgozok részére az Unnfél utasitdse alapian a Konyveldiroda allitia ki a szitkséges és eldirnt
igazoiasokat.

6.8 A szannvieeh bizonvlzok atadasinak hatirideje:

Kanyveldsi bizonviatok hatarideje: a targy homapot kévetd honap 5. (adih) napia

Berszamitejtést bizonylatok batarideje a targyhonapot Kivetd hanap 5. (G3diNy napja.

Munhaviszony letesitéséher hapesalods ratok nmregeldzd munkanap 12 dra

atadasi idopontja.

b végi feluarak dadasi wddponija: minden ¢ Januar 31 -e

W3 hirond napet meghaludo Késedelmes. illetye hidnvos dtadds. vagy e syerzddesi pontban foplall eldirasaits!
chierd clokésrités s irathezelds havethezmeényeiért éhbiethditsé

wehert az Uevielet wrheli a feleiosséy

6.9, Az Lustel a Komyveldirod feladathorébe tartosd szolgiltamsoh elvégzesdhes a wzanmitel hizon latuhon
s

wil a feldolgosdshoz sriiksdées adatohat, informaciokat. wydhoststdsehat 1 biztositia

6.0 A KRanwvelorroda kizdrdlag az Uen Bl dhal rendethesdsre bocsaton ohmanyoh, irateh tethassnalaséval
vegzt wevehenysépét. mindenkor fimyelemmel a rendelkerdseh pontos betartdsara A munha ehdyzese sorim az
Uevtel adhat wasitasohat 15 de ha azoh szabszeritienek lenndneh a Kansvebdiroda ene a tnsre Uoyvfelet
Faveimeseme hateles Amenmyihen o Beselmesteres ellendre as Uevfel  ragaszhodih utasitasihor, v

¢
secteddestl eherd efjards alhalimazisahor, Ogy wn az ebzamolas slapiosl szotgale zomlaton koreles
clrendelnt Amensyiben ragaszhodih kerése vsgrehajtisahor, vy o Ranvveldirada vazy lelnwndbatja o
pedie efarasa az Vg rd lehissdudre es hazina 16rdénih. Az Doy 8] résar il wasitdsohat caah o
exzdhbe hejews 2ot kepyisehidje adlal

seerasdost
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631 A KRonveldiroda a részére teldolgozdsra atadont szémbih, ohmans ok, bizonvlateh . eevébh adatoh
helvességet caak ex Mzarolag szamszaki es forman szempontbal ellendrizheti. wartah ellendrresi jougal nem
rendethezih A wzimsiiel bizonylatok feldolgozisra vald dladasa elott ar Uas 181 Liteles a bizonylatoh alaki ex
tactatmi feitifvizsgalatat elvégezni. Az atadas a Kanvveldiroda ld igasolj uy az Uyt e kacieretiségenek

elegel el o5 a2 andott szimvielt bizemylatoh  feldoluozharoh A szamviteli bizomlatoh  tartali

megfelelosséuddrt. fitelességeért az Uanvtel felef.

6. 12, Nem mnesitd szerzddésszegdsneh. gy a kdnéritds tefelosseger sem alapozea meg, ha o Kansveldirods az
csedekes atadasi haldriddben a szamviteli bizonylatoh feldolgozdars valo atvéreldt az Upn 818 - o szerzadoshen,
ASZF-ben KRG jogaval élve - megagadia. B esethen g szamviteli bizonylaiok feldoigozasaral az Daytel

maga hdteles gondoshodni,

6,13 A Kinyveldroda a leldolporzasrs dvett szamviteli bizonsiaiokal a feldolgozast kovetden visszaadja az
Uavielnel. Amennyiben az Cgylél a részére Kiadando ok dnételerdl 1ételes iratjegy zéhet nem vesz fel, ol
terhich annak bizonyitasa. hogy meghatirozon szamviteli bizonylar bovallas, srerzddds cpveb irat kiadasa
visszaaddss résrére nem Wrtdnt mey.

0040 Az Loyl a srdmvitel bizonvlatoh adatait feldolgozdsra elekironthus ton is dadhatia, Bz esctben as
dadds wopontin az a nap. amzhor az elekronikus killdemény a Kaonyveldiroda szamidgépes rendszerébe
megérkezih. Az Ugy 181 feletisségi kardbe tartozik az adattonabhitas bizlonsaganak biztositdsa. A KdnyvelSirada
nemn felfel azert, ha az elektrontkusan tovabbitott adatoh egvilialan nem. hibdsan. vagy sériiften érkeznek meg.
Nem feled o Konyveldiroda azért. ha az interneres halozat mikadese sardn a wndbbiton adatek jogosutadan
barmadic szemelvek Javdra esetlegesen ssmernd vathainah A Konvvelditoda nem febel a szolgdltatok
rendszereben behdvethezetl nzemzavarokén

7. AZ UGYFEL JOGAI ES KOTELEZETTSEGEI

7L Az Tiayfél Kotelezettsége. hogy vallalhozasat. szervezetét terheld adokételezettséy eseddhességi hatarideje
el0tt fee o NAV dhtal Kezeft adok. tarsadalombiziesitasi kdtelezettséuek vonatkozasiban a targvhonapot kivets
hénap 12 ¢s 26 napja.) személvesen imézhedik a kételezettségeh pénriigyi renderéséris

7.2 Az U fé] kdtelezettsége. hogy a villalkozasat érintd adatohban beh&vethezd siltozasokrdl azonmnal es
irasban. legfeliebb 3 (hdrom) napon belil értesit Konyveldirodat. hogy az a s2iihsdues intézkeddscket idében
megtehesse. Tlyen adaok példanl (nem tefjes kérien): 4 bankszantla nyvitasa. régi bankszamla megsziinteldse. a

tdrsasdgl szerrodés modositas. tisztségviseloh villozdsa. tag halala. Kilépése. 1 tag belépése. Uf tevékenvsdg
bevezetdse, wlephely megnyitasa, bezdrasa. sth. valtozasok.

7.3 A Romyvelowroda az Upytsh Wérése alapjan. részére a hnvvelt adaioh barmelyihérdl azok csoportjarat.
érickadatawrdl informidcian ad.

T4 A Konyveloireda dltal vezetert kényvelds ellendrzésere, telivizsgaiatira ar Ui jogosuls és koteles is
cavhen A fehan hibdk rendezésére a Konsveldirada soron hivii hitelezhetd,

7.5 Az Lgabél keteles gondoshodni a hitelezd szannvitel szubdh zatoh elkészisséra Amennyiben az Ugytéd
e rendelhezih sajat szamvitel-politikdval. az Ugy 81 kilon megbizase @ dijfizetese metlar a kinyveldirada
clhidsziti Meghizis €5 Szdmvizel politika hidnyvabar & Konvveldiroda ¢ sajat maga szamiarendie szerint, a
ainak megteleld madon vépa & hinyvelest

szam el e day i

8. KAPCSOLATTARTOK

b Ay Lgetd o homovelesr saerzakdeshen jogosult miegnevesnt asen ssenwebvehet. akih o szezéades
tehwsieséhen a kepuiseleteben hozremihddach A Kacremiohddohic o Ranveldroda hiteles ehduerni a
ey bon azonositla fohedatohat Uaasitast joga csab az Upvivl cegjees 28k be beieey 2ot képaiseldidnel, iliehe

aoaitalaerre Kiibde frdsban meghatalimzon Reposolattartisah van A kaposolattartah avilathozatait a

[
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Kinyveldiroda ar Ugyidl alial ten mydathozatnak ehint mindaddiy, amig a haposolatiarion ncebizis
vz onasat az gyt a Kimaveldiroddnah be nent jelent;

BLoA RKanvveldiroada részdedd az Ugnieltel valo hapesolatiardsra 4 Konmyveldirada monhatirsa: Jogasuitak,
Erdemi doniésehre meghoratalara, addtandesadasra csak o Kijeldin munkarars, illetve a Kansveliroda veretdje
sogosult. A haposolaitaridval barmilyven formaban: szoban, fevelben, favon. e-maithen - kzilt értositésck.
tdighoztatdsok az Caviéllel hozih crtesitéanck. ldjekoztitasnak mindsiitnek. A Kanyveldiroda korldtozas nelkil
Togosult gz Ve élre vonath oo minden didkozrarast kozlést barmely kapesolatiaridnak meEtenni.

8.3 Amennsiben az Uavied gazdasagl Wrsasdg GEgii vem  haposolattarth.  ds meghaalmasdssal sem
rendethesnck, a Kényveldirada el a trsasay Gpyeiben nem jarbatnak ol részikre tdpehoziatast. irathetehimigst
a Ranwveldiroda csak 2z tgyvezetd Mion irdsos meghatabmuczdsa alapjén adhat Ugyanes wanyvado minden més
harmadik személy vonatkozasiban — 3 wrvenyes [oghiirben jirs hatdsdgi szeméhyeh kivéretevel.

9. AZ UGYFEL DIJFIZETESI KOTELEZETTSEGE

9.0, Az Deafél a Komyveldiroda szolgaltutasai eHendben az alably lehicteteh szerint dijfizetdsre Kitefes.
8.2 A Kényvetdireda dijszabasat a 2. szama Melicklet taralmazra
9.3 A homyveldsi szeraddésben a felek havi atakinydighan s megallupodhatnak,

9.4 A Konwweloirods az gltala teljesizert tandesadasral o radorditon munkadrdk  feltinreidsevel jogosult
munkalapot kidlitani. amely a dijelszamolas alapia. Szobeli lanacsadas soran minden meghezdett dra | dranak
seAmiL

S5 A Konyveldiroda a szolgaltatasi dijat jogosult egyoldaltian madositani. figvelemmel az Uy fét konvvelesi
anvugdnak - mennyisépére. tételszamara, tevékenysépinek nagvsagdra, arbesétell €5 iészam  adataira. a
telephelyek szdmanak viltozdsira, g tevékenysée inditasara. TR kifizetéhely fétreliozasara, megsziintetésére,
Abban az esetben, ha az eldzi évhez képest a valtozas nem ¢ri o), ¢ nem haladia meg a 1) %-ot, a dijuk csak az
intlacids mériékkel novelhetdh. Az egvoldala dijnévelesrd! a Konyveldirada az Ugyielet értesiteni kotefes. 1Ha az
Uy 16l az értesitéstdl szamitont 15 napon befll €szrevételt nem tesz. kifogdst nem emel. a valozast részérs|
elfogadottnak kell tekinteni. Amennviben az Ugytél az egyoldalt szerzédés modositas kovetkeztében nem
hivanja a Kinyveldiroda szolgaltatasait igenybe venei. jogosult 60 napos hariddvel a Konyvelotrodiaval kst
szerzidést felmondani,

9.6. Felek 1ekimene! a fenti szolzdhatasok felyamatos jellegére Ggy ailapodnak meyg. hogy azok teljesités
dépontjae! a tirgyhdnapot hovetd honapban kidititon szamia fizetds) hatarnapjdas fogadjdh el A Konyveldivoda
rogosuit havis rendszeres szolfgahatasdt 13 napos Gzetési hatdridoyel seamlami. Késedelmes fizetds esetén az
!

3 F81 Resedelmi kamatot kételes fizetni. A késedelms kamat mértcke 1 Polgari Torvénvkényvrdl szald 2013

evi v dneny 0:48 ¢ |Késedelmi Kamat] szerini Keésedelmi kamal mértéke, valamint a hehajdsi
Koltsegdralany rol 52010 2016, i IX_ torvény szering behajtasi Kolisegatalang miéridke.

U7 A Rinyveldiroda a szamiajanak 30 napon tah késedetmes hegyvenlitese eseten jogosult az Cevtdt ahtadlisan
esedehes leadandd szamvitels hizonylatainak feldoizozasra valo db ételé megagadni. A brzony fatok dnsételének
megtagadasaval egyidejileg 4 Nanyveldiroda jogosult ar adohatdsiy felé fennalle atlandé meghatalmarzisa
azonnali hatalyd felmondasira is. és es alapjan egvidejiiteg uz allando meghatalmacds megszinesének egvoldala
hojelentdsére wr addhatdsdy  részére. A szamiteli bizomylaloh  arvételdneh  megtagadiasa  esctén  azok
feldolgozdsirdl. es a folyamatos Romvwvitelt & adokitelerenséeet tebjesitéserdl ar U 18] maga hiteles
gondoshodni. Ty a havaléhos dijlartozast és hésedelmi hamaist az Uey 81 nem egrveniii Kia szamlba srerint
fizetdsi hatdndo hinetd 45 napot kavetden » Ronyveldirods jogosult a kdmvvelési szerzodes azonnali lratalsd

mesziinteresere

i
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10. ADATKEZELES, SZEMELYES ADATOK VEDELME

afdsdt a Konvseloiroda reszére

HEL Ay U illetve hépaaselije a szerzides aldirasdval megadia hoz
sremiéives adan hesefeséhics, ez alabbt feltetefekkel:

1.2 A Ranywveldireda adathezelesére, az Uyl és Képuiseldje jogaira és hdtelezettseueire uz informacios
dnrendelkezést jogrol & az informacioszabadsagrol szolo 2011 evi OXIL t6invény ar rany ado.
1.3 Az adathezeles oélya a Rényvvelesi srzerzidésbe foalali szolgaltatdsoh ¢s valtalt Katclezetiseuek teljesitese,

ar Upyfdl iflenve khdpviseldpének azonositdse, az Ugsyiéllel valé hapeselanartas és kommunikacio, a

Kinyveldiroda jogos érdeheinek énvényesitése. a szerzddéshen szabalyozott jogsviszony szerinli elszamolas. esa
Ronyvelarodat az Vigyviel vonatkozasdban terhelo addkreleratiségel teljesitése.

14 Az Uy el ilietve Kéoviselfje hoszdjarolisae alapisn hezelhiewd személes adatok:
) Név,

by Lakeim,

<} Telefonszam,

di Mabli teletonszam.

di Teletay szam.

o) L-mait ¢,

13 Honlapeim,

L5, Tovabbi személves adatok herelese 1orvényt fethatalmazason alapulhat amelynek célja jogszabaivi
kotelezertsegek teljesitese: adasram. adoazonositd jel. TAT szam. banhszamlaszam sth

18,7, A KanyvelSiroda jososult az Uayiz! és képviseldie cimére postai dlon levelet. elehtronihus ton e-mailt
Kildem. A hezzdjdrulas kiterjed arra. hogy a Ranyveliroda hagyvomamyos postai levélben. vagy eleksronikus
cton reklamtartaiimi kitfjdemeényt kiitdjon az Ligytél cimére.

10.8. Az Uavtd! és Képviseldje jogosult megismerni minden ohan adatot. amchvet a Konvveldiroda a
személvikkel kaposolatban kezel

19, A Kamyveldiroda gondoskedik az adatok biztonsigardl. gy hildndsen a jogosulatian hozzaférés.

megviftoztatds ¢ nvilvanossagra hozds. 1orlds  tovabbd  séritlés vagy  megsemmisiilés  elkerilésének
biztositasarol.

1010, Az adatkezelés maximabs iddtartama a Feleh kozotli jogviszony mepsziinését haverd Siddik (3. & vége,
A penzmosds é8a terrorizmus finanszivozdsa megeldzéserdl és megakadaly orasardl sz318 jogszabidlyban
megelil személyes adatokat. a Rénvveldirodanak — a hivathozot! tirvény rendelkezése szerint - nyole (8) evig
kateles megbrizni. A Szamvitelrdl szO0to torvény rendelkezdsel alapjan @ Konyveldiroda a sajat kdnyvvitels
elszamolasdat Kozvetleniil és kézvetetten alitamasad szamuitel bizonvlatot Gdedrtve a fBkdnyvi szamldkat. az
amafitihus. ifletve részletezd nvilvantartdsohal is). igy az abban foglal szeméhes adutohat is. fegalabb nyole (8}
evig hell abvashatd formaban, a Konyvelési feliegvazések hivathozdsa alapian visszakereshetd maédon megdriznic.
1058 A természetes seemdhy Ugsfél valaming az Cos fefer Répriseld természetes seemiéhy és a kapesolattartoh
adathezeldsse! kapesalatos jogaira - idertve a jogorvestali ichetdséget s - az imformacds Snrendelhezést joerdl
és az infornndcidszabadsagrd] sz010 201 dvi OXIL wnvény rendeibezéser az iranyadoak

T0.F20 Ay Uaeféd nyvibvantarton adatan hehesbitheti, tovabba azohrdd barmibhor @ritésmentesen w)éhoratast
rerbiet, illetve a KanmuvelGirodaval  fenngllo szerzodéses jogviszomva mcosziinését kdvetden  kérbeti a

horzaprulasdval hezel szemdlves adatai t6rléset,

TLE3 Amenmiiben az Ued @l nem termeszeres szeméhy, czen ponteh szering hossdbirulasa a szervezet néy,
srékbhelys telephely, teletonsram. telefanszam, c-onn! om. ierneteim adataial heselésére vonathoath A
szervezet kepviseldje, muint termdsyeres syemciy jarul hozed ar ¢ pont szerint szemelves adatad heveleséher, Ay
Fa 8l Képviselorghen  eliard kaposolattartoh mas Répuiselah as dehentes adatsgolgdliatason alapulo
aduthesolest horrdjdutisuk meeadasirol KElGn ohirathan oy ilathoznak.

ey
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LT Az aditheseléssel érintent seemély jogn éx drvény esitésiih
LI Tapéhoztatishoz valo jog

Az enatett szemely a wirvény alapjae djckostatast hérhet személyes adatai kezelesérol (1.3 17a s

Az érinmtett Kérelmere az adathereid tpdkostatdst ad az dlata kezelt adatairdl. az adatheselds veljarol, jowalapjardl
sdotartamardl, a7z adatfeldoleozs nevérdl  cimerd tszéhheldrély ¢ arz  adatkereidssel dsszefliged
tevéhenysegerst tovabba arrdl hagy kik és milyen célboi kapjak vagy kapiak meg az adatokat. Az adatheseld
kiteles a kdrelem benyGjtasated szimiton fegrinidebb idd alat, legfoliebh azonban 30 napon belil irashan.
hitzeriherd formdban megadni a Wichoziatist,

A tdpehoztaias ingvenes, ha a didhoztalast hérd a folyo dvben azonos tertileire vonatkony tidkoztatasi hérehnet
ws adatkezetBhidz még nem myajtoun he. Egyeéb esetehhen kaivségrérings allapithats meg. A mar megfizetett
biltseateritest vissza kell tériteni, ha az adatoha Jogellenesen kezeltéh, vagy a tajehoztatds kérése helyesbitésher
verelett. Az drintett wyjéhoztatasdl az adatkeseld csak akhor tagadhatin meg. ha azt a wnvény lehetdvé teszi, Az
adathezeld kiteles az érintette! a felvitagesitds meytagadasanak indokhdl kazdln 12-i 1, ¥

HLEL.2, Adathelvesbitéshez 65 torléshez vald iog

Asoarmtelr Kérhey személves adatamak helvesbitéser, ilfetve - & Jegszabalyban elrendelt adathezeléseh
Riveretdvel - térlésén (11,81 b A valosdnak meg nem felels szemchies adatot az adatkezeld helvesbitens
kaweles. 14311

A szemedves adatot tréini Kell, ha

ai kezelese jogetlenes;

Bl azdrinett - atv. 11§ (1) bekezdésének by pongjaban foglahak srerint - kén:

cbaz hianyos vagy téves - és ez az allapot Jogszerfien nem korrigdihato -, feltéve. hogy a torlest irvény nem
zaria ki

d) az adatkezelds celja megszint, vagy az adatok tarolisanak tirvénvber meghatarozott hatarideje tejart:

chazt a birosag vagy az adatvédelmi biztos efrendelte.

A helyeshilésrdi & a tériésril az érintetier. tovabba mindazohal ertesiteni kell. akiknek kordbban az adatot
wdatheselds éljdara tovabbitottah, Az értesitds melldzhetd, ha o7 ar adathezelds céljdra valo ekintettel az érintett
Ioges drdehdt nem séri, 14 §-15.§

1L 14.3. Tiltakozasi jog

Az érintett tiltakozliat személves adatanak kezelése ellen. ha

ara szeméives adatok kezeldse (1ovabbitasal Kizdrolag az adathezeld vagy az adatanves d Jogdnak vagy jogos
erdehének drvényesitéséhez sziiksépes, kivéve. ha az adathezelsst tan ¢y rendehie ol

by a személyes adat felhasznalasa vagy tovabbitisa kozveden Gsletszerzés, koo clemeny -hutatds vagy
tudomanyos kutatas céliara 16rténik:

¢l a tiltahoras jogdnak gyakorldsit cavébken trvény lehetdn g teszi

Az adatkezeld - az adatkerelés epyidejii feltiggeszidsével - a tilakorast histeles a hérelem benyvirjtasitol
szdmiton legrdvidebb idén beliil. de fegfeljebb 15 nap alatt megvizsealni. és annak eredményérdi a kerelmezd
asban tajehoztani. Amennyiben a tilakozas indokoll, az adathezels hiteles az adathezelést - beledrive a
tovabbs adatfely éteht és adattovibbitast iy - megsziintelnl ¢s az adatokal zarol valamint a tlakozdsral. tletdley
az annah alapjan ten intdzkedésekral éresiteni mindazokar, ahik résydre a tiltakozdssal érintett személves adatot
hordbban tovabbitolta. és akik Kiteleseh intézhedni a Uiahozds jog érvéniesitése drdekiében

Amennyiben ar érntett a2 adathezeld meghorzott dontesével nem on cyus et az ellen - annah kazlesdtd! szamiton
3G papon belil - o tdrvény szermt birésaghor forduthar Ha az adwianed torvényes joginak drvensesitéséher
sztinsdges adatohal az erimtent tiltahozdsa muatt nem Rapia mew. az értesigs hazidserdl sadmiton 15 napun bekhil,
az adatohhoz ald hoszdjutds érdekében - e Wrvdny s7ering - birdsaghoz forduthat az adathezeld ellen. A
adatheselt az drintetret s perbe hivhatja, Ha a blrdwdg a2 adutatv e & hévelinét elutasita, uz adathezeld Kiteles s
arintelt személyves adatat az éler RozIesétdl szamiton 3 napon behil tirding Az adathereld Riteles ar adatohat
anhor 5 Wrdtni. ha az adstatves & o haariden beliil nem fardul birdsaghor. Az adathezeld az érintets adatat nem
sirdittien. fa s adatherelén tevémy rendele el Az adat azonban nem tos ablthald az sdarit e o részére. ha g
auvatheselo egvetériett a Bilihordssal, Utetdleg a birosiy g Bt osds jugossagat megdliapitotta 16 A

PL 144 Birasdei jogérvénvesités juga
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Az érimtent 3 jogainah megsviiese esetdn, vakanint o v 1o A3 () beheadésdben meghuatarozott saemeh . us
adatheceld ellen Mirosagher fordulhat A birdsde az dpvben soron Riviil jar el Azt hogy az adatherelds o
Jogszababyvban foglaltaknak megtelel. uz adathezeld Roieles hizonstani. A perre as adatkezeld széhhelve
giandhelvey szerint birosag as diciches. A per - az fnntett vilasziasa sserint - az orintent ok dhebhve (tartozhodasi
Bebver szeringt birdsdp elotr s megmdihard. A perben 1B ehet az iso akineh cavébhént nines perbeh
poghdpesséue. Ha a hirds a kdrelemneh helyt ad ar adwthereldt a tapdhorztatds megadisara, az adal
helvesbitesére, torlésére. as awomatizalt cgredt dontes megsemnnsitésdre. az érintent tiltahozdsi jogdnak
figvelembevdietdre, iletve a v 168§ (4 bekezdesében meghatarozolt sremich dlal Kért adat fladasara
Rotelezi. A birdsdg elrendelhent fdletének - az adatkeseld azonosité adataimak Kézzérételével (driénd -
myilvanossagra hozataiat. bo azt az adonédelem drdehel & nagyobb szami drintetl ¢ wnvényben yédert jogal
mreghdvetelih. 17,3 (1)

HE LA Kartéritésher valo jog

vz oadutkezelo az enntett adatnak jogellenes hezelésével vagy a techorkar adatsédelem kdvetehnényeinek
megszegesével masnak okozott Rart Rételes meptériient. Az drintenel szemben az adatkezeld felel az
adatteldoluoze altal ohozott Rarért is. Az adatkezels mentestl a feleidssen alol ha bizonyiga, hoay a K az
adathezelés horen hiviil estd elharithatatlan oh idéae eld A wirvény szermt nem hell megtériteni a hart annyiban.
amenmytben az a karosult szandckos vagy stfyosan gondatian magatanasihol szarmazort 118, $ (1),

11. PENZMOSAS ELLENI KOTELEZETTSEGEK
TELJESITESE

P A Konyveldirodat a kKdnyvviteli és adétanacsadoi szolgdltatasa teljesttése horében a2 pénzmosis és a
terrovizmus finanszirozasa megeldzésérdl és megakodalvozasarol szdoté 2817, & LIty tdrvénvben eldivt
koteleretiségek terhelik.

1.2 A Kanweldiroda az Lg\fel a nevéhen eljard szemeély, a meghatalmasotija. illetve a rendelkezésre jogosult
szemefy figviél awvildgitasdt {szeméhyazonossiganah jgazold ellendrzését ¢s azonositasat) a térvénrben irtak
szerint Koteles elvégezni. Az Ugyfé Képviseldje a szerad in alafrasaval nyilathozik. hogy a sajdr nevében jar el

TL3. A szeméhazonossig 1gazold ellendrzése és az avonositds sorin az Upy el koteles a Kanvveldiroda részére
trasheli nyilatkozatot tenni. hogy a sajac illetSleg a tényvleges talajdonos nevében iletdleg érdekében jar el
ftonabbiakban: tényleges tdajdonos).  Amennyiben a szerzodéses hapesolat fennallasa atan kéwség merid! 0 a
wénsleges tulajdonos kilétével kapesalatban, a Kamvveldiroda ismetelt nyilathozatiételre szolitja fel az Ugyielet

1E4 Az Ugytsl kL;nhLim - meghaalmazota. kapesolattaridje a sremelvazonossag igazolo eliendrzése soran a
kRanvveldirnds részére az alabbi ohmanyok bemuratasara kiteles:

« magvar allampolpdr lenndszetes személy esetdn szenréhazonossag igazolasdra athadmas hatosags
reazolvanya és fakcimet igazold hatdsayi iparoivanya.

« RialBidr természetes személy utlevele vapy oszemidlyi azonosité igazelbvansa, feltdve. hogy az
magyararszagl tartdzkodasra Jogosit vagy tartozkodasi jogot igazold okmanva vagy tartozkodasrs
Jopositd ohmdnya:

Toud svemély, vagy jogi személyviséagel nem rendelhezd mas szerveret 30 napnat nem regebbi okirautal hdteles
srazolni, bogy a Cégbirosag vagy mas nyivamtantd hatdsag bejegyerte. vags alakulo szervezetr esetén. hogy a
hejepyzése folvamathan van

FLA A Ramveldiroda az azonositds sordn az afabbi admiokar rogzitn
a7 termeszetes szemely
cerp csaladl és atoney et (sziiletési neveét),
b fahenmet.
v atlampolgarsigat,
cofegaonosild ohmanyanak tipasat és szamat
ad KBy esetdben a magr arorszes wrtdehodas helvey,
oLt S w_\ vagy jogi szemehviseggel nem rendethezs szerverst

ey et rinrditett el

H
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B cégbirdsidgl nyih antartashan szereplo jogl szemels esten cdégjeus sehazmin caveb Jogt szemely eseten a

iEteefindral {ny ilvanarisha vEeleral, belegy 7eserdl) s200o hutarozal ssamad vapt myhvaniadsi szamat

PLO As T aatil hitelos a sverzdddses hapesolal fenndllasa alan o7 aronosilis sorin megadott adatokban lerve
A fenslenes tulapdonas szomdivet drintden behietheret valtozasral, a wdomasszerzéstal szamiton 3 thdarom:
munkanapon beliid a Kons oy efdirodar irasban értesitem

TP Amennaiben ag Ugnidl g seemiélyazonossiy igazolo ellendredséher, hepuiseleit jug vagy barmely mas ém
bizonvizasdra idegen nyelvd dohumentumot bocsat 4 Kanaveldirada rendelkeresére, a Kiny veldiroda jugiskdt
amnak hitelesitett vagy szoh ordind itk magyar nvelvi forditasdt kérni,

TES A Ranwveldiroda az igyfé! dnilagitasi Ritelezettség teljesitése sorin wdomdsara jaton adaickal sliene
ohiratohat o szerzédeses Rapesolat fennallasa alalt, valanum a szerziddeses hapesolat megszinesét hivetd §
(nyole) evig artja nyifvan és drzi mey,

12. UZLETI TITOKRA VONATKOZO RENDELKEZESEK

EL1 A Raowveloiroda és az Upytél ming szerzddd felek Lolesondsen uslet titohnak tehintik o sajat gazdasiyi
tevéhenysépiikhos Kapesolado — aem avilvanos - minden olvan ényt. informacial. megoldist vagy adatot.
amehneh nyilvanossagra hozatala, tlletehteleneh altal torténd megszerzése vagy Telhasrnalasa a jJogosult £8)
togszerd penziigst. pavdasagi vagy piaci érdekeit sértend vagy veszélventomé, s amelvnek titokban tartasa
érdekében a joposult a szitkséges intézkedéseker megtette.

F2.2.A Ranyveldiroda az Ugytélrdl rendelkezésére allé minden olyan — nem nyilvanos - adatol. tényi,
mformdeian, amely az Uyyfél személyére, adataira, vagyoni helyzetére, izheli tevdhenyséeére. pazdalkodasira,
tulajdonosi. Gzleti kapesolataira,  szdmldinak epvenlegére. torgalmara. digyvielei. vevei. szallitdi személyveére,
crek cimadataira.  tovabba a Konwvveldirodaval kétit szerzadesdre vonathosih  Gzieti titokkeént kezel.
Termeszetes személvek ezen admai vonatkozasiban a személyes adatok védelmére vonatkozé szabalyok is
alkaimazanddk A tiroktanasi katelezettséy — iddbeli korlatozas nelkiil — a Kinyveldiroda minden vezetdjére, és
alkalmazetvara, valamint  mindazohra  vonatkozik. akik  az Ugyféllel  hapesolatos  informaciokhor  a
Ramyveloiroda teljesitése soran jutottak horza (alvallalkozd)

123 Az Ugvtél a Komyveldirodarol rendelkezesére allo minden - nem nyifvanos - gdatot, ényvt, formacior
zleti titohkent koteles kezelni. Kiléndsen vonatkozik ez a Konyveldiroda dlal alkalmazoti eljarascendre.
szotgaltndsi szabilyokra, szabdlyzatokra, sajat nyomiatvinyohra, és a Kanyveldirodasal meghatistt szerzédesre.
A tiohtartas) hotelezetiséy ~ idobeli Korlatozas nélkiit - az Ugyfél minden vererdiére, ¢s alkalmazotijira,
Kipesolattartdjisa valamint mindazokra vonathozih, akik a kRonyveldirodival hapesolatos infurmaciokhos a
telpesitdse soran jutotiak hozzd.

PLAo Az Gulett ritoh meglartasdra kdtelezent szerzédo 101 az dzlet titkot ceah akkor adbatja ki harmadik
szemiclvneh, ha

a) 2z tzlets toh povosultja vagy kapesolattartdja teljes bizonyid erejli magdnohiratha toelalian kéri. vagy erre
fethatalmazdst ad. vagy

bl s tilets tok jogosuiidval szemben tennalls kévetelése eladasdhor, drekesiioachos vagy tepart hivelelése
ervenyesitdsdher or seuhsdges. vag

CH ARG jogszabily alapin eldir:

13. AKONYVELGIRODA FELELELOSEGE

LA Romsaeloiroda a saemodésben szolgditdsal tehjesitese sovdn milndenhor a batddyos jouszahaby ok
sloivisan en o szakinae szabdlioh, szokasoh szering. as Uavtdl erdeheineh - ar adett hdrabmdny ek hozdn

Erbotsdges - figvetembe vételdvela 1ale elvaratd gondossaggal Jar el A Konvveldiroda as altala feldelgozen

fapbezons Ltk bl Resatett fkinyvi hivenatoh, adoalap ¢s ado szamitasoh. kimutatasnh ey allison S7AMski
el fefelins vilial As o Rdtelezetsegek megsentdsébal eredi, as Cantebnek ohozott Karohért

flartosih

g,
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PRI Ramnvelvtreda srvdnves lelosségbiasosiassal rendelkezih

FRLA [ & Romnveloiroda alkabnazotia a mumhavisronvaval desrefugeeshen ar Deytéinek kart ohoz.
munhkaiurdhent a Kinvveldiroda tetelos.

L340 Apennviben @ Ronweldirada a szolgdhatasa tetjesitdse érdeheben hurmadik szeméhy kasremukidesér
1 felel, Nemy felel o Kémvveldireda, ha a hizremuikddd harmadih személyt az

veszligdnyvbe az & nagatrtas
Upy 0 selalte ka

135 Addjogviszonyokban as Uy 68 Rara alatt jellemzden az adobirsizol. mulaszidsi birsagol heli drent. Nem
ekl karnah az Ugyiel werhiédre megdlapiion. megtizetert addhidm

Pio. A Rinmsveldirods Racérissi feleldssepe - vétkesséy hianmvaban - nem all fenn az olvan addrasi
Kérdeschben. shol o jogszabily sedvepe és az adohmdsig ogalholmuuast maborlata nem egydreland
shizomvtalansiy all fenn. illetdleg e témakdrihber ayvakori vapy csak hizardlag NAV aliasfoglalasok
sviifeneh

H.T. A Rémveldiroda Rarteritést feleldssége nem all fens azon Ronywviteh. ado- es mds  jogszabalyi
hatelesetiseuch megsértdse esetén. amehekre a szerzoddses szolgdltatasi Rteloretisege nem terjed Ki

[38. A Komaeldiroda kandritesi leleldssége nem all fenn az Ugn 18] dlial szolgdliaion. artalmilag non hiteles
szamviteh bizonylatok feldolgozdsabol eredé k;il'ukért A Ramvveldirada non felel a szamvitel brzonylatkent
soduafo okmanyok c.sv.dn,useuur& érvénvességddrt € forditasadn. valumint sz okmanyokban emlitett druk
tipusddit, menmyiséeéért s mindséuddrt. A }x(,n)\(.‘%()ﬁr'\'\f..;l nens felet az ofs an karokén. amelyek olvan ok miatt
hivetkesnek be. amelvnek az ethariasdra vagy befolvasolasara a Kiinvveldrodanak nines lehetdsége.

13.9. A Kinyveloiroda nem felelds azokért a kirokér, muehvek abbd! kelethesnek, hogy ar Ulgy fél az adozasi.
szamvitcti szakhifejezéschet nem a mindenkori szakmat szokasoknak es szohvinyoknak meafelelden érteimernte.
értette. A Konyselbireda az Ugs el hérésére a szahkifejezésel értelmezésével hapesolatos 1ajéhoztatast megadia.

3040 A Komvveldiroda a kandritési felelésséudt kizacja az ingvencsen mvajtott Peviélszoledlati tandcsadas,
tandesadis szolgdbardsokbaol eredd karokért.

1305 Az Ueyfél a karigénye drvényesitdsekor kiteles a Konyveldirods rendelherdsére bocsatani a Rartéritési
feleldsséy fennallasat igarold okiratokat. A Kaonyveldiroda ilyen kérdse esetén az Ugviél Rarenyhitésként koteles
igényhe venndi az adobirsigot. mulasztdsi birsagot. jophdvethezmenyt megdllapitd hatdsagi hatdrozat elleni

teflebbezési lehetdséget.

13,02, A kanyveldsi szerzddesbol ereds Rardritési koverelds a har behbverkezidtdl szamitons | éven beliit elévil.

14. ERTESITESEK

P4 A Rameldiroda ar Uey Bl reszére sz0lo irsbeli értesitésehet. myilathozatohat. ajaniatokat és ohnényokat,
beledrive a szamvieh bizonylatokat 5 - amennviben azohat pem szamclvesen veszih U - postad Gton arra a
cimre hildi mew. amelver az Uevfél megadott reszére. 4 Kimyveldivoda nem felel azert. ha a megadat: név, cim
pontatiansaea, VAltozdsa miatt vagy mas, a Komvveldiradin kivith alie okbol o kéebesités ethnzadih, vagy

credmémitei

14208 honwveloiroda alut as Uevléinek postai Glon ardsben Kildou ertesitések, histdseneh iddpomiza as
driesnes Upy el aliahi hézhezvételénel napja. A postar dion. a Kamyvelnroda dlad az Uy 681 isment cimere
1207 slmn meghiildan éoresiteseher a teleh a 20 (madsodih) elkildest hoveto Stadih 15 munhanapon hazdlinek
tehnh . mey ha acob cnmzett sanerctien” LelhaliGaon”, Lo eBégtelen”™. inem togadta el vagy Lnem Kereste”
megieltlessel jonneh 13 vissza o Ranyvveldroddhoz, A elhifdes idapontinab fgasoldsanl a Kamyeldirada
stahdnay e feladinvevénve vagy eszel egvendrtdhd a posta dhai kedthtow okirat is szolzdlhae

AN
v
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LE30 A hirdetmeny Bijan wridnd hapesolatartds megvalasubhat o Rinvy eldizoda Uy felsendgiian helvisdeeben,

vagd a hanlapian @irend hdzzétdretel amely enethen a hirdemdma a hdzzététel nanjan kelt &aziineh tehinteni,

LA A Rimyveldiroda jogosult az ertesitésehet Gdedrnie hiilonasen o felszold feveleh. valamint a felmondisoh
heézbesitdsét 1) weleiieon elhildens az Unyiel részére A relefaxon kGldon ériesitéseh abhor tehintendock
hezbesitetineh. amikor a Kanuvveldirada rendelkerdsére all a faxiizenet elkiildésénch a visszargazolasa

45 Ay elektronikus dron kaldén iratoh (leveleh. értesitések. myvilathoratioh) a felek Jogviszonyaban a
papicalapi ratok hehvettesitésdre szofgiinak. azokhal mindenben egvendriekiineh mindsiiineh A szerzidiéses
nyifatkozatoh  alald Kelléhel tehinteteber az clehtronikus dron edhildsu myilathozatoh  irashan megtel
nydathozamak minosiilnck. A Kanmvveldiroda altal clekironikus won kikddt irat kdslésének iddpuntja as
eikiiides nappa. a munkanap 16, Sragat kévetden elkildon irar esetén a kévethezd munkanap. Az Ugpyidl
tudomassal bir arrdl. hogy az efektronikus Gton folytatott ey elezdést a Koo ehiiroda szanmitastechnihai rendszere
elehironikus Gon rigzith és wrolja, amelynek idotartama 5 év. Az Ugy 18 2z elehtronikos tdrolt ds ridpsiten
adataiba. iratatha betekinibet. Az {gvtél elfogadia a Kénvveldiroda szdmitdedpes rendszerdben régzitett adatok
valodisagit. eseileges jogvita esewdn azt bizonyvitghheént ismeri el mind az elehronikus level eikilldése ténvére,
iddpontiara, 2 rartalimara vonatkozdan,

FL6. Amennyiben as értesités postai Glon. telefax agan é elehtronikus Gton s mewtdriénik, ahkor a kordbban
megtdtient rtesitéshez flizGdnek a joghatisok. A Koevweldiroda jogosult Ggy tehinteni. hoay az Upyf(dl
tidomidsyl vente és offogadia az értesitéshen toglaltakat. ha arra a kazlést havetd [0 napon belil nom érkezett
ésarevétel vagy hifogds,

147 A Rinyveldirodibos érkezen kiitdeményeh - beleértve az elektronifas hitldemeénveket is - érkezdsi idejére
a honsyeldviroda nythvintartdsa az iranvado.

[4.8. Az Uaytel és a Kinyveldiroda kdzott Rapesolattartds nyelve a magyar. Amennyiben az értesilés magyar
nyelven és idegen nyelven is meckiifddsre keriil a masih (8] részére. akhor a hét verzid hazotti banmely
értelmezesi eltérés eselén 2 magyar nyelvii verzio az iranyado. Az idegen nyelvi értesitéshen hasznaly fogatmak
jelentését a szerzidéssel ¢s a magyar jogszabalvokkal sszhangban kell meghatarozni.

15. A KONYVELESI SZERZODES FELMONDASA,
MEGSZUNESE

IS A kdnwvelési szerzodds - az azonnali felmondas esetét kivéve - barmelyik &l dial 60 napos felmondasi
hataridivel irashan mondhatd fel (Rendes fetmondas). Az Uayfél felmonddsa esetén. amennyiben az Uy el azy
a felmondasdban (irdshan) ripziti o Konyveldiroda koteles elvégerni azohat 2 halaszthatatlan. a felmondotl
szerzdddshat adddo olvan feladwiokat. amelyekke! az Ugylelet karosodastél menti meg Ez esctben a
Ronsvelorodas Milon dijtéritésre tart sgényt. ami § {egy) havi alapdijjal azonos. Dilazis néfiilli munkayégzdsre a
kanw eldiradit a felmondisa nem kitelezi.

152 Rendhpvidh telmondassal aronnali hatallyal telmondhatd @ kénvveles szerzddes. ha barmehvik 121 a
szerzoddshol eredd lenyeges kisteleretiséedt megszegi. A Rinyveldivoda jogosult a srerzddés azonnali hardha
telmondasdra. ha as Cev 8l a szamviteli bizonylatok teldolgozasta vald ataddst Kotelezelsegdt nem reljesiti,
vagy a himyvelest dyat 43 napon wh sem lizete meg. A rendkiviili lehnondas ivdsban haahyos.

PR30 felmonddssal o Ronyveldst szeraides a jivire néave megsziinih, A mcwsziinds napja rendes felmondas
eselen a felmonddst ido utolsd napia, azonnali hatalst felmondds esetén a felmondis kdvléséneh a napja

5.4 A Romevelest szenaidis mcuvi'we.'-séw g hidnvveloirods adohatosdg efoni allande meghmatnmazdsa s
megszinih, anmelver barmelvik €4 jogosult Snalloan az adohatdsagnak bejelenten.

IS5 A honyseldst szarzbdes megszimdse eseten az Loy 18] hoteles a megszaings ndpian a Rimveldiroda ahal
Birtoboit szaniieli bizons latait waiain ohmanyait ,\zuncl_xc.\*czs. vagy meehatalnrazonga Gan a Kany v eldireda
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ATADO VALLALKOZAS

Cogneve:

Szekfedve:
Adoszeanir

A

1. szamu Meliéklet

TETELES IRATJEGYZEK
CSZAMVITELI BIZONYLATOK
KONY VELOIRODA RESZERE TORTENG ATADASALOZ

bizonviatok adjuk &1 a kdmyyelds szerzdes szerint feldoloorzas cédjira
A szanmn itels bizonyviatok iddszaka:
Aszdmn el bizom datok az alabbi cxoportositasban ndaehs @ szine-sorremdbe rendese kdvetih cgamadst T RKimend (vovdy
seamlah . 2 Beerkewd Gsallind) szamiah. 3 RGspdnres ipdwstarisaamliky 4 BanhRtonatok 3 Fenéh vegves bizondaiek

Koayveloiroda részére a mai napon az alabbi szamviteli

Az atado kijelenti. hogy a felsorolt bizonvilatok a megjelilt idoszak teljes bizonylatanyagat
képezih. valos tartalmuak. feldolgozasuknak akadalva nincs.
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Bizonyviat kelte
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2. szamu Melléklet
AKONYVELOIRODA DLISZABASA

; T - - -
o . . . C e - Afl
D Srolgdhtaras Ellenéreek: :
A, FOLYAMATOS SZOLGALTATAS DLIA]
! Han b fobsminatos kdnyvvitelr €s adozdst szolgdhatds alapdija szerzddes szevint Fiho © A
2 Berszamifeesi dif a tirgyvhavt munkajogt [szam alapian: A0 Frfidho - Al
3 £y vdut carasi munhdk beszamold és adobevallasok elhészitdse dija Seeraidés szerinli F-os “Afa
Sves dijanak 1 havt
{ : .
atlaga. de mimmum
OGHE Frew
1 Hianvosan. illetve késve hozont konyvelést anvag miatti darevizid 13 {5 Frbevallas « Afa
3 Kaftséghelv-kinyvveles alapjan Készitetr Koliséghely-Kimutatas 5000, -Frhonap - Afa
. O T . . . 1 havi alapdij (A1), -
A, Fuhézi mérleghészités palvazathor. hitelhérelembez, vezetdi aay “ 1) + Ala
T s - i 300000 -
informacidhoz. L
Fumérieg
7 Tandcsadas alapdija. {0000, F'udra © Afa
K. Arplakufaz, Végelszamuolas 1 havi alapdij (A1) = Ata
minimuny 000 b
merhey
~ T — -
B.  ESETISZOLGALTATASI DETAK )
ar Ggsérick Pe-n de
I. Eseti meghizas alopdija additgvben: . 20000 P +Afa
ar  ehdrsh fizetési
z Esctr nieghisds sitkerdija; karelereniseg 1702 - Afa
RS Pser tanacsadids dija PO P ora C At
= Penstbrealm etendrzés APEH-nal S Ereset - Ak
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19 oigal

[aviél részdre az O feleldssege & veszélyviselese mellett postai kitldemenyhém feladni. Kz esethen az ivateh
hiadasat a feladdsrdl szo10 postai rat igazolja.

15.6. A kinyvelési szerzddids megszinése esetén a Kbnyveldiroda @ Winwvveldst adatokat tartalmazd elehtronikis
adatdllomanyvokat., adatohar elektronikusan csak abban az esethen jogosufl atadni. ha az Upyved] igazolja. hoey
rendelkezik a kony veldsi szotfiver felhasznalo jogaval Egyvébhént a feldolgozon. elektronikusan taroh adatokat a
womyveldiroda kinyomtatva. papiralapon adja at az Caviélnek. A szerzidés megszinésédl hovetden a
Kamvveldirodat nem terheli a szamitogépes adatatlonanyok megdrzésének kitelezetisége.

13.7. A konyvelési szerzodés barmely jogeimi megszinése eseten a megszinés napja dlal meghatarozott adody
zarasaval hapesolatos kinwviteli é adoktteiezettségek minden escihen az Ugyfelet terhelik,

[3.8. Az Uunyfél kotelezenséget vallal arra. hogy a Konpy eléirodaval fennailo konvvelési szerzddése
megsziindsétd szamitott 3 éven belil nem kot Konyvviteli szolgaitatisra, advtanacsaddsra irinyulo szerzddést
olvan egyéni, vagy tarsas vallalkozassal, amelynek tulajdonesa. képriseldje. vezetd liszségviseldje. tagja vagy
munkavatiatofe. ahvallalhozdja a megszint honyveldsi szerzodése fennalidsa alatt a Komveldiroda alkalmazon
munkavalialaja volt E kotelezettsége measériése csclen az Ueytel a Konyvelinroda részéve a hanyveldsi alapdij

3 &vi (hchramevty, dsszepéneh megfeleld méngki kthért Koteles fizetni

16. ZARO RENDELKEZESEK

16.1. A kdnyvveldsi szerzddés barmityen modositasa irasbeli alakban érvényes.

16.2. A konwelési szerzédésben nem szabdlyozott kérdésekben a szolgaliatds targya szerint a Polgdri
Torvényhanyy vallalkorasi és megbizasi szerzdésekre vonatkozd szabalyait kell alkahmazn:.
16.3. A felek a szerzodeésbdl eredd jogvitaik intézésére kikotik a Kényveldireda székhelye szerinti varesi /

fovarosi keriileti, vagy Torvényszék kizarélagos illetékességét.

16.4. Az ASZF mcllékletei: )
t. Tételes iratjegyzek szamviteli bizonylatok dtadasanak Ugytel dlwaii alkalmazisahor.
2 Konyvelsiroda Dijszabasa

16.5. Az Ugyvié] képyiseldje aldrasaval igazotja, hogy az AFSZ-1 ¢s mellékleteit dtvette,

16.6. A Feleh ezen AFSZ rendelkezéseit efolvasasa és kelid értelmerdse utdn. nunl akaratukkal mindenben
megegyezd helybenhagyolag aldinak.

Kell, Budapest. 2017, év oktéber he ol§ _ napjan,

o Uzomehetési €8







