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A dokumentum jogszabalyi hittere:

2011. évi CXC. torvény a nemzeti koéznevelésrol

A 2011. évi CXC. torvény végrehajtasi rendeletei:

20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérél és a
kéznevelési intézmények névhasznalatarol

229/2012. VII1.28.) Korm. Rendelet a nemzeti koznevelésrél szol6 2011. évi CXC.
torvény egyes rendelkezéseinek végrehajtasarol

363/2012. (XIL 17.) Korm. rendelet az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjarol

32/2012. (X. 8.) EMMI rendelet a Sajatos nevelési igényli gyermekek ovodai nevelésének

iranyelve €s a Sajétos nevelési igényii tanuldk iskolai oktatasanak iranyelve kiadésardl
1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamigyi igazgatasrol

2015. évi CCXXIIL torvény egyes szocialis, gyermekvédelmi, csaladtamogatasi targyu és

egyéb kapcsolodo térvények modositasardl

326/2013. (VII. 30.) Korm. rendelet a pedagogusok eldmeneteli rendszerérdl és a
kozalkalmazottak jogallasarél sz016 1992. évi XXXIIL torvény koznevelési
intézményekben torténd végrehajtasarol

277/1997. (X1I. 22.) Korm. rendelet a pedagégus-tovabbképzésrél, a pedagdgus-
szakvizsgar6l, valamint a tovabbképzésben tészt vevOk juttatasairdl és
kedvezményeir6l

328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti
alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésikhoz
felhasznalhaté bizonyitékokrol

15/2013. (IL. 26.) EMMI rendelet a pedagogiai szakszolgalati intézmények
mikodésérol

48/2012. (XIL. 12.) EMMI rendelet a pedagogiai-szakmai szolgaltatisokrdl, a
pedagogiai-szakmai szolgaltatasokat ellatd intézményekrdl és a pedagogiai-szakmai
szolgaltatasokban valé kozremikodés feltételeirdl

13/2018. (V1. 14.) EMMI rendelet a 2018/2019. tanév rend;jérél
VIL  kerillet Erzsébetvaros Onkorméanyzat Képvisel6-testiletének vonatkozé

onkormanyzati rendeletei
Az Erzsebetvarosi Magonc Ovoda miikédését szabalyozé dokumentumok.

Oktatasi Hivatal altal kiadvanyai:

Onértékelési kézikonyv 6voddk szdmdra - harmadik, javitott kiadas

Orszagos tanfeliigyelet. Kézikényv ovoddk szdmdara - negyedik, javitott kiadasa
Utmutaté a pedagogusok mindsitési rendszerében a Pedagégus 1. és Pedagogus 1.
fokozatba 1épéshez - otodik, javitott valtozat

Kiegészitd utmutaté a pedagdgusok mindsitési rendszerében a Pedugégus I és
Pedagdgus I1. fokozatba lépéshez. Ovodai nevelés hatodik, javitott valtozat
Kompetenctaelemzesek és indikatorpélddik

Utmutaté a mesterpedagdgus fokozat megcélzé mindsitési eljarashoz.
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1. Azintézmény alapadatai
Alapito okirat szerint

A koltségvetési szerv neve:

Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

A koltsépvetési szerv OM szama:

200535

A kéltségvetési szerv székhelve:

1071 Budapest, Varosligeti fasor 39-41.

A koltségvetési szerv kozfeladata:

Koznevelés, 6vodai nevelés, ellatas

A koltségvetési szerv alaptevékenysége: koznevelési feladat, dvodai nevelés

Az 6voda a gyermek haroméves koratol a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény.
Ellatja a t6bbi gyerekkel egyiitt nevelhetd, szakértéi bizottsag szakértdi véleménye alapjan a
mozgasszervi, érzékszervi (latasi, hallasi) értelmi vagy beszédfogyatékos, tébb fogyatékossag
egyiittes el6fordulasa esetén halmozottan fogyatékos, autizmus spektrum zavarral vagy egyeb
pszichés zavamral (sllyos tanulasi, figyelem- vagy magatartisszabalyozasi zavarral) kiizdd
gyermekek nevelését.

Alaptevékenységének kormanyzati funkcidk szerinti besorolasa:

Szakfeladat Megnevezése

szama

091110 Ovodai nievelés, ellatas szakinai feladatai.

091140 Ovodai nevelés, ellatas mikodtetési feladatai

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

091120 Sajatos nevelési igényli gyermekek 6vodai nevelésének, ellatasanak

szakmai feladatai

A koltségvetési szerv illetékessége. mitkodési teriiletes

Az o6voda feladat ellatisi kotelezettség a fenntarté 4ltal meghatarozott korzetben,
masodlagosan a Budapest Fovaros VII kerillet Erzsébetvaros kozigazgatasi terilletén lako,
vagy tartozkodé oOvodaskori gyermekek Ovodai nevelésére, iskolai életmédra vald
felkésztésére terjed ki. Ezt meghaladéan iires férdhelyeivel a szabad oOvodavalasztas
érvényesitését szolgalja.
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2. Feladatelldtdst jellemzd adatok

2.1 Engedélyezett allishelyek

Munkakér Létszam/f6 Heti Neveléssel,
foglalkoztatasi oktatissal
id6/6ra lekdtatt orak
szama
A  kozponti  koltségvetés  4ltal 28
finanszirozott dllashelyek:
Ovodapedag6gus 17 40 32 6ra
gyakornok
| esetében 26 ora
Ovodatitkar [ 40
dajka 8 40
pedagdgiai asszisztens 2 40
A  fenntarté  dontésétél fiiggd 3
allashelyek:
fejlesztd pedagogus 1 | 32 24
konyhalany 1 40
| gyogypedagogus 1 40 22
Osszesca: 31
2.2. Ovodai csoportokhoz rendelt humaneréforras a 2018/2019. nevelési évben:
Csoport Ovodapedag()gus Dajka
Csiga csoport Szauterné Berger Ildiko6 | Kovacs Szilvia
szakvizsgazott
Szilagyi Anett szakvizsgazott _
Cica csoport Szekeres Andrea Toth Nikolett
Dendel Gitta
Halacska esoport | Figusch Flora | Balatoni Robertné
Vargané Doésa Andrea
Maci csoport Juhos Jenéné szakvizsgazott Bodnarné Katé Magdolna
Frané Andrea
Cinege csoport Muillerné Nagy Krisztina | Somogyvariné Sipos Szilvia
| szakvizsgazott
Fulop Fanni gyakornok
Pillang6 csoport | Auner Adrienn Juhdsz Addmné
meghirdetett  allashely, hatdrozott
iddre
Barany csoport Richterné Kiss Judit Vamosné Flamis Mariann
Kiss Janka
Siini csoport Koltai Krisztina szakvizsgazott _ | Pelikanné Téth Szilvia
meghirdetett  allashely, hatdrozott
idore
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Nevel6 munkat segit6 alkalmazottak:

Pedagogiai asszisztens

Haragos Bernadett

, Szilégy{i Katalin
Ovodatitkar Fodor Agnes
Fejleszt6 pedagdgus Toltési Katalin
Gyogypedagdgus

jelenleg még betoltetlen allashely — meghirdetve

Technikai munkakiroket ellaté alkalmazottak:

r ] Konyhalany

Lakatosné Szanyi Marta

2.3 Ovoda vezetése

Vezet6-helyettes Miillerné Nagy Krisztina szakvizsgazott

dvodapedagdons

Ovodavezetd

Szegediné Pusztai 11diké szakvizsgazott
kozoktatasi vezetd, ovodai és tanitdi

gyogytestneveld, Mestervezet
Kozalkalmazotti Tanacs Elndke Szauterné Berger 11diké

K#zalkalmazotti Tanacs tag Toltési Katalin
Kozalkalmazotti Tanacs tag Richterné Kiss Judit
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Helyettesités rendje (az SZMSZ-ben meghatarozottak szerint):

A vezet§ megnevezése, akit
helyettesiteni kell

A helyettesité megnevezése
(munkakér és név)

ovodavezetd

Miillerné Nagy Krisztina- 6vodavezetd
helyettes

A vezetOk egyidejli tavolléte esetén a vezetok

helyettesitése

1. Juhos Jendné — dvodapedagogus
2. Fran6 Andrea — dvodapedagogus
3. Szauterné Berger Ildiké —

6vodapedagdgus

2.4 Felvehet6é maximailis gyermeklétszam:

Alapité okirat szerint A csoportszobik m? adatai szerint
179 £§ 179 £6 i

A 2018/2019. nevelési évben fenntarto altal engedélyezett indithato csoportok szama: 8, a Képvisels-
testiileti hatarozat szama: 145/2018. (V.31)).

2.5 A gyermekcsoportok létszam adatai (2018. szeptember):

Csoport neve Csoport 1étszima Ebbol felvett gyermekek
Halacska kiscsoport 22 16 B 22 16
Maci kiscsoport 2116 21 16
Cinege ko6zéps6 csoport 20 £6 + 2 SNI 1 {6
Pillangé k6z€ps6 csoport 21 f6 + 1 SNI . ]
Csiga nagycsoport 19 £6 + 2 SNI =
_Stini nagycsoport 20 o6 -
Bérany nagycsoport 19 £6 + 1 SNI -
Cica nagycsoport 16 f6 + 2 SNI. -
Szamitott 1étszam: 158 + 8 SNI
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3. Materidlis kiérnyezet

»Az ovodanak rendelkeznie kell a pedagdgiai program megvaldsitdsidhoz sziikséges targyi
feltételekkel. Az dvoda épiiletér, udvardt, kertjét, berendezését oly médon kell kialakitani,
hogy az szolgdlja a gyermekek biztonsdgat, kényelmét, megfeleljen viltozé testméreténetk,

biztositsa egészségiik megdrzését, fejlédését.”

3.1 Felujitasi terv a kivetkezd id6szakra:

Ovodai nevelés orszagos alapprogramja

A kovetkezd szakaszban tervezett felajitasok

konyhakert, kerti

rehabilitacigja

sziklakert,

t6 | oldalsé kert

hatso6 udvari napvitorlas arnyékolas

hatsé udvar

Jatéktarolasi lehetoség kialakitasa

két udvar kozti szakaszon

tornatermi ablakok javitasa, cseréje

tisztasagi festés

3.2 Targyi feltételek javitdsa, pétlasa, szakmai anyag beszerzés:

Targyi feltételek

Részletek

Lékondicionalé berendezés telepitése

ebédl6 egy helyisége

A 506 szoba sdoldat ellatasa

100 liter Somadrin folyadék

anyagok, eszk6zok beszerzése

A tornatermi mozgasfejlesztd eszkozeinkbol | nagylabdak,  labdak, szalagok,
folyamatos potlas 1épdkovek, parnak, botok. ..
(25-30 db eszkozonként alljon rendelkezésre) _
Jatékeszkozok, foglalkozasi eszk6zok | csoportonként,  fejleszté  szoba,
vasarlasa logopédus szoba és jatszoszoba
a  jatékeszkozok bovitése, potiasa
folyamatosan i B -
Az alapvetd higiénés feltételek megteremtése: | csoportok
WC papir, folyékony szappan, szalvéta,
papirt6rld, fogkrém, zsebkendd -
A vizudlis  tevékenységhez  sziikséges | szines karton, hajtogatd papir, szines

ceruza, zsirkréta, festék, ecset, filc,

kreativ eszkozok
Tarol6 dobozok vasarlasa - csoportszobak, 6ltozék
Homokozé jatékok beszerzése udvarok

feényképezd, diavetits, filmek

A IKT technikai eszkozkészlet bovitése

Hangszerek vasarlasa (gitar, es6bot...)

kozds készlet a csoportoknak

alapjan

Butorbeszerzés a 2018. évben tervezettek

csoportok és egyeb helyiségek

Eszk6zok poétlasa sziikség szerint
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Feladataink a tirgyi kérnyezettel kapcsolatban:

a Pedagégiai Program megvaldsitdsahoz sziikséges targyi feltételek, a
gyermekek biztonsdganak, kényelmének, testméretének megfeleld kornyezet
biztositasa

egeszséges, esztétikus kornyezet, biztonsdgos munkakornyezet kialakitasa és
fenntartasa, melynek alapja a hatékony miikkddéshez szitkséges rend, tisztasag
higiénikus korilimények mindennapi biztositésa,

a takarékossag, a kornyezettudatos gondolkodds, zold elvek érvényesitése az
Ovodaban dolgozé felndttek és 6vodalatogatok korében, szemléletformalas
gyermekeknek, sziillbknek egyarant,

a pélQamutatés, ismeretek atadasa, szokasok, szabalyok alakitasa, az ,,Orokos
Z06ld Ovoda” cimhez méltoan,

a meglévd infrastruktura — a kornyezeti és targyi feltételek - optimalis
kihasznaldsa.
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4. Pedagogiai terv

4.1 Dokumentumokhoz kapcsolédo feladatok meghatirozdsa a nevelési év kezdetén:

e Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaban tortént valtoztatasokkal
osszefiiggésben keletkezett feladatok meghatarozdsa és elvégzése (Pedagégiai
Program modositdsa, éves tervekben valo megjelenitése, a tevékenységek tervezésénél
valo figyelembe vétele, a nevelémunka értékelésénél a szempontok modositasa) —
2018. szeptember

* A GDPR megjelenésével osszefiiggésben felmeriild feladatok meghatarozasa, illetve a
GDPR-nak valé megfelelés ¢rdekében az adatvédelmi tudatossag erdsitésének
megjelenitése (dokumentumok felillvizsgalata, eljarasrendek modositasa, adatkezelés,
adatszolgaltatds valtozasai, beiskolazas, tovabbképzés rendszerébe valo megjelenése)
2018. szeptember

e FErvényes szabalyz6 dokumentumok felilvizsgalata a jogszabalyvaltozasok alapjan —
2018. okiober, illetve folyamaiosan

e Kompetencia €s teljesitményalapi értékelési rendszer/szabalyzat elkészitése - 2018.
szeptember

o Teljesitményértékelés szempontrendszerének és kérddiveinek modositdsa - 2019,
marcius

o Szildi elégedetségi kérdbivek értékelése és tapasztalatok rendszerezése - 2018.

oktober

4.2 Kiemelt nevelési teriiletek:

A.) Mozgas-testnevelés teriilete

o A fogyakorlati elemek, mozgasformak fokainak éietkorhoz valo igazitasa, az abbol
vald elérelépés iitemének tervezése.

o Koredzés mddszere — tervezés, szervezés, eszkozhasznalat, optimalis terhelés.
Innovativ eljarasok alkalmazasi lehetdségei.

Alkalmazott tevékenységek:
¢ gyakorlati tapasztalok ataddsa — sajat élményii megtapasztalas

9
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e tudas megosztasa — neveldtestiileti alkalmak

* innovativ és klasszikus modszertani, szervezési eljarasok éttekintése a hospitalasok
kapcsan

e 0Onképzés — szakmai anyagok tanulmanyozasa

e tovabbképzéseken valo részvétel.

Tervezés rendszerének atgondolasa, vonatkoztatva:

e atartalomra
* aképességek fejlodésének eldsegitésére
¢ a mindennapi mozgasra.

B.) Genericios jellemzGk - motivalhatosdg, aktivitds
Az alfa generaciohoz kapesolddo tapasztalatok elemzése, modszertani ismeretek bovitése:

életkori és pszichés sajatossagok

médiaeszkdzok hatasa a gyermekekre

motivacios eszkozok alkalmazasa

modszerek megvaiasztisa

kezdeményezés - kotott foglalkozdsok aranya, foglalkozasi agak, korcsoport
Osszefuiggése.

e o o o

4.3 Fébb feladataink a nevelGtestiilet munk4janak fejlesztésében
Vezetdi feladarat:
Kapcsolatokkal 6sszefiiggd feladatok:

e A pedagogusok onismeretének, onbecsiilésének eldsegitése
(személyiség fejlesztés tréner bevonasaval, vezetéi visszajelzésekkel)

e Szervezeti €s egyéni igények kozti egyensuly eldsegitése
(celok, feladatok egyeztetése, prioritasok meghatarozasa, feladatok delegalasa,
vallalasok tdmogatdsa)

e Konfliktuskezelés — , nincs vesztes” modszer alkalmazasa

Szakmai-pedagogiai munkaval szorosan dsszefiiggd feladatok:

* A pedagdgusok pedagogiai-szakmai fejlédésének segitése — szakmai innovacié
(szakmai érdekldés, képzési lehetdségek tamogatésa).

* A vezetdi és intézményi pedagdgiai-szakmai ellendrzésre valo felkésziilés.

* Személyre szabott motivacios lehetdségek megtalalasa és alkalmazasa.

o Onértékeléssel, mindsitéssel 6sszefiiggh munkatarsi feladatok segitése.

10
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Valtozasokkal kapcsolatos feladatok:

e Az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramjaban tortént valtoztatasokkal
Osszefiiggésben keletkezett feladatok meghatarozasa és team munka végzes
koordinacidja

* A GDPR megjelenésével osszefiiggésben felmeriild feladatok iranyitisa

* A Pedagogiai Program, SZMSZ és Hazirend feliilvizsgalatanak koordinaldsa

* A kompetencia és teljesitményalapii értékelési szabalyzat elkészitése — a
szempontok megismertetése ¢s alkalmazasa.

Munkatarsi feladarat :

Egyuttmiikodéssel osszefiiggd feladatok:

* A kooperativ technikak mukodtetése — konszenzusra torekvés, kozos dontések
meghozatala, kozos végrehajtas megvaldsitasa, probléma megoldas.

e Hatékony kommunikacios technikdk gyakorlasa (én-kozlések, meghallgatas,
figyelem),

¢ Eredmenyes konfliktuskezeld - megoldd technikik miikodtetése, ..nincs
vesztes” modszer alkalmazasa

* A teljesitmény pozitiv elismerése, kommunikéci6ja (pozitiv megerdsitések,
redlis visszajelzések).

* A valtozdsokkal kapcsolatos feladatok — team munka.

Szakmai-pedagogiai munkaval szorosan osszefiiggd feladatok:
o Reflektiv szemlélet gyakorlasa

* Szakmai fejlddés iranyvonalanak meghatarozasa, fejlédési lehet6ségek
szambavétele.

4.4 Mindsit6 vizsga - mindsité eljaras 2019. évben

Pedagégus neve Eljaras megnevezése
Fijlop Fanni ) Gyakornoki vizsga
Szilagyi Anett Pedagdgus I1. mindsité eljaras
Szekeres Andrea Pedagogus II. mindsitd eljaras
Toltési Katalin Pedagdgus I1. minésitd eljaras

4.5. Pedagégiai-szakmai ellendrzés, Gnértékelés a nevelési évben

2019. évben nem lesz pedagdgust, érintd pedagdgiai-szakmai ellenérzés az intézményben.
2019. évben lesz vezetdt és intézményt érinté pedagdgiai-szakmai ellendrzés.

Ezt a folyamatot megel6z6, vezet6t és intézményt érinté onértékelési folyamat 2018. (szén
tervezett.
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Pedagogus onériékelés tervezett rendje 2018. évben

Szilagyi Anett — pedagogus onértékelése
felelésok: J. J. és SZ.B.1.

kérdodivezés interju dokumentumelemzés

oralatogatas

oktober 16.

Vezetoi onértékelés
felelosok: T. K. és SZ.B.1.

Oktober
kérdbivezés
interju
dokumentumelemzés

Szekeres Andrea — vodapedagdgus onértékelése
felelésok: M. K. és V. D. A,

kérddivezés interju dokumentumelemzés

oOralatogatas

november 13. kedd

felel6sok: M. K. ésJ.J

Varginé Désa Andrea — 6vodapedagbgus onértékelése

kérdoivezés interja dokumentumelemzés

Oralatogatas

december 05. szerda |

Intézményi tnértékelés
felelosok: T. K. és SZ.B.I.

December
kérdbivezes
interju
dokumentumelemzés

A 2019. évi 6nértékelési rendet 2018. novemberében hatarozzuk meg,
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4.6 Tovabbképzések, iskolarendszerii képzések

A 2018/2019. évi beiskoldzasi terv megvalésuldsa

Pedagdgus neve Képzés neve Képzés ideje
Vargané Désa Andrea Kornyezeti nevelés
ALAP Pedagégiai Kozpont 60 ora
Anyanyelvi nevelés 60 ora
ALAP Pedagégiai Kozpont
Toltési Katalin Homloklebeny tréning 30 ora
mozgasfejlesztés

Szauterné Berger Ildiké | Mentorpedagogus tovabbképzési | BME 3. és 4. félév

szak
Szekeres Andrea Holland-Magyar Szegedi Egyetem
intézményvezeto és kozépvezetd 3. és4. félév
képzés
Mullerné Nagy Krisztina »Hintegracidval az 16 6ra
esélyegyenldségért —

Autizmussal €16 gyermekek

s rts

Szilagyi Anett Gitér tanfolyam 2x60ra
Autizmussal kapcsolatos 2 x 30 ¢ra
tovabbképzés

Autizmus Alapitvany

Helyi szakmai konzultdcios napok:

e Mozgas-testnevelés modszertani alkalom
Felelds: Szegediné Pusztai I1diko

o Zold Ovoda és Madarbarat kert 6voda programokat gondozo kollégak konzultdcids
alkalmai
Felelds: Mitllerné Nagy Krisztina

¢ Tlzvedelem, balesetvédelem — problémafeltaro, ismétlé oktatas szervezése
Felelds: Szegediné Pusztai Ildiko és a tiiz- és balesetvédelemmel foglakozé szakember

e Sajatos nevelési igényli €s beilleszkedési, tanulasi, magatartasi zavarral kiizdd

gyermekek neveiése — modszeriani képzés (Budapesti POK szakért6jével)
Felelds: Szegediné Pusztai Ildiko
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4.7 Hospitaldsok a Magonc Ovodaban

A 2018/2019. nevelési év hospitalasi alkalmai kapcsolodnak a nevelési év kiemelt pedagoégiai
feladataihoz:

A.) Mozgas-testnevelés teriilete

e A fogyakoriati elemek, mozgasformak fokainak éietkorhoz valo igazitasa, az abbol
valo eldrelépés iitemének tervezése.

e Koredzés mddszere — tervezés, szervezés, eszkozhasznalat, optimalis terhelés.

¢ Innovativ eljarasok alkalmazasi lehetdségei.

B.) Genericiés jellemzdk - motivilhatésag, aktivitds
Az alfa generaciohoz kapesolddo tapasztalatok elemzése:

€letkori és pszichés sajatossagok

médiaeszkozok hatdsa a gyermekekre

motivacios eszkozok alkalmazasa

modszerek megvaiasziasa

kezdeményezés - kotott foglalkozasok aranya, foglalkozasi 4gak, korcsoport
Osszefliggése.

A kollégak kéthavonta szervezett bemutato foglalkozast latogathatnak a kiemelt témaban, igy
a nevelesi évben tobb alkalommal hospitalhatnak az altaluk valasztott 6vodapedagégusoknal
(kotelezo 2 alkalom).

A hospitélasi alkalmak elsd része a szervezett tevékenység megtekintése, a masodik része a
megfigyelési szempontok alapjan torténd elemzés, megbeszélés, egyiitt gondolkodas,
értékeles.

A tevekenység terén csoport-, életkori és egyéni sajatossigokra valé koncentralds, a
gyermekek fejlettségi szintjéhez kinalt tevékenységek, a fejiesztési iehetdségek megteremtése,

megvalosult tartalmak, a tevékenység utani reflexio az elemzés alapja.

A dokumentécidkhoz kapcsolodo elemzések a tevékenységek tervezeteihez kapcsolédnak.

A hospitélasrél az 6vodapedagdgusok, pedagdégusok feljegyzést készitenek.
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Altalénos szabdlyok a tovabbképzési alkalmakon vald részvételkor:

- A tovabbképzésen résztvevd kolléga koteles minimum egy héttel elore értesiteni az
Ovoda vezetGjét és munkarend koordindlasért felelés kollégat valamint csoporttarsat a
részvételi szandékarol.

- Az iskolarendszerii képzésben résztvevd a tanrendjérél és vizsgarendjérdl félév elején
ertesiti az illetékes kollégakat és folyamatosan egyeztetik az alkalmakat
6vodavezetvel és a helyettesités beosztasaért felelés kollégaval.

- A hospitalasokon valo részvétel a délutdnos kollégaknak nem neveléssel lekotott
oraszamon beliili feladat. A foglalkozés napjan munkaidejitk 8.30 rakor kezdédik.

A hospitalast kovetd megbeszélést a kollégak a délutanos miiszak kezdetéig (10.30
oraig) befejezik.

4.8 Miihelyek szervezése

Az idei nevelési évre vonatkozéan a nevelétestiilet Gjra dontott a Mihelyek folytatasarol és a

szervezésilk modositasarol.

Ovodankban a Muhelyek keretei kozt az idei nevelési évben a tavaszi idészakban specialis
elfoglaltsagokat szerveziink a nagycsoportos Magoncok szaméra. Osszesen 6t alkalombol 4116

foglalkozas-sorozatot allitunk 6ssze.

Logikai jatékok

Kis felfedezok

Mozgasos jatékok
Dramajatékok

Helyszini foglakozds - tapasztalatszerzés

A terilleteket 4 — 4 6vodapedagdgus tervezi, gondozza. Heti egy alkalommal,10.45 6ratél - a
csoportban szervezett tevékenységek utan 45-50 percen 4t az 6voda kiilonbozé helyiségeiben
zajlodnak majd a foglalkozasok, amelyeket ingyenesen vehetnek i génybe a gyermekek.

A kollégdk nem a neveléssel lekotott draszamukon beliil vallaljak a Miihelyek miikodtetését,

A tevékenységekben kisérletezések, megfigyelések, helyszini foglalkozasok, kiilonleges

anyagokkal valé munkalkodasok, izgalmas jatékok szerepelnek.
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Elmélyiilhetnek az adott tevékenységek terén, gyarapodhatnak ismereteik, tapasztalataik, mas
pedagogusokkal, gyermekekkel egyittmikédve a szocializaciés folyamat, a koopericio,

kommunikacid egy Gjabb szintere nyilhat meg eldttiik, tehetségiik csiraja megmutatkozhat,

4.9 Sajatos nevelési igényii gyermekek ellitdsa

2018. szeptember 01. nappal egy gyogypedagogus allashely engedélyezése — a Fentartd
dontése alapjan.

Feladaiok titemezése

Az allas palyaztatasa

A szakértdi bizottsagi véleményben foglaltak alapan az ellatds megszervezése
Orarend kialakitdsa — egyéni €s csoportos foglalkozasok rendje

Sziil6k és pedagogusok tajékoztatasa

Az ellatas rendjének elemzése — szikség esetén modositisa

Sajatos nevelési igényii gyermekek elldtésa

Sajatos nevelési igény Kod Fejlesztés tartalma Fejlesztést végz6
Gyermekkori  autizmus - nem | F 84.9 szakvélemény szerint | gydgypedagdgus
meghatdrozott pervaziv fejlodési ovodapedagdgusok
zavar

1 gyermek — Cinege csoport

Asperger szindroma F 845 szakvélemény szerint | gyogypedagogus

1 gyermek — Cica csoport dvodapedagogusok
A motoros funkcié specifikus fejlodési | F 82 szakvélemény szerint | gydgypedagogus
rendellenességei ovodapedagdgusok
1 gyermek — Barany csoport

A kifejezé (expressziv) beszéd zavara | F 80.1 szakvélemény szerint gyogypedagogus

1 gyermek — Pillangd csoport ovodapedagdgusok
Autizmus spektrum zavar F 84.9 szakvélemény szerint gyogypedagogus

1 gyermek — Csiga csoport ovodapedagdgusok

Beilleszkedési, tanuldsi magatartdsi zavarral kiizdd gyermekek elldtdsa

Beilleszkedési, tanulasi, | Fejlesztés tartalma Fejlesztést végzé'__
magatartasi zavar

3 gyermek — Pillango, Bérany és | szakvélemény szerint | fejlesztd
Csiga csoport pedagogus
ovodapedagdgusok
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4.10 Gyermekvédelem

Gyermekvédelmi munkdnk célja:

e gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, gyermeki és emberi jogainak
érvényesitése

¢ esclyegyenldség biztositdsa az eltérd szocidlis és kulturdlis kornyezetbdl érkezd
gyermekek szamara

* hatranyos, halmozottan hatranyos helyzetii gyermekek segitése, fejlesztése

* magatartdszavaros gyermekek beilleszkedésének segitése az 6vodai kozosségbe

* kommunikiciés zavarokkal, beszédzavarokkal kiizdd gyermekek beszédallapotanak
javitasa

* sajatos nevelési igényli gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval, segitségével,
a lehetdségekhez képest integralt formdban, az optimélis fejlddési szint elérése
érdekében

* kolcsonds bizalom és egyutimiikodés kialakitasa a szilokkel, csaladokkal

e massag elfogadasanak segitése a gyerekek, az 6voda dolgozdi, és a sziil6k korében

¢ segitd hdlozattal valo hatékony egyiittmiikodés.

Kompetenciank:
e problémak feltirasa, esetjelzeés, tovabbitss szakemberek, intézmények felé, pedagogiai
tanacsadas, megbeszélés, meggy6zés.

Gyermekvédelmi feladataink:

A t6bbszor modositott 1997. évi XXXI. Térvény értelmében a gyermekek védelme az
intézmény minden dolgozdjanak kételessége.

Elsddleges feladatunk a megeldzés.
Els6sorban intézményen beliili feladatunk, ennek érdekében:

® Rendszeres kapcsolatot tartunk a gyermekek szileivel, kolcsonosen egyiittmikodve a
gycrmckek fejlesztésében.

e Biztonsigos, egészséges fejlodést biztosité komyezetet teremtiink és miikddtetiink.
(balesetmegel6z6 védé-Ovointézkedések — Hazirend, SZMSZ, Ovodank teljes  kori
egeészségneveld programja — PP.)

» Tiszteletben tartjuk a gyermeki és szilli jogokat. Azokat megismertetjiik a sziilékkel.

o Egészségiigyi sziirdvizsgalatokat biztositunk (gyermekorvos, védénéi szirvizsgalat,
fogorvosi vizsgalat, ortopédiai vizsgalat). Sziikség esetén szakorvoshoz iranyitjuk a
gyermekek sziileit (1atas, hallas vizsgalat).

¢ Toreksziink a hatranyos helyzet és a veszélyeztetettség felismerésre.
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A sziil6ket tajékoztatjuk a rendelkezésiikre 4ll6 killonbozé tamogatasok rendszerérdl.
Rendszeresen szemléletformalé el8adast szerveziink a sziilék részére, a gyermekek hatékony
nevelésének tamogatéasa céljabol.

A gyermekvédelmi problémakat és megtett intézkedéseket feljegyezziik a csoportnapléba és
gyermekvédelmi napléba.

Ovodai szocialis segit6 tevékenység bevezetésére keriil sor a szakemberek részvételével.

A probléma feltdrdsa, problémamegoldds
Kiils6 szakemberek bevonasgval:

A fejlédésben, magatartdsban, tanulési és beilleszkedési képességekben eltérd sajatossagokat
mutaté gyermekeket konzulatcié utin megfeleld szakemberhez iranyitjuk. Rendszeres
egyezitetiink a Pedagogiai Szakszolgalat munkatérsaival.

Hatranyos helyzetii, halmozottan hatranyos helyzetii és veszélyeztetett gyermekek esetében
egyiittmiikddiink a gyermekvédelmi tarsszervekkel: Csalad és Gyermekvédelmi Szolgalat,
Gyamhivatal.

Kritikus esetekben azonnali megolddsokat keresiink krizisintervencio SJormdjdban:

Bejelentési kotelezettségiink van a Gyermekvédelmi Szolgalatok feld.
Sziikség esetén hatosagi eljarast kezdeményeziink.

Az dvodapedagdgusok feladatai:

A gyermekek alapvetd sziikségleteinek kielégitése, az érzelmi biztonsag megteremtése.

A gyermeki jogok védelme és érvényesitése.

A gyermekek szociokulturalis hatterének megismerése, a csaladok életének folyamatos
figyelemmel kisérése.

Sziilékkel valé bizalomra épiil6é kapcsolat kialakitdsa, a gyermek érdekeit szem elétt tartd
folyamatos konstruktiv egyiittmiikodés.

Kapcsolattartas valtozatos formainak miikodtetése: csaladlatogatas, nyilt napok, fogadé orak,
sziildi értekezletek, kozos dvodai és dvodan kiviili programok szervezése a szilékkel.

A hatranyos helyzet, sajitos nevelési igény, veszélyeztetettség, krizishelyzet felismerése,
jelzése.

A gyermekek egyéni képességei, eltérd fejlodési ttemiik és szociokulturalis hatteriikhoz
igazodé differencialt nevelds.

A tehetségigéretes gyermekek képességeinek kibontakoztatasa.

A gyermekek egyéni fejlodésének nyomon koévetése és képességekhez igazodd
képességfejlesztés, a sziildk folyamatos tajékoztatasa.
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e A hétranyos helyzetbol valé felzarkoztatas, a kirekesztettség megelézése.

e A gyermekesoport szocidlis kompetencisinak életkori sajatossagokhoz igazodé fejlesztése.
* Esélyegyenléség biztositasa az eltérd szocialis és kulturdlis komyezetbdl érkezd gyermekek

szamara.

* A magatartdszavaros gyermekek beilleszkedésének tamogatasa az 6vodai kozosségben.
e Sajatos nevelési igényii gyermekek és beilleszkedési, - tanulasi, - magatartaszavarokkal kiizdé
gyermekek fejlesztése szakemberek bevonasaval.

A 2018- 2019. nevelési évben kiemelt feladataink:

* A média, a szamitogép és digitlis eszkozok kdros hatdsainak kivédése (eldadas, sziild

konzultcid)

o Csaladi és ovodai nevelési elvek, attitidok kozelitése, egyiittmiikddési formak (sziild

konzultacio)

4.11 Gyermekbalesetek megelézésére tett intézkedések terve

Intézkedés formija Tervezett idépont Felelds
1. | Tiizriad6 terv gyakorlasa oktober kdzepe, mircius | dvodavezetd
- vége

2. | Helyszini  bejaras —  munkavédelem, | augusztus vége, | munkavédelmi

gyermekbalesetek megelézése szeptember eleje szakember
3. | Udvari jatékeszk6zok ellendrzése folyamatos, napi | Vargané Dosa

ellendrzés Andrea
4. | Tornatermi jatékeszkozok ellendrzése szeptember  vége  és | Kiss Janka
i marcius eleje

5. | Menekiilési ttvonalat jelz6 berendezések | folyamatos Szilagyi Katalin

ellendrzése
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5.1 A nevelési év rendje

S. Miikodési terv

A 2018/2019. nevelési év 2018. szeptember 03. naptél 2019. augusztus 31-i g tart,

Az 6vodaba belépd gyermekeket 2018. szeptember 03. naptél varjuk évodéba.

Néhany gyermek késobb csatlakozik a csoportjahoz, a sziil6k 4ltal tett nyilatkozatokban, kért
1d6pont alapjan kezdik az évodat.

5.2 Sziinetek idgtartama az iskolikban - 6vodaban 6sszevont csoportok lehetosége

Ideje Sziinet az iskoldban Osszevont csoport Ugyeletes 6voda
Oszi sziinet 2018.10.29-10.31. X
Téli sziinet 2018.12.27-2019.01.02. X
(a Fenntarto
dontése alapjan) a
Csicsergd Ovoda
Tavaszi sziinet 2018.04.18-0423. X

A nyari zaras ideje (a Fenntarté dontése alapjan) 2019.06.24. naptol 07.20. napig.

5.3 Nevelés nélkiili munkanapok tervezett ideje

2018.10.12.

2018.11.16.

2019.02.15.

2019.04.18.

2019.05.17.

Az Erzsébetvarosi Képévar Ovodaval valo egyittmikodéssel biztositunk elhelyezést a
gyermekeknek az étkezés megrendelés szerint ezekre a napokra.

Munkadthelyezések napjai:

2018.10.13. munkanap - 10.22. pihenénap
2018.11.10. munkanap - 11.02. pihendnap
2018.12.01. munkanap - 12.24. pihendénap
2018.12.15. munkanap - 12.31. pihenénap
2019.08.10. munkanap - 08.19. pihendénap
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5.4 Ertekezletek

Nevelotestiileti értekezletek

Ertekezlet ideje Tém4ja Cime Felelds
2018.08.30. Nevelési évet nyitd A nevelési év | 6vodavezetod
eldkészitése vezetd-helyettes
Zold elvek
érvényesitése (PPT
el6adas)
2018.10.12. Kommunikacié ¢€s | Csapatépitd tréning ovodavezetd
kooperacid fejlesztése
2018.11.16. SNIL, BTM gyermekek | Modszerek, eszkozok, | 6vodavezetd
ellatasa modszertani eljarasok POK szakért6d
Mozgas-testnevelés
modszertana . _ |
2019.02.15. Mozgas-testnevelés Modszerek, eszkozok, | ovodavezetd
mddszertana II. modszertani eljarasok rendezvények
Rendezvények feleldsei
Generécids jellemzOk | szervezésének
- motivalhatosag, | elokészitése
aktivitas I.
2019.04.18. Generacios jellemzOk | A gyermekek mérd- | dvodavezetd
— motivalhatosag, | értékeld rendszerének
aktivitas II. mddositasa
2019.05.17. Munkatarsi Csapatépit tréning ovodavezetd és
kooperacié motivalasa vezetd-helyettes
Munkatdrsi értekezletek:
Ertekezlet ideje Témdja Cime Felelés
2018.08.30. Nevelési évet nyitd A nevelési év | 6vodavezetd
eldkészitése
2018.10.12. Aktualitasok Munkatervi feladatok 1. | 6vodavezetd és
félév vezetd-helyettes
2018.11.16. A masodik  félév | Munkatervi  feladatok | 6vodavezetd
teendoi 1L félév
2019.02.15. Aktualitasok II. ovodavezetd és

vezetd-helyettes
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5.5 Ovodan beliili, a munkakori feladatokon tili megbizatasok

Feladatok

Vallalt feladat

Felelose

Koézlemények, tajékoztatok, aktualis hirek,
informaciok kiirasa a sziiloknek, munkatarsaknak

Rendezvények feleldsei
Szegediné Pusztai 11diko

Konyvtar rendezése, nyilvantartds vezetése, 1j | Juhos Jenéné,
konyvek ajanlasa, jegyzékbe vétele Fran6 Andrea
Kisebb seriilések ellatasa, egészségiigyi dobozok Vargané Dosa Andrea
készenlétének ellendrzése, potlasa Figusch Flora

Kapcsolattartas szintarsulatokkal,
eléadomiivészekkel, kulturalis programok szervezése
gyerekeknek, felnotteknek

rendezvények szervezoi

Thzvédelem, oktatas, tlizriado

ellen6rzések

szervezése,

Szegeding Pusztai I1diko

Gyermekvédelmi koordinator, segitbk

Dendel Gitta
Auner Adrienn
Szauterné Berger I1diko segit6d

Palyazati figyelo, kollégak tajékoztatasa, palyamunkak
készitésének tervezése

Juhos Jendné
Szilagyi Anett

Uszas koordinator

Szauterné Berger I1dik6
Szildgvi Anett

Néptanc koordinator

Szekres Andrea

Hittan koordinator

Vargane Dosa Andrea

Iskolakkal kapcsolattartds

Koltai Krisztina

Magonc honlappal kapcsolatos feladatok koordindlasa | Szilagyi Anett
Pedagogus igazolvanyok igényének aktualizalasa Varganeé Désa Andrea
Intézményi dekoracidk koordinalasa Kiss Janka

Auner Adrienn
Szauterné Berger I1diké
Filop Fanni

Tornaterem feleldse

Kiss Janka

So6 szoba feleldse

Szildgyi Anett
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Jatszo szoba felelGse Szilagyi Anett
Balesetek ellatasa, jegyz6konyvek készitése Szegediné Pusztai [1diko
| Csoport- Eap_lé aktualizalsa B ) _Siilégyi Anett
Jelenléti ivek eldkészitése
Jelenléti ivek rendszerezése Fran6 Andrea
Beosztasok készitése kozos helyiségekhez Szilagyi Anett
Kiadvanyok koordinalasa Figusch Fléra
Osszevont csoportok el6készitése Koltai Krisztina
Jatékeszkozok ellendrzése, dokumentacidja Vargané Ddsa Andrea
5.6 Az 6voda napirendje
Az 6voda Pedagoégiai Programjaban foglaltak szerint:
Idé Tevékenységek
6.00 Nyitas
6.00 - Reggeli uigyeletes csoportban jaték, egyéb
szabadon valasztott tevékenységek
7.00 - 12.00 Jaték, egyéb szabadon valasztott
tevékenységek a sajat csoportban B
ekdzben 8.30 — 9.00 Tizérai minden csoportban B
12.00 - 12.30 Ebéd az ebédldben
L. turnusban ( kisebbek)
12.40-13.10 II. turnusban (nagyobbak)
12.40 - Pihend ido
13.10 - 14.30-15.00 ¢6raig 1épcsdzetesen
csoportonként €s szintenként
15.00-15.30 Uzsonna
15.30 - 17.00 (hétfo-csiitortok) Jaték, egyéb szabadon valasztott
| 15.30 — 16.30 (péntek) tevékenységek a sajat csoportban
17.00 - 18.00 (hétf6-csiitortok) Délutani ugyeletes csoportban jaték, egyéb
16.30 — 18.00 (péntek) szabadon vélasztott tevékenységek
18.00 Zaras

* A levegdzest megeldzd és kovetd Sltozkodéskor megegyezés szerint nem egyszerre

mennek a csoportok az 61téz6be, hogy elkeriiljék a torlodast, zsufoltsagot.
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¢ A csoportok napirendje az 6voda napirendjéhez igazodik.

* Az 6vodan belili és kivili programok miatt valtozas lehetséges, amelyek az étkezések
idejét is befolyasolhatjdk. Ezek a csoportok kozotti megegyezés és az érintettek
tajékoztatdsa mellett torténhet (6vodapedagdgusok, dajkak, konyhas és sziikség szerint

és sziikség esetén a sziiloket is).

5.7 Valaszthato foglalkozasok a nevelési évben

A nagycsoportos - 2019. szeptemberétdl tankoteles gyermekek szémara a kovektezd
foglalkozasok valaszthatok:

 szds — Erzséhetvaros Onkorményzata biztositotta lehetéség a Bajza Utcai Uszoda
szervezésében

® Zene-Ovi - a Molnar Antal Zeneiskola éltal szervezett tehetséggondozo alkalmak

¢ Miihelyfoglalkozasok a nevelési év masodik felében az 6voda szervezésében

* Neptanc - a Bihari Janos Miivészeti Iskolaval valé egyiittmiikidés keretében

Nagycsoportos és k6zépsds koru gyermekek szamara a kovektezé foglalkozasok valaszthatok:

e hittan
e tenisz — a Baross Gabor Altalanos Iskola és Erzsébetvaros Onkormaényzata biztositotta

lehetdség a Baross Gabor Altaldnos Iskoldban.
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6. Az 6voda kapcsolatai

6.1 Kapcsolat a sziilékkel

élunk: a személyiségi és sziil6i jogok tiszteletben tartasaval, egyiittneveldi partneri viszony
kialakitasa.
Feladataink:

* Az dvodai nevel€s a csaladi nevelésre épill, azt kiegésziti (ONAP). A csaladi nevelés
fontossagara, meghatarozé voltara, az esetleges ~hehézségeire” tapintatosan
rairanyitani a sziil6k figyelmét, felajanlani a szakmai-pedagogiai egyuttmiikodést, a
lehetséges mértékig kompenzalni a csaladi nevelés kovetkeztében keletkezett
hatranyokat.

* A szildket hozzisegiteni gyermekik redlis megismeréséhez, alapszitkségleteinek
kielégitéséhez — a gyermekek oOvodai fejlodésérdl vald rendszeres, korrekt
tajékoztatassal (nyilt napok, fogadd orak).

o Hiteles, jogszerli tajékoztatdst nyhjtani a szildknek a szocialis juttatdsok,
kedvezmények, lehetdségekkel kapcsolatban, az iskolavalasztas, az iskolakezdés és az
esetleges problémdak megoldasanak lehetségeit megismertetni.

o A szil6i kozosség munkajanak segiteni, feladat és hataskorok rendezése, a
panaszkezeléssei, gyermeki jogok érvényesitésével, az intézményi — gyermekeket is
érintd — dontésekben valo részvételi lehetdség biztositasaval.

* Motivalni a gyermekek testi-leki fejlédését eredményesen biztosit6 szilldi magatartast,
nevelési attitlidot.

* Az ¢éves gyermekvédelmi kiemelt feladat hatékony megvalositasat segiteni — sziléi

kompetenciakat tAmogatni.

A kapcesolattartds formdi:

e Csaladlatogatdsok felajanlasa a csalddok szamara az Gvodds évek alatt
(szociokulturalis, pszichoszocialis hattér megismerése), sziili igény és a pedagdgusok
kezdeményezése szerint.

® Pedagégus-szil6 beszélgetések biztositdsa a gyermekrdl, a csoportrél, 6vodai
mindennapokrol — igény szerint egyeztetett idépontban.

e Sziiloi értekezletek szervezése:
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Osszevont sziloi értekezlet: az uj gyermekek sziileinek juniusban.
az iskolaba késziild gyermekek sziileinek a beiratkozasig.
csoportonkénti szil6i értekezlet: szeptember elején a nevelési év terveirdl, feladatairl,
a szil6k 2/3-anak kérésére év kozben bar mikor, a kért témaban,
a csoportok munkaterve szerint év kozben,
februarban a nevelési év masodk felérol.
Sziiléi Kozosségi Képviselok értekezlete:
a nevelési év kezdetekor
a nevelési év végén.
Nyilt napok minden csoportban novemberben és aprilisban.
Fogad¢ 6rak:
- az OVI SZITA vizsgalatokat kovetden, 2018. oktober elejéig egyénenként
felelose: Toltési Katalin fejlesztdpedagdgus, Vancsura Eszter logopédus és a
csoportok ovodapedagogusai
- csoportonként novemberben és aprilisban, a nyilt napot kovetden.
- esetenként februar 1-ig az iskolaba késziild gyerekek sziileinek, a Févarosi
Pedagdgiai Szakszolgalathoz bekiild6tt iskolaérettségi beutalok el6tt, az
Ovodapedagogusok tapasztalatai és a sziildi szandékok egyeztetése érdekében
alkalmanként az 6vodapedagégusok vagy a sziilok kezdeményezésére, aktualis
problémakrol.
Munkadélutanok unnepek el6tt, csoportonkénti szervezésben (udvarrendezés,
karacsony, gyermeknap, ballagas).
Szildk bevonasa kirdnduldsok szervezésébe, esetenként a gyermekek feliigyeletének
segitésébe, egyéb szabadidbs programok el6készitésébe.
E-mail-es levelezérendszer miikodtetése (alkalmanként a Szilldi Kozosség
Képviselinek segitségével, csoportos sziildk és pedagégusok kozott, illetve
kozvetleniil ).

Digitalis eszkozok miikodtetése a tdjékoztatas érdekében (zéart csoportokban).
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6.2 Kapcsolat a keriileti bolcsddékkel

L]

A leendd kiscsoportos dvodapedagogusok és az dvoda vezetdje tajékoztatd

alkalma a bolcsddések sziildi ériekezletén (aprilis).

e Az u gyermekek fogaddsa el6tt a kiscsoportos latogatisa a leendd
Ovodasoknal. Ismerkedés a kialakitott szokdsokkal, szabalyokkal, a
gondozo6ndk nevelési modszereivel, a gyermekek életrendjével.

¢ Tajékoztatas kérése, nynjtasa a szakemberektdl a korai fejlesztésben résztvevd
gyermekekrol.

* Nyilt napok, bemutatok, rendezvények alkalmaval a gondozénék meghivasa.

* Bolcsddés gyermekek sziileinek meghivésa a tavaszi dvodai nyilt napra.

¢ A bolcs6de vezetdjével kozos udvari jatékszabalyok kidolgozasa és ellenbrzése

a balesetck megel6zése és a sziildkkel valo konfliktusok elkeriilése érdekében

(jatékszerek hasznalata, kapuk zaréasa, parkold autok, szemétszallitas, locsolds,

kazanok miikodtetése).

e Alkalmi egyeztetések sziikség szerint.

Hataridd: az aktualitasoknak megfelelden

Felelos: az dvodavezetd
6.3 Kapcsolat a keriileti iskolakkal

* A volt nagycsoportos 6vodapedagdgusok latogatasa - meghivas esetén - az iskolakban,
az els6 osztalyokban.

e Meghivas alapjan elsd osztalyos tanitd részvétele a nagycsoportosok tajékoztaté sziil6i
értekezietén.

e Iskolaborze - keriileti kozos rendezésben.

e Bemutaté foglalkozasok, évodai programok alkalmaval meghivé az iskolakban
tanitoknak.

e Meghivasra a nagycsoportosaink és az 6vodapedagogusaik latogatisa a Baross Gabor
Altaldnos Iskola elsé osztalyaiban, lehetdség szerint sziildkkel egyiitt, de 6vodai

szervezésben,
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Volt dvodasaink meghivasa a nagycsoportokba: tajékoztatas az iskolat hasznalok
tapasztalatai alapjan.
Iskolai tdjékoztatok, szorolapok, meghivok elhelyezése az 6voda hirdetdtablajan.

Iskolai mesejatszok eldadasai vodasoknak.

Hataridé: az aktualitasoknak megfeleléen

Felelos: az 6vodavezetd és a nagycsoportos dvodapedagégusok

6.4 Kapcsolat a szakszolgalatokkal

Konzultacié a nagycsoportosok, tankoteles kora gyermekek fejlettségi vizsgalataval,
szlirésével kapcsolatban — az OVI SZITA sziiréseket kovetben és 2018. januar
kozepéig.

Fejleszt6 foglalkozasokhoz mentorszintii tanacsadas.

Mediciés alkalmak biztositdsa a sziillok és pedagégusok egyittmiikodését
tamogatando.

Tréning miikodtetése pedagogiai eljarasok, modszerek tekintetében.

Szakvélemények kérése a tankoteles korii gyermekek beiskolazasahoz. Konzultacié a
szakvéleményekrol — a szakszolgalat munkatarsaival egyeztetett idéponiban.
Magatartasi, beilleszkedési problémakkal kiizdd gyermekekkel kapcsolatos felnétt
(szill6, nagysziild, 6vodapedagbgus, stb.) konzultacid, javaslat kérése.

Reészvétel az esetmegbeszéléseken — keriileti és intézményi szervezésben is.

Hatéridé: az aktualitdsoknak megfeleléen

Felelos: nagycsoportos 6vodapedagdgusok és Toltési Katalin.

6.5 Egyéb kapcsolataink

Szakértdi bizottsagokkal: a gyermekek beutalasa, a vizsgalatokkal kapcsolatos
egyuttmikaodes, konzultacio, alkalmi egyeztetések.

A gyermekek rendszeres egészségiigyi ellatasat végzd gyermekorvosokkal, védénével:
szlirdvizsgalatok, kolcsonds tajékoztatds, javaslatok balesetek, fertdzések
megelézésére.  Sziirdvizsgalati id6pontok egyeztetése, dokumentacidban és

tajekoztatasban vald egyuttmiikodés.
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Foglalkozas egészségligyi szerz6d6 féllel: a dolgozok munka alkalmassagi
vizsgalatainak elvégzése. Vizsgalatok lehetdség szerint egy iddben, minden dolgozé
részére 2018. junius elején.

Allami Népegészségugyi és Tisztiorvosi Szolgilat munkatarsaival: a jogszabalyi
kotelezettségek, eldirdsok betartasa érdekében.

Tlzvédelmi és munkavédelmi szakemberrel: a tlizvédelemmel és munkavédelemmel
kapcsolatos ismeretek jatékos és helyszini foglalkozasokon valé megismertetésében.
Pedagégusképzé intézményekkel: a képzésben résztvevd kollégak vagy hospitald
hallgatok, szakmai konzultaciok miatt.

A Csalad és Gyermekjoléti Szolgalat munkatarsaival: a gyermeki testi-lelki-nevelési
problémak szakszerli, csaladdal egyiittmikodé megoldasira. Az 6vodai szocidlis
segito tevékenység megszervezése, eseti feladatok teljesitése.

Tarsintézményekkel: a nevelési-oktatasi tevékenységekkel osszefiiggd kérdésekben, az
Ovodas gyermekek elhelyezésével kapcsolatos feladatok megoldasaban, az informacio
aramlés biztositdsaban.

A Zold Ovodék Egyesiletével: a korszeri szakmai, médszertani megoldasok
alkalmazdsa, tapasztalatcsere miatt.

A fenntarté onkormanyzattal, annak intézményeivel, munkatdrsaival (bizottsagok,
irodak, stb.): az intézmény mikodése feltételeinek zavartalansaga, a torvényesség
biztositasa, a hiteles tdjékoztatds miatt.

Erzsébetvaros Onkorményzata Pénziigyi-Gazdasagi Csoportjaval: a gazdalkodassal
kapcsolatos feladatok ellatasaért.

Az o6vodasaink tevékenységeit szervezd egyéb intézmények munkatarsaival (pl. az
Bajza utcai Iskola uszéedz6i, Varosligeti Mijjégpalya oktatoi stb.): a szolgaltatasok
megvaldsuldsa érdekében.

A gyermekétkeztetésben szerz6dott féllel (Menzaminta Kft): az étkeztetds
eredményes miikddtetése érdekében.

Karpat-medence magyar nyelvii intézményei kozotti tér kialakitasa érdekében —
killhoni magyar 6vodaval vald kapcsolatfelvétel, alakitas, szakmai egyiittmiikodés
(kertileti, kozos kezdeményezés altal).

A létrejovo Tanodakkal valo egyiittmiikodés, a prevencids tevékenység segitésére.
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A kapcsolatok kialakitdsaért, mikodtetéséért elsdsorban az 6voda vezetdje felelds, a
részfeladatok felelosei koordinacids munkéjaval, valamint valamennyi pedagogus, évodai

munkatars folyamatos kézremiik6désével.

7. Mellékletek

1. sz. Programnaptar a 2018/2019. nevelési évre
2. sz. Z51d Ovoda Program a 2018/2019. nevelési évre

3. sz. Ellendrzési munkaprogram a 2018/2019. nevelési évre
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Legitimacios zdradék
A munkatervet készitette az dvoda vezetdje:
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A munkatervet a 2017/2018. nevelési évre a neveldtestiilet elfogadta a
szamu hatarozataval.

Budapest, .............

a Nevelotestiilet nevében

A Szul6i Kozosség az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat
gyakorolta.

Budapest, ........... e e e e e e e e e e
a Szuldi K6zosség nevében

A Kozalkalmazotti Tanics az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési
Jjogat gyakorolta,

Budapest, .............

a Kozalkalmazotti Tancs nevében

A Fenntarté az éves munkatervben foglaltakat megismerte, véleményezési jogat gyakorolta.

Budapest, .............
a Fenntarto nevében
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1. sz. melléklet

2018/2019. nevelési év

Programnaptar

Idépontok Tevékenységek - Programok Feleldsok

2018.08.30. Nevelési értekezlet ovodavezetd

Alkalmazotti értekezlet ovodavezeto-helyettes
SZEPTEMBER

05. Sziiloi értekezlet: Csiga csoport ovodapedagogusok

10. Sziil6i értekezlet: Cica csoport 6vodapedagdgusok

11. Sziil6i értekezlet: Pillang6 csoport ovodapedagdgusok

12. Sziili értekezlet: Halacska csoport 6vodapedagogusok

13. Sziil6i értekezlet: Cinege csoport ovodapedagdgusok

17. Sziil6i értekezlet: Maci csoport 6vodapedagogusok

18. Sziil6i értekezlet: Siini csoport 6vodapedagogusok

19. Sziil6i értekezlet: Barany csoport ovodapedagogusok
Takaritas vilagnapja 09.21. |csoport rendezvény
AutOmentes nap 09.22. |csoport rendezvény

07. Sziilék altal kitoltott adatlapok adatainak ovodapedagogusok
egyezistése

17. Mulasztasi naplok ellenérzése ovodavezetd

19. Uszésoktatas indul a nagycsoportokban Szauterné Berger 11dik6
1. alkalom Szilagyi Anett

24. Eves tervek leadasa ovodapedagogusok

hénap végéig A tankoteles kora gyermekek részképesség fejlesztd pedagogus
szirése &s kiegészitd vizsgalatok logopédus

azt kovetGen

Fogado orak a tankételes korba 1ép6

fejleszté pedagogus, logopédus,

gyermekek sziilei szamara ovodapedagdgusok
30. Népmese vilagnapja ovodapedagdgusok
OKTOBER
szeptember vége — Oszi kirdndulasok ovodavezetod
oktober eleje kozepso €s nagycsoportokban Ovodapedagégusok
01. Szilléi Kozosségi Képviselok értekezlete 6vodavezetd
vezetG-helyettes
01. Zene vilagnapja dvodapedagogusok
Szekeres Andrea
04-05. Allatok vilagnapja — csoportonként és aula Miillerné Nagy Krisztina
10.04. |Fiilop Fanni
08. Vezetdségi megbeszélés 6vodavezetd
KT tagok
vezetd-helyettes
11 Magonc Sziiletésnap Richterné Kiss Judit
Kiss Janka
12. Nevelés nélkiili munkanap dvodavezetd
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18-19. és 24-25,

Fotdzas csoportonként

Richterné Kiss Judit
Koltai Krisztina
Szegediné Pusztai 11diké

NOVEMBER
10.29-30-31. Iskolai dszi sziinet miatti dsszevont csoport |6vodatitkar
lehetdsége ovodavezet6
07-08. Termés iinnep — csoportonként és aula Vargané Dosa Andrea
Figusch Flora
16. Nevelés nélkiili munkanap 6vodavezetd
20-21. Nyilt nap 6vodavezetd
Toltési Katalin
Nyilt napok utan Fogad6 6rak minden csoportban 6vodapedagogusok
folyamatosan
DECEMBER
03. Meéré-értékel 6 lapok leadésa L. valamennyi 6vodapedagogus
06. Mikulas Vargané Dosa Andrea
Figusch Fléra
Madarak Karacsonya ovodapedago6gusok
18. Gyermek Karacsony Szauterné Berger I1diko
Szilagyi Anett
2018.12.27-28. és Iskolai téli sziinet 6vodatitkar
2019.01.02, Ugyeletes keriileti 6voda - az elhelyezést |Gvodavezetd

kérdknek

2019. JANUAR

16. Mese nap - kincskeresés Koltai Krisztina
Vargané Dosa Andrea
Sziil6i értekezlet minden csoportban 6vodapedagogusok
20. napig Nagycsoportosok beutalasa iskolaérettségi nagycsoportos
vizsgélatokra ovodapedagdgusok-ovodavezetd
Sziiloi értekezletek Fogad6 orak ovodapedagdgusok
utan
FEBRUAR
01. Medve nap csoportonként
15. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
20. Farsangi mulatsag Fran6 Andrea
Juhos Jenoné
MARCIUS
01. Felnott Est Richterné Kiss Judit

Szilagyi Anett
Szauterné Berger Ildiko
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05. Ujra papir napja Miillerné Nagy Krisztina
Szekeres Andrea
Dendel Gitta
12-13. Nyilt nap a csoportokban Toltési Katalin
Nyilt napok utan Fogado orak 6vodapedagogusok
folyamatosan
22, AViz vilagnapja —~ csoportonként ovodapedagdgusok
APRILIS
04.18-23. Iskolai tavaszi sziinet miatti 6sszevont  |ovodatitkar
csoportok lehetosége ovodavezetd
Tavaszi kertilada rendezés Miillerné Nagy Krisztina
0S. Nyilt nap az 4j gyermekeknek és sziileiknek  |ovodavezetd
Toltési Katalin
16-17. A Fold napja — interaktiv ki4llitas Miillerné Nagy Krisztina
Szilagyi Anett
18. Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd
MAJUS
els6 hetében Uj gyermekek eléjegyzése 6vodavezetd

ovodavezet6-helyettes

elsé-masodik hét Anyak napja a csoportokban Gvodapedagdgusok

10. Madarak és fak napja — csoportonként ovodapedagogusok

17. Meéré-értékeld lapok leadasa II. ovodapedagogusok

Tavaszi kirandulasok ovodavezetd

ovodapedagogusok

16. Magonc Majalis Auner Adrienn
Richterné Kiss Judit

17, Nevelés nélkiili munkanap ovodavezetd

23. Kihivas napja Auner Adrienn
Toltési Katalin

JUNIUS

elején Munka alkalmassagi vizsgalatok ovodatitkar
ovodavezetd

06. Nagyok bucsuja Miillerné Nagy Krisztina
Filop Fanni
miisor: Pillangé csoport

14. Nevelési évet zaro értekezlet ovodavezetd

A felsorolt programok és iddpontok tajékoztaté jellegtick. Az aktualis eseményekrél és szervezési
koriilményekrol minimum 1 héttel elére adunk tajékoztatast az érintetteknek.
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Ebédmegrendelések rendje

2018. év
Szeptember 10. 11, 17.
Oktéber 08. 10. 15.
November 0s. 06. 12.
December 03. 04. 10.

35
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2.sz. melléklet

Zld Ovoda Program
2018/2019. nevelési év
Hataridé PROGRAM - TEVEKENYSEG Felelésok
1.Neveldi, Szitloi és Alkalmazotti kbzosség tevékenységei
IX. ho Sziildi  értekezleteken  Zold  munkakozosség  altal | Ovodapedagégusok
8sszedllitott szempontsor a teenddk ismertetése, segitségek
felkutatasa, ezek visszajelzése.
Szelektiv hulladékgyiijtés, komposzt gytijtés iizemeltetése Ovodapedagégusok
csoportonként és konyhanként folyamatosan NOKS dolgozok,
M.N.K.
Folyamatos kertgondozas / locsolds, gyomlalas, elszaradt | Kertész  naponta -
viragok levagasa, lombseprés, stb / csoportok -
alkalmanként
[ X.12. Magonc Sziiletésnap - Zold elokésziiletek ) Valamennyi alkalmazott
Novények jelolése - hidnyzo jeldlések potlasa Ovodapedagbgusok
M.N.K.
XII — 1V. | Madaretetés - folyamatosan Valamennyi
ho ovodapedagogus
2. Jeles napok, ovodai hagyomdnyaink
IX.21. Takaritasi vilagnap Csoportonként
X. 04, Allatok  vilagnapja Csoportok latogatésa egymasnal | Ovodapedagdgusok
(akvariumi, terrariumi allatok megtekintése) M.N.K,
X. 10. Komposztalas vilagnapja Csoportonként
XL 30. Ne vésérolj semmit! - nép Csoportonként
XII. 17-19. | Madérkaracsony ) Csoportonként o
il 01. Medve nap . Csoportonként
11L. 05, Ujra papir vilagnapja Csoportonként -
11.22. Viz vilagnapja Csoportonként
IV. 16-17.. | Fold napja ) Csoportonként
MN.K
V. 10. Madarak és fak napja Csoportonként
VI 05. Koérnyezetvédelmi vilagnap | Csoportonként
3. Egyebek
folyamatos | Tars Zoldekkel a kapcsolattartas M.N.K.
V. ho Keriileti Novényesitési palyazaton részvétel 6vodavezetd és M.N.K.
folyamatos | Egyéb z6ld palyazatok keresése, jelzése, frasa 6vodavezetd és M.N K.
IX-X. és V. | Oszi és tavaszi buszos kirandulés szervezése 6vodapedagogusok
ho

36



LE

N9AUSWZIAPSY 1S9ZOX1] - JENHIBPOAQ

s9[zayied] - Jeyiepong

HAQAO

HAQ ‘A

elejunw
Q189S [NUS[ISAZOY 1B UNWOIBASN

HAQ'AQ

HAQ'AQ

HAQ'AQ

HAQAQ

HAQ'AQ

sose|endsop

AO

2

HAQ ‘AQ

HAQ ‘AQ

Ans9zonIazs
$9 joAuewoAZey Yadauup

AW
‘HAQ ‘NQ

HAQ ‘AQ

seinpueJy

HAQ ‘A

sejeSole| sezoy|e|804

HAQ ‘AQ

BYUNLUQIDASU
13289 ueqy0dosd 1ePOAQ

HAQ ‘AO

HAQ ‘AO

[93}39Inzs e sepreprejosadey

AO

b2

HAQ ‘A

HAQ ‘AO

sejejjedjozsiepe
Z3yas59]Ausi eAjjeWIOU ‘BY13ZS1IRIS

HAQ ‘AQ

HAQ ‘AQ

jolezAjeqezs
Sownjuswnyop saAusnIg

HAQ ‘AO

HAQ ‘AO

oeusWNop
019AQ0Y UOWOAU 1s9p0o|fa) awiaAn

‘HAO

b4

‘HAQ ‘AQ

‘HAQ ‘A

o|deupiodosd IBpOAQ

HAQ ‘AQ

HAQ ‘AO

(jessazigus|j@
[loJ3uoy) ojdeu Isejzse|nw s3 i|1913A]34

AO

oldeu 1s9zA33(g]3 12197194

‘IN

A

"X

“IX

1919N43) SPZIQUI||D Zy

efwesSoideyunui 1s9zi0ua|d
A3 I1S9[dAU "6T0Z/8T0C

‘T#-6€ H0spf nagisop ‘1sadopng 1/01
ppoa() QUOSD\ 1S04DAI2qISZLY




8¢

"QPI 110Z0IP)RYSOW [B)[P OLEIUUDJ B SAID[[I “IOqUISAOU - [EWMUSINYOP 959ZoAIS) SeN[o] ‘sezeyniag

0PI NOZOILIBYSIUI [B)[2 OUBIUUSJ © SAID[[T IOqUISAOU — YB[qe} 0FINJOZSSQ [SAISIUZSINO[ $919A3981[0Y
1J9$9 — JOUWNUSUWINYOp soje[osddey [BARSSZIA Q)ISQUIW §9 [SSSIIISQUIT

sojetreAT0J $9 11980 — rese[ozes1 sojejosodey [eAuuozsiaZof JoxouwoAS s yore[feALUNA

SOJeWRAO] $9 YOJRpR[3] BISd — BlOIoRIUSWNYOP NONOULIAS NS

sojetuRA[0J $9 SNIdIRW — JOAUDWIIA 1eidodepad “YoAuowo[pAyezs TepOAQ)

SNIDIPUI ASPUZSIN[D “ISQUIIIIP ISZSINO[ — AL} ISBZR[OYSIog

soyewreA[oJ s9 Joquieldazs — yosejoze3i sn3oSepag

sorewreA[oJ s9 smzsngne ‘snfew — o[deu 159z453[0]0 1[919A[9,]

sojeteAT0J S snlew ‘19qOIYO - AKUQYSZIO) 1epOAQ)

SOJeWeA[0J $9 19QOIO0 — SISZSPUAI QJUS[[oqiepe YT Y)ISI[eqoULIdAD)

19GO1i0 - BISI] 1[9II9ZZOY 1AUSZOIU]

ST 19G9I0 —O[NPOW QZ3PIYI S9 Iseyel[eS[ozsiepe LV LS~

snfeur - (A9 uedeu “61(0g) Joyepe Isepox[epzes sp 148nzuad Kugurzeiug

soyetre£[oy s9 9fo[d 1oquuadozs ~ (SEHERIURAIAU [OZBUIEY[E SAJQ[[I ‘TO[NUR) YOULISAS) ISZSPUSI QISOPOUIEPE SO OLIRTUBAJIAT IA[QWIZS |

NOJEPEID] DIEZSOPI — IAI[ILIA) JIWAD] OIYILIWNYOP 9ZI[2IQY V

HAQ ‘AD HAQ ‘AO HAQ ‘ANQ WwaaASaejunuw - puaseyuniy

T#-6¢ 40s0f ya3yso, ‘1sadopng [/0]
DPOA() FUOSOIN] 1SOIDAIIGISZL




