3. sz. melléklet
Működési célú pályázatban elszámolható költségek:

1. Anyagköltségek 
· Közüzemi díjak: (elektromos áram, víz, villany, szemétszállítás, gáz, akkor is, ha a közös költség része, távhő díja stb…) 

· Energia költségek: Gáz, tűzifa, fűtőolaj, szén, és bármely alternatív energiaforrás költségei stb.) 

· Üzemanyag költségek: (Ezen a soron kizárólag a szervezet tulajdonában lévő vagy általa bérelt gépjárművekhez, kisgépekhez kapcsolódó költségek számolhatók el, a szervezet nevére szóló számla alapján. (benzin, gázolaj, biodízel, gáz, hidrogén, stb.) 

· Fenntartási – és üzemeltetési anyagok: (a működési célt szolgáló bármely berendezés, vagy gép működéséhez szükséges egy éven belül elhasználódó anyagok (gépolaj, zsineg, szárazelem, zsír, villanykörte, szög, várhatóan éven belül elhasználódó számítástechnikai eszközök: egér, billentyűzet, pendrive; egyéb irodai eszközök: evőeszköz, poharak, tálcák, törölköző stb. Amennyiben a számítástechnikai eszközök „csomagban”, számítógéppel együtt kerülnek megvásárlásra, akkor a számlát megbontani nem szükséges, az egy összegben, a Tárgyi eszközök között számolható el.) 

· Munkaruha, védőruha, védőfelszerelés költsége (kesztyű, arcmaszk, jelmez – pl. táncosok ruházata- sportmez stb.) 

· Nyomtatvány, irodaszer: (nyomtatványok: pénztárbizonylat, számla; papír-írószer: papír, írószer, iratrendező, boríték; egyéb ügyviteli fogyóeszközök: lyukasztó gép, tűzőgép, gémkapocs, stb.) 

· Szakkönyvek, előfizetési díjak: (Adóújság, szótár, oktatáshoz szükséges kiadványok, CD jogtár, stb.) 

· Élelmiszer (számlával igazolt élelmiszer alapanyag vásárlás pl. testületi ülésre szendvicshez kenyér, felvágott, zsír stb., kivéve alkohol) 

· Egyéb anyagköltség: (Elsősegély láda, gyógyszer, hőmérő, virág, dekoráció stb.) 

2. Szolgáltatások 
2.1. Igénybevett anyagjellegű szolgáltatások 
· Szállítás, rakodás, raktározás költségei: (tehertaxi, taxi (személyszállítás, fuvar), segélyszállítmány átmeneti raktározása stb.) 

· Bérleti díjak: (iroda, helység, kirakat, eszköz, gépjármű, stb.) 

· Javítás, karbantartás költségei: (bármely irodai, vagy a működést szolgáló eszköz, gép, egyedi javítása, vagy szerződés alapján folyamatos karbantartása stb.) 

· Posta, telefon, és kommunikációs költségek: (levélfeladás, pénz feladás díja, csomagfeladás díja, mobil, vezetékes, és internet telefon, forgalmi és előfizetési díjai, Internet előfizetés, mobil feltöltő kártya, - átszámlázott szolgáltatás esetén is, stb.) 

· Oktatás, továbbképzés költségei: (Adózási változásokról szóló tanfolyam, civil konferencia, titkárságvezetői képzés stb.) 

· Utazási és kiküldetési költségek: Ezen a soron a civil szervezet tulajdonában lévő vagy a bérelt járművek úthasználati- (autópálya matrica) és parkolási díja számolható el számla ellenében, illetve a civil szervezet alkalmazottjához, tisztségviselőjéhez, megbízottjához, illetve önkénteséhez kapcsolódó költségek számolhatók el, amennyiben azok a civil szervezet érdekében merültek fel. 

a) Magánszemély tulajdonában lévő gépjármű, civil szervezet érdekében történő használatának költségei: (Gépjármű kiküldetési rendelvény alapján, az APEH által közzétett üzemanyagár és amortizációs költségátalánnyal számolva.) A munkába járáshoz kapcsolódó költségek itt nem számolhatók el, azokat a személyi jellegű ráfordítások között kell szerepeltetni. 

b) 
A civil szervezet tulajdonában, vagy bérleményében lévő gépjárművekhez kapcsolódó költségek a szervezet nevére szóló számla és útnyilvántartás alapján (autópályadíj, parkolási díj) Autópályadíjat és a parkolás költségeit kizárólag a szervezet tulajdonában lévő gépjárművek után lehet elszámolni, a magánszemély tulajdonában lévő gépjárművekkel kapcsolatban elszámolásukra nincs lehetőség! 

c) 
Tömegközlekedés költségei: kiküldetési utasítás és menetjegyek csatolása alapján:vagy a viteldíjakról szóló számla becsatolása mellett. (vasút, autóbusz, helyi tömegközlekedés stb.) 
d) 
Kiküldetéshez kapcsolódó szállásköltség: a szervezet nevére szóló szálláshely szolgáltatást tartalmazó számla alapján. 

· Egyéb anyagjellegű szolgáltatások (hangosítás, tagsági és partner kiadványok előállítási költsége, belépési adatlap, közhasznúsági jelentés, éves jelentés, stb. előállítása, hazai tagsági díjak, nevezési díj, TV előfizetés díja, pályázati díj, stb.) 

2.2. Egyéb szolgáltatások 
Hatósági, igazgatási, szolgáltatási díjak, illetékek: 

Bankköltségek: (forgalmi jutalék, zárlati díj, átutalások költsége, működési célra felvett hitel kamata stb., kivéve: büntetőkamat és más, működési célú pályázathoz felvett hitel kamata) Ezen a soron elszámolható a működési célra, pénzintézettől felvett hitel vagy kölcsön kamata az alábbi feltételek együttes megléte esetén: 

a. Elszámolni, csak a megvalósítási időszakba eső hitel vagy kölcsön időarányos kamatát lehet. 

b. Az elszámoláshoz csatolni kell a hitel vagy kölcsön felvételéről szóló szerződés másolatát. 

c. Az elszámolt kamat a kölcsön felvételéről szóló szerződésben szereplő THM lehet, de legfeljebb 20%. 

· Biztosítási díjak: balesetbiztosítás, életbiztosítás, irodabiztosítás, gépjármű biztosítás, stb. 

· Hirdetési, és reklámköltségek: (médiahirdetések, 1%-os hirdetés költsége, szervezet tevékenységét bemutató kiadványok: évkönyv, szóróanyag, plakát, arculattervezés, hazai kiállításokon való részvétel stb..) 

· Könyvelési, bérszámfejtési, könyvvizsgálói, ügyvédi, munkavédelmi és egyéb szakértői díjak, üzemorvosi szolgáltatás díja 

· Honlap fenntartás költségei: szerver bérleti díj, vagy a folyamatos feltöltés stb. díja 

· Étkezés (számlával igazolt pl.: éttermi szolgáltatás, amennyiben az a szervezet működése érdekében merült fel, pl. megbeszélés keretében, de alkohol nem) 

3. Személyi jellegű költségek: 
3.1. Bérköltség* 
· Munkavállalók bruttó bére, 
· Megbízásos jogviszonyban állók bruttó megbízási díja, 
· Ösztöndíjas foglalkoztatottak ösztöndíja, 
· Alkalmi munkavállalói könyvvel foglalkoztatottak bére 
* Bérköltségként, és azok járulékaként csak a más forrásból (pl. munkaügyi központ támogatása, EU forrás, stb.) nem támogatott bér és járulékrész számolható el.

3.2. Személyi jellegű egyéb kifizetések 
· Reprezentációs költségek: (pogácsa, ásványvíz, védőital, virág, dekoráció, ajándék, stb.) 

· Költségtérítések: Ezen a soron kizárólag a civil szervezet alkalmazottjának, illetve önkéntes törvény alapján foglalkoztatottjának munkába járással kapcsolatos költségei számolhatók el. (saját gépkocsi használatának költségtérítése, autóbusz, vonat költségtérítés, illetve dolgozó részére fizetett költségátalány, közlekedési bérlet stb.) 

· Betegszabadság idejére eső bruttó bérköltség. 

· Béren kívüli juttatások: (étkezési hozzájárulás, munkavállalók béren kívüli juttatásai: egészségpénztári befizetés, kiegészítő nyugdíjbiztosítás stb.) 

· Táppénz hozzájárulás összege kivetés alapján. 

· Természetbeni juttatások adója (szja). 

· Önkéntes foglalkoztatásának költségei (2005. évi LXXXVIII. törvény alapján). 

3.3. Bérjárulékok 
· Nyugdíjbiztosítási járulék, 
· Egészségbiztosítási járulék, 
· Egészségügyi hozzájárulás, 
· Munkaadói járulék, 
· Egyéb módon fizetett, munkáltatót terhelő járulék(ok) (pl. START kártyával rendelkező munkavállaló után fizetett járulék, munkanélküliként nyilvántartott személy foglalkoztatása esetén a munkaadót terhelő csökkentett járulékok) 

· Közteherjegy 
4. Tárgyi eszközök, szellemi termékek, immateriális javak 
(irodai gépek és berendezések: fénymásoló, multifunkcionális gépek, hőkötő gép, spirálozó gép, lamináló gép, iratmegsemmisítő, irodabútor, irodai hűtőgép, mikrohullámú sütő, kávéfőző, szőnyeg, függöny…, számítástechnikai eszközök: asztali és hordozható számítógép (amennyiben „csomag része, akkor egér, billentyűzet), monitor, nyomtató, szkenner, szünetmentes áramforrás, számítógépes hálózat…, kommunikációs és prezentációs eszközök: projektor, digitális fényképezőgép, vetítővászon, kamera, telefon, telefax…, biztonsági eszközök: tűzoltó készülék, riasztórendszer stb.) 

Immateriális javak (irodai és ügyviteli szoftverek, honlap vagy annak fejlesztése, csatlakozási díjak, bérleti és használati jog) 

100 ezer Ft alatti eszközök, 

100 ezer Ft feletti eszközök
