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BUDAPEST FOVAROS VIL. KERULET ERZSEBETVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

a koltségvetésrol szolo onkormanyzati
rendeletben eldirt tajékoztatasi, rendelet-modositasi kitelezettséghez
kapesolodo eljarasok, adatszolgaltatasok és nyilvantartasok rendjérol

A 2021. évi koltségvetésrdl szolo 8/2021. (II. 17.) onkorményzati rendeletben el6irt
tajékoztatasi, rendelet-mddositasi kételezettséghez kapesolodo eljarasok, adatszolgaltatasok
¢s nyilvantartasok rendjét az aldbbiak szerint szabalyozzuk:

L

ELJARASI REND

AZ ATRUHAZOTT HATASKORU ELOIRANYZAT-ATCSOPORTOSITASOK

ELOKESZITESE ES VEGREHAJTASA SORAN

A.

Képviseld-testiillet 4t nem ruhdzhaté dontési hatiskore a Magyarorszag helyi
onkormanyzatairél szolo 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Motv.) 42. §-a
alapjan:

1.

a rendeletalkotas; szervezetének kialakitdsa €s miik6désének meghatirozasa, a
torvény altal hatdskorébe utalt valasztds, kinevezés, vezetéi megbizas; a helyi
népszavazas elrendelése, Kkitlintetések és elismerd cimek alapitisa; a gazdasagi
program, a hitelfelvétel, a kétvénykibocsatés, a kolcsonfelvétel vagy mas addssagot
keletkeztetd kotelezettségvallalas, alapitvanyi forras 4tvétele és atadasa;

dnkormdnyzati tarsulas létrehozésa, megsziintetése, abbdl térténd kivalas, a tarsuldsi
megallapodds moddositasa, tarsulashoz, érdekképviseleti szervezethez vald
csatlakozas, abbol torténd kivalas; megallapodas kiilfoldi 6nkormanyzattal vald
egylittmiikddésrél, nemzetkodzi dnkormanyzati szervezethez vald csatlakozas, abbdl
torténd kivdlds; intézmény alapitdsa, Aatszervezése, megsziintetése; kozterlilet
elnevezése, koztéri szobor, miialkotds Aallitdsa; eljaras kezdeményezése az
Alkotménybirdsagnal,

a birésagok tilndkeinek megvalasztasa; allasfoglalas intézmény 4tszervezésérél,
megsziintetésérdl, ellatasi, szolgaltatasi korzeteir6l, ha a szolgaltatas a telepiilést is
érinti; a teleplilési képvisels, polgarmester méltatlansagi és a vagyonnyilatkozati
eljarassal kapcsolatos, tovabba Osszeférhetetlenségi tligyében valé dontés; az
onkormanyzati képvisel6i megbizatds megszinésérsl valo dontés, ha a képviseld egy
éven at nem vesz részt a Képvisel§-testiilet tilésén; a telepiilésfejlesztési eszkdzok és a
telepiilésszerkezeti terv jovahagyasa; teriiletszervezési kezdeményezés;

a helyi 6nkormdanyzati vagyon tulajdonjoganak ingyenes atruhdzaséra, vagy nemzeti
vagyon tulajdonjogéanak ingyenes atvételére vonatkozo déntés;

amit térvény a képvisel6-testiilet 4t nem ruhazhat6 hataskérébe utal.
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BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROSI
POLGARMESTERI HIVATAL

a koltségvetésrol sz616 6nkormanyzati
rendeletben eldirt tajékoztatisi, rendelet-maodositasi kotelezettséghez
kapesolodo eljarasok, adatszolgdltatisok és nyilvantartasok rendjérol

B.

A Polgirmesterre atruhazott, a céljellegii eldiranyzatok, valamint a koltségvetési rendelet
szerinti egyes cimek kozotti eldiranyzat-atcsoportositas esetén:

1. Az 4gazatilag érintett irodaknak az eléiranyzat-atcsoportositasi javaslatokat a
Polgarmester részére cimzett levéllel - amelynek tartalmaznia kell a javaslat szdmszaki
hatéasat és sz6veges indokolasat - a Pénziigyi Iroda részére kell atadniuk.

Az Erzsébetvaros Onkormdanyzata feladatait érinté javaslatok szdmszaki részét az 1/a és
1/b szamu mellékletek szerinti formaban kell elkésziteni:

Erzsébetvaros Onkormanyzata koltségvetésében szerepl6 kiadasi eldirdanyzatok terhére
- al2. § (7) bekezdése esetén

hataridé: haladéktalanul,

- a 12. § (8) bekezdésben szereplé cimek, jogcimek elSiranyzataibol torténd
atcsoportositas,

hatirid6: a javaslatokat sziikség szerint, de legaldbb évente kétszer — az I.-II.
negyedéves zdras és az éves beszamoléhoz igazoddan — az 1/a és 1/b
szam( mellékletek felhasznalasaval és szoveges indokoldssal junius 30-
ig, vagy legkésobb a kovetkezd év januar 15-ig.

2. A Pénziigyi Iroda

a) elvégzi a hatdskori és pénziigyi feliilvizsgélatot, amennyiben az eléirdnyzat-
atcsoportositasi javaslat szabalyszerli, a Polgdrmester elé terjeszti jovéhagyésra,
ha nem, egyeztet az intézménnyel, felelds szakmai irodaval,

b) az a) pont szerinti jovahagyott eléiranyzat-atcsoportositasokrol értesiti

ba) az érintett koltségvetési intézményt €s az intézmény szakmai iranyitasét
ellaté irodat,

bb) a Polgarmesteri Hivatal illetékes irod4jat negyedévente a teljesitési adatok
megkiildésével egyidejiileg a negyedévet kévetd honap 12-éig,

¢) azintézményi sajat hataskorben tortént eldiranyzat-modositdsok szabélyszeriiségét
ellenérzi,

d) intézkedik az elGiranyzat-atcsoportositas atvezetésérdl az analitikus és f6konyvi
nyilvantartdsokban.
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BUDAPEST FOVAROS VIL. KERULET ERZSEBETVAROSI
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a koltségvetésrol sz6l6 6nkormanyzati
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Hataridd: folyamatos, legkésébb december 31-ei esedékességgel az allamhaztartas
szamvitelér8l szol6 4/2013. (I. 11.) korményrendelet (tovébbiakban:
Ahsz.) 39. § (1a) bekezdés a) pontja szerinti idépontig.

3. A beruhazésok, felujitdsok koltségvetési elSiranyzataira, az eldiranyzatok moédositasara
megalapozottan, elézetesen bedrazott, becsiilt dsszegben tesz javaslatot az el6készitésért
felelds iroda vagy koltségvetési intézmény.

4. Erzsébetvaros Onkorményzata koltségvetésében megtervezett beruhédzasok, felgjitdsok,
vagy a kozbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa, a beruhazasi, feltjitasi feladat elvégzése a
megfeleléséget tantsit6 jogligyleti adatlapon igazolt fedezet alapjan indithato.

C.

1. A Keépvisel-testiilet a koltségvetési rendeletben jovahagyott altalanos és a kiézpontilag
kezelt céltartalék feletti rendelkezési jogat a polgiarmesterre ruhazta at:

a) a ,7100 Altalinos tartalék” cim rendelkezési jogat — a soron kovetkezd
képviseld-testiileti {ilésig nem halaszthato feladatra torténé eldirdnyzat biztositasat
— a koltségvetési rendelet 6. § (1) bekezdésben meghatdrozott mértékig, utélagos
beszémoldsi kotelezettséggel,

b) a ,,7201 Kozpontilag kezelt dgazati feladatok” cimen tervezett céltartalék
el6iranyzat feletti rendelkezési jogot, a koltségvetési rendelet 6. § (3) bekezdés a)
pontja szerinti eldiranyzat mértékéig. Az egyedi dontés alapjan torténd
el6iranyzat-atcsoportositasok az 1.000.000.000 Ft-os értékhatart nem haladhatjak
meg.

¢) a ,7203 Palyazati onerd, palyazatok el6készitése” cimen tervezett céltartalék
eléiranyzat feletti rendelkezési jogot,

d) a D. pont 1. a) - f) bekezdésekben meghatéarozott dontések alapjan a kéltségvetési
eldiranyzatok atcsoportositasardl a polgarmester gondoskodik.

2. A polgarmester dontésérdl értesiti a
a) Pénziigyi Irodat,

b) a Pénziigyi Iroda az értesités alapjan gondoskodik az eliranyzatok
atcsoportositasarol, a dontés végrehajtasarol,

¢) a Pénziigyi Iroda az elbirdnyzatok 4tcsoportositasarol értesiti az érintett
intézményeket, és/vagy a Polgarmesteri Hivatal illetékes irodajat.
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D.

1. A Képvisel6-testiilet a koltségvetési rendeletben jovahagyott alabbi cimeken tervezett
eléiranyzatok felhasznalasi jogat a bizottsagokra ruhazta at:

a) a Mivel6dési, Kulturdlis és Szocialis Bizottsdgra az &nkorményzati intézmények,
egy€b szervezetek részére a ,,7302 Kozpontilag kezelt kozmiivelodési palyizatok
és feladatok”, a ,,7303 Kozpontilag kezelt sport palyazatok és feladatok” cimen
tervezett miikddési és felhalmozasi elbiranyzatok tartés kotelezettséggel nem jard
felhasznalasat,

b) a Mivelddési, Kulturalis és Szocialis Bizottsagra az ,,5604 Eseti pénzbeli szocidlis
ellatisok” cimen tervezett Erzsébetvarosi Felsdoktatasi Osztondij el8iranyzat tartds
elkotelezettséggel nem jard felhasznalasat,

c) a Miivel6dési, Kulturalis és Szocidlis Bizottsagra az ,,5608 Erzsébetvarosi
Tehetséggondozis” cldirdnyzat tartés elkstelezettséggel nem jard felhasznalasat a
vonatkozo6 képviseld-testiileti hatdrozatokban nevesitett ideiglenes bizottsag javaslata
alapjan,

d) a Pénziigyi és Kertiletfejlesztési Bizottsagra a ,, 7305 Kozpontilag kezelt keriilet-
fejlesztési palyazatok és feladatok” cimen tervezett eldiranyzatok feletti rendelkezés
jogét. Az egyedi tdmogatasokrol a vonatkozé 6nkormanyzati rendelet szerint dont. A
bizottsag a rendelkezésre alld eldiranyzat atcsoportositdsara a polgarmester felé tesz
javaslatot,

e) a Pénzigyi és Kerliletfejlesztési Bizottsdgra a ,6501 Egyéb felhalmozasi céla
tamogatasok allamhaztartison Kiviilre” cimen tdrsashdzi kozgy(ilés hatirozata
alapjan a 100 ezer Ft feletti 6sszegli célbefizetés eldiranyzat felhasznalasat,

f) a Varostizemeltetési Bizottsdgra a ,7306 Kozpontilag kezelt kozrendvédelmi,
kornyezetvédelmi pilydzatok és feladatok” cimen tervezett eldiranyzatok feletti
rendelkezés jogat,

g) amennyiben az a), d) és f) bekezdésekben meghatarozott céltartalékok felhasznalasara
vonatkozo javaslat alapitvany tamogatdséara irdnyul, azt a Képviselé-testiilet elé kell
terjeszteni.

2. Azon el6terjesztések, hatdrozati javaslatok, amelyek a polgarmester szamdra feladatot,
kotelezettséget 4llapitanak meg, vagy a polgarmester részére valamely intézkedés
megtételére, vagy cselekvésre tesznek javaslatot, a bizottsagi {ilést megelézden
ellenjegyzésre a Polgarmesteri Titkarsagra le kell adni.

3. Azon el6terjesztések esetében, amelyek a koltségvetést érintik, minden esetben fel kell
tiintetni az eldterjesztés sz6vegében ¢s a hatdrozati javaslatban a mindenkor érvényes
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koltségvetési rendeletben szerepl6 cimszamot, amelyen a fedezeti 6sszeg rendelkezésre
all, tovabba a pontos 6sszeget.

E.

Eljarasi rend az onkormianyzat ltal nyijtott timogatasokkal kapcsolatban

1. Az Gnkormdnyzat sajat intézményei, a nemzetiségi onkormanyzatok, a nem
onkormanyzati intézmények, valamint egyéb szervezetek részére nyujtott tAmogatas
esetében, a koltségvetési elbiranyzatok felett felhasznalasi jogkdrrel rendelkezé illetékes
bizottsdg hatdrozatinak megkiildésével az dgazatilag érintett iroda vezetdje irdsban kéri a
Pénziigyi Irodatol a hatarozat végrehajtasat.

Képvisel6-testiileti dontés esetén a Jegyz6i Iroda kiildi meg a hatarozatot a Pénziigyi
Iroda részére.

2. Az agazati iroda vezetdje gondoskodik a tdmogatéasi szerzédés megkotésérél az egyes
jogligyletek és kozbeszerzések Polgarmesteri Hivatalon beliili jévahagyasanak folyamat
szabalyozasarol sz6016 2/2019. (VIIL 22.) szamu jegyz6i intézkedés alapjan. Legkésébb a
szerz6dés alairdsat megel6zden bekéri a tamogatott szervezettdl a koztartozas
mentességrol szol6 igazolast.

A tamogatas kifizetésérél rendelkez$ levelet kiild az 4gazati iroda a Pénziigyi Iroda
részére a 11. szamu melléklet szerinti tartalommal.

A tamogatasi szerzddések és kifizetések esetén az Aht. 50. § (1) c) pontja és az 55. §,
valamint az 5/2019. szdmi Jegyz6éi Utasitds a Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
gazdalkoddsaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzése, teljesités
igazoldsa, érvényesités és utalvanyozas rendjérél, és a 7/2019. szamu Polgarmesteri és
Jegyz0i  Egyiittes  Intézkedés  Erzsébetvaros  Onkormanyzata  koltségvetési
gazdalkodasaval kapcsolatos kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, teljesités
igazolasa, érvényesités és utalvanyozas rendjérdl eléirasai szerint kell eljarni.

3. Amennyiben - a Képviselo-testiilet déntése szerint - valamely intézmény vagy szervezet
nem sajat részére megitélt tAmogatasi dsszeget fogad be, csatolni kell a kitoltott 4. szama
»Nyilatkozat tovabbadasi (lebonyolitési) célt pénzeszkdzrsl” mellékletet is.

4. Az agazati, szakmai iroda, valamint a Jegyz6i Iroda a déntésrél 8 napon beliil tajékoztatja
a Pénziigyi Irodat.

5. A Pénziigyi Iroda elokésziti és a polgarmester felé jovahagydsra tovabbitja az
eldiranyzat-atcsoportositast,

a) az atcsoportositasrol értesiti az érintett intézményeket, 4gazati irodakat a 1.B.2.b) pont
szerint,
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b) intézkedik az elSiranyzat-atcsoportositis atvezetésérdl az analitikus &s fokonyvi
nyilvantartasokban.

Hataridé: folyamatos.

6. Az egyéb szervezetek részére jovédhagyott timogatasi eldiranyzatokrdl sz6ld értesitések
megkiildésérdl az érintett dgazati iroda gondoskodik.

Hataridé: folyamatos.

7. A céljellegii - nem szocidlis ellatasként nydjtott - tAmogatasokrdl a Polgérmesteri
Hivatal agazatilag érintett irodai

a) atamogatasi palyazat kiirasat megeldzden - kiilon jogszabalyokban rogzitetteknek
megfeleléen - sziikség esetén kikérik a Miniszterelnokség Tamogatasokat
Vizsgdlo Iroddja véleményét az unids tamogatdsi szabalyokkal valo
OsszeegyeztethetGségrol,

b) a koztartozds-mentesség igazolasat kovetden a tamogatés atutaldsarsl intézkedést
killdenek a Pénziigyi Iroda részére. Egyuttal nyilatkoznak, hogy a tdmogatott
elszamolt a korabbi tAmogatds 6sszegével,

¢) kotelesek ellendrizni a juttatott 6sszeg felhasznéldsat és elszdmolasat,

d) szamadasi kotelezettség elmulasztisa esetén kotelesek felfliggeszteni a tamogatas
folyositasat,

e) a tamogatdsok jogszabalysértd, vagy nem rendeltetésszerti felhasznaldsa esetén -
kiilon jogszabalyokban meghatdrozottak szerint - a visszafizetési kotelezettség
érvényesitésérdl gondoskodnak,

f) folyamatosan, egységes nyilvantartast vezetnek az 5/a és az 5/b szamu mellékletek
alkalmazasaval.

Hataridé: folyamatos.

g) az agazati iroda az f) pont szerinti nyilvantartas alapjan adatszolgaltatast nyujt a
december 31-ig kiutalt, de el nem szdmolt tdmogatésokrél a Pénziigyi Iroda
részére.

Hatarid: targyévet kovetd év januar 15-ig,

8. A tdmogatas folyositdsanak felfiiggesztésérsl, illetve a visszafizetési kotelezettség
elrendelésérdl haladéktalanul értesiteni kell a Pénziigyi Irodat.

Hataridé: azonnal.
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F.
Eldirinyzatok megviltoztatasa az dnkormanyzati koltségvetési intézményeknél és a
Polgirmesteri Hivatalnal

1. A Polgarmesteri Hivatal kltségvetésében szerepld kiadasi eldiranyzatok terhére a 18.
§ (11)-(12) bekezdéseiben szerepld cimek, jogeimek eldiranyzataibol torténd
atcsoportositasrdl a jegyz6 gondoskodik.

2. Az intézmények koltségvetési eldiranyzataikat a 18. § (1)-(5) bekezdései szerint sajat
hatdskorben modosithatjak.

3. A koltségvetési szerv az egységes rovatrend B3. Kozhatalmi bevételek, B4, Miikodési
bevételek €s BS. Felhalmozasi bevételek rovatain megtervezett eredeti vagy modositott
bevételi elbiranyzatan feliili tobbletbevétel felhaszndlasa 10.000 ezer Ft értékhatérig az
iranyit6 szerv felé torténé intézményi kezdeményezés alapjan, az irdnyitd szerv
hatéskorében végrehajtott eldiranyzat-moédositds utdn lehetséges. A 10.000 ezer Ft
értckhatar  feletti tobbletbevétel az irdnyité szerv egyedi dontését kovetben
felhasznalhato, vagy az Onkormdanyzatot megillets bevételként, az irdnyitd szervi dontés
kozlését kovetd 6t napon beliil be kell fizetni. A javaslat szamszaki részét a 2/a szamu
melléklet szerinti formaban kell elkésziteni.

Hatdridé: folyamatos, a targyhot koveté hénap 10. napjaig, illetve az utolsé
atcsoportositési javaslat beérkezési hatarideje: ko vetkezé év januar 15.

4. A dologi kiaddsok korében megtervezett részeléiranyzatok kozétt atcsoportositist a
vasarolt élelmezésre, élelmiszer beszerzésre megtervezett eldiranyzatok kivételével
hajthat végre. A dologi kiadasok egyéb tételeirdl atcsoportositani, vagy anélkiil azokat
felhaszndlni (cstkkenteni) csak akkor szabad, ha a koltségvetési szerv modositott
eldiranyzata az éves fizetési kotelezettségekre elégséges. A javaslat szamszaki részét a
2/b szamu melléklet szerinti formaban kell elkésziteni. Ezen a mellékleten kell az
engedélyezett 1étszam elbirdnyzatot érint atcsoportositast is kezdeményezni.

5. A 21017 és ,3101” cimeken beliil az intézmény vezetéjének atcsoportositési
kezdeményezésére az Intézmény-gazdalkodési csoport szabalyszeriiségi ellendrzés
keretében megvizsgélja a kérelmet és amennyiben megfelelének tallja, gondoskodik az
eliranyzat atcsoportositisdnak végrehajtdsarél. Ha nem szabalyszerii, egyeztet az
intézménnyel.

6. A ,2101” és ,3101” cimeken beliill az intézmény kezdeményezésére az Intézmény-
gazdalkodési csoport tovabbitia a Pénziigyi Iroda Koltségvetési Csoportja részére az
intézmény hatdskorébe tartozd elSiranyzat-moédositist. Ha a Koltségvetési Csoport
szabélyszerliségi ellen6rzés keretében megfelelének talélja, gondoskodik az el8iranyzat
atcsoportositdsanak végrehajtasar6l. Ha nem szabalyszerli, egyeztet az Intézményi
Gazdalkodasi Csoporttal s az intézménnyel.
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Hatirid6: folyamatos, targyhot kovetd honap 10. napjaig,
az utolsé atcsoportositasi értesités a koltségvetési szerv szdmara az éves
koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig, december 31-i hatéllyal.

7. A Kkoltségvetési intézmények beruhizasainak, felujitdsainak intézményi hataskdrben
torténd bonyolitdsdhoz sziikséges kérelmét - a 3. szam@ melléklet szerint - a
polgarmester részére cimzett levéllel kell a Pénziigyi Iroddra megkiildeni.

Hataridé: folyamatos, legkés6bb oktober 31.

8. A Polgarmesteri Hivatal koltségvetésében megtervezett beruhazasok, felujitisok, vagy
kozbeszerzési eljarasanak lefolytatdsa, a beruhdzds, felujitds feladat elvégzése a
megfeleldséget tantisito jogligyleti adatlapon igazolt fedezet alapjan indithato.

9. Az oOnkormanyzati koltségvetési szerv a koltségvetési rendeletben jovéhagyott
eléiranyzatokrél és azok képviselo-testiileti, polgdrmesteri vagy sajat hataskdrben
végzett modositasairdl cimenként és kiemelt eldirdnyzatonként a 6/a és 6/b szamu
mellékletek szerinti nyilvantartast vezet.

Az elbiranyzatok nyilvantartésa kiterjed az analitikus és fokonyvi nyilvantartasokra,
valamint az elSirdnyzatnak, illetve a modositasnak a koltségvetés tervezésében vald
tartalmi kezelésére, ideértve az eldiranyzatok

a) iddbeni érvényességét,
b) egyszeri vagy tartos jellegét.
Hataridé: folyamatos.

10. A Pénziigyi Iroda analitikus nyilvantartast koteles vezetni a Polgarmesteri Hivatalt, az
Erzsébetvaros Onkorményzata feladatait €s az intézményi kiaddsi és bevételi
eléiranyzatokat érint6 valtozasokrdl:

a) 7/aés 7/b szamu melléklet szerinti formdaban a kéltségvetési rendelet 1. és 4. szamu
tablazatainak megfelelGen,

b) a 8/a szamu melléklet szerinti formaban a targyévi bevételi eléiranyzatok valtozasa
tételesen, jogcimenként,

¢) a 8/b szamu melléklet szerinti forméaban a targyévi kiadési eldiranyzatok valtozdsa
hatask6rok szerinti megbontésban, tételesen, feladatonként,

d) a mddositott 8/2021. (II. 17.) koltségvetési rendelet érvényes eldiranyzatairdl
cimenként, feladatonként a 10. szamu melléklet szerint,
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e) aMotv. 13. § (1) bekezdése és az Allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény
(tovabbiakban: Aht.) 23. § (2) bekezdése alapjan a kotelezOen elldtandd, Snként
vallalt, allamigazgatasi feladatokrdl a mellékletek megfeleld oszlopai szerint.

Hataridé: folyamatos.

IL.

A KOLTSEGVETESI RENDELETBEN ELOIRT TAJEKOZTATASI ES
RENDELET-MODOSITASI KOTELEZETTSEG ES ADATSZOLGALTATASOK
RENDJE

A.

A koltségvetési rendelet-médositasi kiotelezettséget az alabbiak szerint hatirozza meg:

1. AL fejezet ,,C” pontban meghatdrozott eljarasi rend alapjan a Pénziigyi Iroda el6késziti
a Polgarmester képviseld-testiileti elSterjesztését a koltségvetési rendelet-modositasrol a
tajékoztatd jellegli tablazatok kivételével,

a) ha év kozben az Orszaggyiilés Erzsébetvaros Onkormanyzatat érint, az Aht. 14. §
(3) bekezdése szerinti tAmogatasok elbiranyzatait zarolja, csékkenti, vagy torli, az
Aht. 34. § (4) bekezdése alapjan az intézkedés kihirdetését kovetden
haladéktalanul,

b) ha év kdzben az 6nkorményzatot érint6 elbiranyzatok megvaltoztatasa indokolt:

ba) a kozponti szervek altal engedélyezett elbiranyzat-modositasok
tervbevételére,

bb) az oOnkorményzati tobbletbevételek tervbevételére, tekintettel a
koltségvetési rendelet 18. § (2) bekezdésére,

bc) a Képviseld-testiilet koltségvetést érinté dontéseinek a koltségvetési
rendeleten t6rténd atvezetésére,

bd) egyéb, jogszabalyvaltozds miatti, vagy a feladatok végrehajtisdhoz
sziikséges rendelet-modositasi javaslatok megtételére,

be) a Polgarmesteri Hivatal, a kiltségvetési intézmények koltségvetését érintd
atcsoportositas vagy eldiranyzat-maédositas sziikségessége esetén,

az Aht. 34. § (4) bekezdésében eldirt hatariddkben.
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2. all fejezet ,,C” pontban meghatarozott eljarasi rend alapjan a Képviselé-testiilet 4ltal
atruhazott hataskérben hozott polgarmesteri 4tcsoportositasokrdl, valamint az
intézményi tobbletbevételek tervbevételér6l a Polgdrmester eléterjeszti a rendelet-
moédositast legkésdbb az éves koltségvetési beszamolé elkészitésének hataridejéig,
december 31-i hatallyal.

B.
Eljarasi rend a kozponti szervektsl kapott eléiranyzat tervbevétele, valamint
eléiranyzat-zarolds, elvonas céljabél elbterjesztésre keriils koltségvetési rendelet-
modositas elokészitése soran

A Pénziigyi Iroda az engedélyezett, vagy zarolt, elvont eldirdnyzatokra vonatkozoan:

a) a beérkezett lgyirat masolati példanyanak megkiildésével értesiti az 4gazatilag
crintett irodakat — indokolt esetben az intézményeket — és a feladatot érinté iigyekben
javaslatot kér t6liik,

b) eldkésziti a kéltségvetési rendelet-modositasi javaslatokat.

Hatarido:

a) tdjékoztatdsra és nyilvantartasba vételre:
az intézkedés kézhezvételét kdvetden azonnal,

b) javaslat készitésére az dgazati irodak részérdl:
az intézkedés kézhezvételét kovetd 10. nap,

c) képvisel6-testiileti eldterjesztésre:
a koltségvetési rendelet 17. §-a szerint.
C.
Eljarasi rend a koltségvetési rendelet szerint a Polgarmesterre atruhézott, valamint az
intézményi sajat hatiskorben végrehajtott eliranyzat-médositasok eldkészitése és a
rendelet-moédositas végrehajtasa soran

A Pénziigyi Iroda elokésziti a rendelet-mddositasi javaslatokat:

a) a koltségvetési szervek feladatairdl készitett cimenkénti, a 10. szamu melléklet
szerinti sszevont nyilvantarts alapjan,

b) a beruhdzasokat, feljitdsokat, a céljellegi eldiranyzatokat, timogatasokat érintéen a
koltségvetési alaprendelet tablazatainak megfelelden készitett, tételes nyilvantartds
alapjan,
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c) az intézmények adatszolgaltatasai, és az altaluk vezetett analitikus nyilvantartisok
alapjén,

d) az év kozben realizalodd Onkormanyzati tobbletbevétel, vagy bevételi zarolas,
bevételi lemaradés esetén,

e) valamint a Képviselo-testiilet koltségvetést érintd dontéseinek koltségvetési
rendeleten torténd dtvezetése miatt,

Hatarido: az a), b) bekezdés esetében folyamatos,
ac), d), e) bekezdés esetében a Il. fejezet ,,A” pontban foglaltak szerint.

I11.

KOLTSEGVETESI SZERVEK HAVI JELENTESI KOTELEZETTSEGE

1. Az 6nk0rma’1nyzati koltségvetési intézményeknek a ,, Koltségvetési jelentés” targyaban
a Magyar Allamkincstar részére bekiildott adatszolgaltatds alapjan kell adatot
szolgaltatniuk.

Mellékelni kell minden hénapban a f6kényvi konyvelési programbol elektronikus tton
eldallitott havi pénzforgalmi adatokat az alabbi intézményeknek:
a) Bischitz Johanna Integralt Huméan Szolgaltaté Kozpont,
b) Intézménygazdalkodasi csoport

ba) Erzsébetvaros Rendészeti Igazgatosaga

bb) Erzsébetvarosi Képévar Ovoda

be) Erzsébetvarosi Nefelejes Ovoda

bd) Erzsébetvarosi Brunszvik Teréz Ovoda

be) Erzsébetvarosi Bobita Ovoda

bf) Erzsébetvarosi Magonc Ovoda

bg) Erzsébetvarosi Dob Ovoda

bh) Erzsébetvarosi Csicsergé Ovoda.

Hatarid4: minden targyhénapot kovet6 honap 20. napja.

2. Az ,Adatszolgailtatas az elismert tartozasallomanyrél” a 9/a szamu melléklet szerinti
tartalommal: az intézménynek ezen a nyomtatvanyon kell kimutatnia a tdrgyhé utolséd
napjaig fenndllo, lejarat szerint csoportositott tartozdsallomanyat. Az adatszolgéltatdsnak
tartalmaznia kell a bekildésig kiegyenlitett szallitdi tartozds Osszegét is. Az
adatszolgdltatast abban az esetben kell bekiildeni, amennyiben az intézménynél 30 napot
meghaladd tartozasallomany van.

Hataridé: a targyhonapot kovetd honap 20. napja.
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3. Az atvett pénzeszk6zok, illetve év végén, a tervezett eldirdnyzaton feliili tobbletbevétel
sajat  hataskorii elbirdanyzat modositdsardl a ,Kimutatis a terven feliili
tébbletbevételekrél, valamint kiemelt kiadasi elSiranyzat-médositasokrél” cimii 2/a
¢s 2/b szamu mellékleteket kell alkalmazni.

Hataridé: felhasznalaskor, legkés6bb év végén kovetkez6 év januar 15-ig.

4, A Magyar Allamkincstar altal kiadott program alapjan kell elkésziteni és a Pénziigyi
Iroda Koltségvetési Csoportjdhoz eljuttatni az idékozi koltségvetési jelentés, 1dokozi
meérlegjelentés adatszolgaltatasokat.

Hataridék:
Az 1d6kozi koltségvetési jelentést a koltségvetési év elsd 3 honapjard] aprilis 18-
ig, azt kdveten havonta, a targyhot kdvetd honap 18-ig,
az id6kozi mérlegjelentést:
e atdrgynegyedévet kovetd honap 20. napjéig,
e a negyedik negyedévre vonatkozé gyorsjelentést a targynegyedévet
kovetd 35. napon beliil,
o az éves jelentést az éves koltségvetési beszamolé benyujtasanak
hataridejével megegyezden.

5. Az éves intézményi beszdmolokat a szamvitelr6l sz616 2000. évi C. térvény, az Ahsz., az
NGM érvényes rendelete €s Jegyz6i intézkedés alapjan kell elkésziteni.

6. Az Aht. 71. § (1) bekezdése alapjan: ,Ha a helyi onkormanyzat 4ltal iranyitott
koltségvetési szerv harminc napon tili, lejart esedékességli elismert tartozasalloményanak
meérteke két egymast kovetd honapban eléri az éves eredeti kiadasi eldirdnyzatanak 10%-4t
vagy a szazbtven milli¢ forintot, az irdnyit6 szerv a koltségvetési szervhez 6nkorméanyzati
biztost biz meg. Onkormanyzati rendelet onkorményzati biztos megbizdsit az e
bekezdésben meghatérozottaknal kisebb mérték, rovidebb idétartam, lejarat esetén is
kotelez6vé teheti.”

Az Aht. 71. § rendelkezéseit figyelembe véve a koltségvetési szerv levélben - a 9/b szamu
melléklet szerinti formaban - el6re hozott tdmogatdst kérhet, melyet a Pénziigyi Iroda
részére kell megkiildeni.

A levélnek tartalmaznia kell a koltségvetési szerv addssdgallomanyat, a sajat forrasok
terhére kiegyenliteni tervezett kotelezettség 6sszegét és az igényelt, elére hozott timogatas
dsszegét, indokolassal egyiitt.

IV.

ELJARASI REND AZ AGAZATI IRODAK RESZEROL KEZDEMENYEZETT
KOLTSEGVETESI RENDELET-MODOSITAST IGENYLO JAVASLATOK
ELOKESZITESE ES A RENDELET-MODOSITASOK VEGREHAJTASA SORAN
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A Keépvisel6-testiilet iilésére iilésenként egy koltségvetési rendelet-modositasi javaslat
terjeszthet6 eld.
Ennek betartdsa érdekében:

1) az agazati irodak

a) clkészitik a koltségvetési rendelet modositdsat megalapozd szakmai
eloterjesztést az elvi dontés meghozatala végett,

Hataridé: sziikség szerint,

b) a Kkoltségvetési rendelet-modositasi javaslat Gsszedllitisa érdekében az
elbterjesztés egy példanyat megkiildik a Pénziigyi Iroda részére.

Hatarid§: képvisel6-testiileti iilés postazasi idSpontjat megeldz3 8. munkanap,
2) aPénziigyi Iroda

a) beépiti a koltségvetési rendelet modositdsara vonatkozo javaslatba az dgazati
irodaktol érkezett javaslatokat,

Hataridé: folyamatos,

b) a rendelet-modositds hatalyba 1épését kovetéen gondoskodik a modositds
analitikus nyilvantartason, fékonyvi konyvelésen torténé atvezetésérdl.

Hataridé: a rendelet hatdlyba 1épését kovetden azonnal.

V.

Ezen koz0s utasitds 2021. szeptember 27-én 1ép hatdlyba, ezzel egyidejiileg a 3/2019. (VL.
11.) Polgarmesteri és Jegyzdi egyiittes intézkedés hatalyat veszti.

Az intézkedés és mellékletei letdlthetdk az alabbi helyekrdl:
- aPolgarmesteri Hivatal intranet hal6zatan a szabélyozasok meniipontbol,
- az  Onkormanyzat  honlapjarél:  www.erzsebetvaros.hu/ligyintézés/letslthetd
nyomtatvanyok/Pénziigyi Iroda hatéskérébe tartozd  iigyek/9/2021. (IX. 27.)
Polgarmesteri és Jegyz0i Kozos Utasitas.
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Mellékletek jegyzéke
a Budapest Féviros VIL Keriilet Erzsébetviros Onkormanyzata
9/2021. (IX, 27.) Polgirmesteri és Jegyz6i Kozos Utasitdshoz

M(;l;e;l;l]:tek Mellékletek megnevezése

1 2

1/a Budapest Févéros VIL Kerttlet Erzsébetvaros Onkorményzata és az irdnyitésa alé tartozé koltségvetési szervei
........ évi koltségvetési bevételi elbiranyzatainak mddositasa (4tcsoportositasa) polgdrmesteri hatdskdrben

1/b Budapest Févaros VII. Kerillet Erzsébetvaros Onkormanyzata és az iranyitésa al4 tartozé koltségvetési szervei
<ooo.c0 €Vi kOItségyetesi kiaddsi eldirdnyzatainak és 1étszam keretének médostasa (4tcsoportositasa) polgérmesteri hatéskérben

2/a Kimutatis a ........ ¢vi terven felli tobbletbevételekrol, kiemelt bevételek kozsiti eldiranyzat-valtozasokrol,
illetve intézményi elbiranyzat-dicsoportositdsi kezdeményezésrol

2/b Kimutatés a ........ évi terven felilli tobbletkiadasokrdl, kiemelt kiadasok kiszétti eldirdnyzat-valtozasokrol,
illetve intézményi eléirdnyzat-atcsoportositasi kezdeményezésral

3 Budapest Févéros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzata ........ évi kdltségvetésében beruhazasi/felnjitasi
feladatok intézményi hataskbrben t6rténé bonyolitisihoz szitkséges engedély

4 Nyilatkozat ....... évi tovabbadasi (lebonyolitdsi) célt pénzeszkizrol

5/a Kimutatés Budapest Févéros VIL Kerillet Erzsébetvaros Onkormanyzata részéré| céljelleggel - nem szocidlis ellatasként -
nydjtott ...... évi miikddési céli timogatdsokrdl

5/b Kimutatds Budapest Fovéros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata részér6l céljelleggel - nem szocidlis ellatasként -
nytijtott ....... évi felhalmozasi célt taimogatasokral

6/a Budapest Fovaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkorméanyzata
nyilvintartds a ....... évi intézményi koltségvetési kiadasok elbirdnyzat valtozasairdl

6/b Budapest Févéros VII. Kerlilet Erzsébetvaros Onkorméanyzata
nyilvantartds a ........ €vi intézményi koltségvetési bevételek eldirdnyzat valtozasairdl

7/a Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkorményzata ....... évi tervezett
bevételi eldiranyzatai tételesen, jogeim esoportonként

7/b Budapest Févéros VII. Kerlilet Erzsébetvaros Onkorméanyzata ....... évi tervezett
kiadési elirinyzatai tételesen, jogcim csoportonként

8/a Budapest Fovaros VII. Kerlilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
... €Vi bevételi elbirdnyzatainak véltozésa tételesen, jogcimenként

8/b Budapest Févéros VII. Kerillet Erzsébetvaros Onkorményzata
.+..... €vi kiaddsi el6irdnyzatainak véltozasa hatdskordk szerinti megbontisban, tételesen, feladatonként

9/a Kimutatés a Budapest Févaros VII. Kerillet Erzsébetvaros Onkorményzata kéltségvetési
intézményeinek elismert tartozasélloményarol

9/b Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata koltségvetési
intézményeinek elérehozott timogatdsi kérelme

10 Budapest Fdvaros VII. Keriilet Erzsébetvéros Onkormanyzata koltségvetési szervei
¢s feladatai ..... évi tervezett elbirdnyzatai

11 Budapest Févaros VII. Kerillet Erzsébetvaros Onkorményzata altal nyujtott tAmogatésok

kifizetéséhez rendelkezd levél, iroddk részére
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MINTA!
3. szam\ melléklet
Intézmény/tarsasag megnevezése:
Intézmény/tarsasig cimszima:

Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat
1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Polgarmester Ur részére

Tisztelt Polgarmester Ur!

Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Képviseld-testiilete a ..... évi
koltségvetésrol sz0lo ............. szamu koltségvetési rendeletében

ceenenennen bEIUNAZASTA/ fEl 0] (tASTR
........................................ ezer Ft-ot biztositott.
Kérem a fenti felgjitasra/beruhdzasra intézményi/vagyonkezeldi hataskorben torténd
bonyolitasahoz sziikséges engedélyt megadni.
Budapest, ........ooviviiiiiininnn

..........................................

alairas

A feladat elvégzését engedélyezem.

Budapest, .......coovviiiiiiiiinnnn.

..............................................................................

polgarmester jegyzd



4. melléklet

NYILATKOZAT
tovabbadasi (lebonyolitasi) céli pénzeszkdzrol

1. Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkorményzat Képviseld-testiiletének

.............................................................. szdmu hatarozataval megitélt

program megvaldsitidsanak tdmogatdsa céljabol

atutalasra Kertild cinsassmsammmsmn s i i s sy e i e i sn bsasiiies Ft Osszeget
........................................... szamléra befogadom.

2. Vallalom, hogy a tovabbadési célu pénzeszkozt kizarélag a palyazati kiirdsban
meghatarozott célra forditom.

3. Tudomasul  veszem, hogy a  tamogatds felhasznalasar6l  legkésdbb
20 i snswsimins s AR R -ig szdmlamasolatokkal el kell szédmolni a
Polgarmesteri Hivatal. .qssississvss ssimsaaiisss sivasssaiine Irod4ja felé.

Budapest, wuassswsnsmsssasmsis s

...................................

.......................................................................

(a palyazatban szerepl6 adatok) Befogado szervezet neve
KSH szdma:...........cccovvvevnnnnns
Adodszama: ...........oeeviiiininnne.
Székhelye: .....cocvvviviiiiviniennnn.
PH

..........................................

Adatszolgaltatast nyujto
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9/b szamu melléklet
MINTA!

Intézmény/tarsasag megnevezése:
Intézmény/tarsasig cimszidma:

Budapest Féviros VII. Keriilet Erzsébetviros Onkormanyzat
1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Polgarmester Ur részére

Tisztelt Irodavezetdé Asszony!

Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkorményzata Képvisel6-testiilete a ....... évi
koltségvetésrol szO10 .......u.e.n.n.. szamu koltségvetési rendeletében a kdvetkezd

weeeeeennennfeladatra/miikdésre/felhalmozasra

........................................ ezer Ft elérehozott tAmogatést biztositani sziveskedjen.

e 30 napon tdl lgjart tartozds L, Ft
o cbbdl: sajat forrds terhére rendezendd ....oiiiiiiiiiiiiiiininnns Ft
o Igényelt elérehozott timogatas 8sszege  ....ovvvvnenevinerninnnnn. Ft
Budapest, ......ccoiiiiiiiiiiinnnnn,
alairas

Az eldrehozott timogatasi kérelmet engedélyezem.

Budapest, ..........ceveinnnnen.

.......................................

polgérmester
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11. szama melléklet
MINTA!
T4mogatasi szerzddés alapjan

rendelkezd levél a kifizetés teljesitésérol

Iroda/intézmény/tarsasig megnevezése:
Intézmény/tarsasag cimszama:

Budapest Févaros VIL Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat
1073 Budapest, Erzsébet krt. 6.

Pénziigyi Irodavezeté Asszony részére

Tisztelt Irodavezet6é Asszony!

Budapest Fovéros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Képviselé-testiilet ........ évi
koltségvetésrol SZOlO  Giwsivaivissnisosemnnasnan s szamu  koltségvetési  rendeletében
- P, cimszamon,.........vvevvvvennnnn.. tamogatott I€SZETE  ..iiviiiivviiviveesrnresssas
bankszdmlaszamra, .................. Ft-ot atutalni sziveskedjen.

Fent nevezett tamogatott kordbbi tdmogatésaival hatdridére, maradéktalanul elszamolt, vagy
visszafizetési kotelezettségének ............... Ft 0sszegben eleget tett.

..........................................

alairas



