BUDAPEST FOVAROS VII. KERULET ERZSEBETVAROS
ONKORMANYZATANAK ES POLGARMESTERI HIVATALANAK
KOZBESZERZESI SZABALYZATA

Budapest Févaros VII keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzatdnak Képviselé-testiilete a
kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIIL térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. §-a alapjan
jelen szabélyzatban (a tovabbiakban: Szabdlyzat) hatirozza meg a kdzbeszerzési eljarasai
elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellendrzésének feleldsségi rendjét, a nevében eljaro,
illetéleg az eljarasba bevont személyek, illetbleg szervezetek felelosségi korét, a
kozbeszerzési eljardsai dokumentaldsi rendjét és az EKR alkalmazasira vonatkozd
jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.
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I. Fejezet
ALTALANOS RENDELKEZESEK

A Szabalyzat hatdlya és tartalma,
az Ajanlatkérd nevében eljird, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek

1. A Szabalyzat hatilya, tartalma

Jelen szabdlyzat személyi hatdlya a Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros
Onkorményzatéra (tovabbiakban: Onkormanyzat) és a Budapest Fovaros VII. Keriilet
Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatalra (tovabbiakban: Hivatal), tovabba az
Onkorményzat koltségvetési szerveire, intézményeire.

A jelen szabalyzat hatdlya kiterjed az Onkormanyzat tobbségi tulajdonaban 4ll6
gazdasagi tdrsasagaira (a tovabbiakban: Gazdasagi tarsasag), amennyiben azok nem
rendelkeznek sajat kozbeszerzési szabalyzattal. ’

Amennyiben a Gazdasagi tarsasdg sajat kozbeszerzési szabalyzatot fogad el, ugy a
Gazdasagi tarsasag koteles a kozbeszerzési szabalyzatat a Pénziigyi és Keriiletfejlesztési
Bizottsagnak (a tovabbiakban: Bizottsig) tdjékoztatis céljabél bemutatni a szabalyzat
hatalybalépését koveto elsé tilésén. .

A sajat kdzbeszerzési szabalyzattal rendelkezd Gazdaségi tarsasagok kozbeszerzési
eljarasaikat  feladat-ellatdsi  szerzOdésikben meghatirozott feladatok korében
ajanlatkéréként eljarva, a Bizottsignak bemutatott szabélyzatuk alapjan, . felels

-akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bonyolitdsaban maguk végzik azzal, hogy

kozbeszerzést a kozbeszerzési eljarast meginditd dokumentumok Bizottsig Aaltali
jovahagyasat kovetden indithatnak. A kozbeszerzési eljarasban meghozott érdemi
dontésiiket, igy az egyes ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvanitisat, az eljarast
lezar6 dontést, a megkdtott szerzodést a Bizottsag részére kotelesek megkiildeni.

Az Onkorményzat sajat kozbeszerzési szabalyzattal rendelkezé Snéllban gazdalkodo
koltségvetési szerve kdzbeszerzési eljarast a Bizottsagnak bemutatott szabélyzat alapjan,
felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd bonyolitasiban maga végzi azzal, hogy
kozbeszerzést a kozbeszerzési eljarast meginditdé dokumentumok Bizottsag 4ltali
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jovahagyasat kovetben indithat. A kozbeszerzési eljarasban meghozott érdemi dontéset,
igy az egyes ajanlatok érvényessé/érvénytelenné nyilvéanitasat, az eljarast lezar6 dontést,
a megkotott szerz6dést a Bizottsag elndke részére koteles megkiildeni.

1.6. A Szabalyzat targyi hatdlya kiterjed minden olyan, a Kbt. targyi hatdlya ala tartozo
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncessziora, valamint szolgaltatds és
szolgaltatasi koncesszié megrendelésére, kozbeszerzési szerzodés megkdtésére, amelyek
becsiilt értéke eléri a kozbeszerzési értékhatart és az Onkorményzat, a Hivatal, az
Onkorményzat koltségvetési szerve, a Gazdasagi tarsasag az ajanlatkéré.

1.7. A Szabélyzat nem ismétli, és nem foglalja magiban az éltala szabalyozott jogterilet
valamennyi rendelkezését, azt a mindenkor hatdlyos jogszabalyokkal egyiitt kell
alkalmazni.

1.8. A kozbeszerzési értékhatérok az éves koltségvetési torvényben keriilnek meghatarozasra.
Az értékhatar figyelemmel kiséréséért az Onkormanyzat, a Hivatal és ném onalléan
gazdalkodé koltségvetési szerv esetén a Hivatal Véroslizemeltetési Iroddja (a
tovabbiakban: Varosiizemeltetési Iroda), onéalléan gazdalkodd koltségvetési szerv
esetén a koltségvetési szerv vezetGje, Gazdasagi tirsasag esetén a Gazdasagi tdrsasag
vezetl tisztségviseldje a felelos.

2. Az Ajanlatkérd nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont személyek, szervezetek

2.1. A kozbeszerzési eljarasban — a Szabdlyzatban meghatérozott esetekben — az Ajanlatkérd
nevében, képviseletében eljarénak (tovabbiakban: Ajanlatkérd nevében eljaré) mindsiil

a) az Onkormanyzat kozbeszerzése esetén a Bizottsag , tovabba a Polgarmester, valamint
az 6t tavollétében az Onkormanyzat Szervezeti és Miikédési Szabalyzata szerint
helyettesitd személy, valamint az altaluk meghatarozott személy;

b) a Hivatal és az Onkormanyzat nem 6nalldan gazdalkodo koltségvetési szervei esetében
a Jegyz, tovabba az 6t tvollétében a Hivatal Szervezeti és Mikodési Szabalyzata szerint
helyettesitd személy, valamint az dltaluk meghatarozott személy;

¢) az Onkormanyzat énalléan gazdalkodd koltségvetési szerve esetében a kéltségvetési
szerv vezetbje, tovabba az 6t tavolléte esetén helyettesitdé személy, valammt az altaluk
meghatarozott személy;

d) a Gazdasdgi térsasig esetében a Gazdasagi tarsasdg vezetd tisztségviseldje, tovabba az 6t
tavolléte esetén helyettesit személy, valamint az altaluk meghatérozott személy.

2.2. A kodzbeszerzési eljarisban az eljirasba bevont személynek, illetve szervezetnek
mindsiil a(z)

a) Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatdban meghatdrozott feladatellatas szerinti,
az adott kozbeszerzési eljarast kezdeményezd, a kozbeszerzés targya szerinti szakiroddja
(a tovabbiakban: Szakiroda);
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b) Hivatal Szervezeti és Mlikodési Szabalyzatdban meghatarozott feladatellatis szerinti
kozbeszerzéseket koordinald szervezetként a Varosiizemeltetési Iroda;

c) Biralobizottsag;

d) egyéb, az Onkorményzat, a Hivatal, az Onkormanyzat onalléan gazdalkod6
koltségvetési szerve, és Gazdasagi tarsasdga szervezetén kiviili kiilsé kozremiikodok, igy
kiiléndsen

d1) a kozbeszerzési eljarast lebonyolitd szervezet,

d2) a felel6s akkreditalt kdzbeszerzési szaktanacsado,

d3) a kozbeszerzés targya szerinti megfelelé szakértelemmel rendelkez6 egyéb felkért
kiils6 szakérté személy vagy szervezet

(a tovabbiakban d1)-d3) egyiitt: Kiils6 szakérto).

3. Az ajanlatkéro nevében eljard, illetéleg az eljarasba
bevont személyek és szervezetek felel6ssége

A kozbeszerzési eljarasban a Kbt. alapelveinek, tovabbd a Kbt. és végrehajtasi
rendeleteinek érvényesiilését, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartasat az ajanlatkérd
nevében eljaronak, valamint a kdzbeszerzési eljaras megvaldsitisaba bevont valamennyi
személynek és szervezetnek biztositania kell. ‘

Az ajanlatkérd nevében eljard kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos felelésségére a Polgari
Torvénykonyvrol szolo 2013.évi V. torvény, valamint a Kbt. rendelkezései az
iranyadoak.

A kozbeszerzési eljaras megvalositasaban az eljarasba bevont hivatali koztisztviseldnek a
kozbeszerzési felelésségére a kozszolgdlati tisztviselGkrdl szolé 2011, évi CXCIX.
torvény (Kttv.) rendelkezései az irdanyadok azzal, hogy a feladatait és felelosségét a
Jegyz6 a munkakori leirasban rogziti.

A kozbeszerzési eljarasok elokészitésében és lefolytatasaban, az egyes jogok gyakorldsa
és kotelezettségek teljesitése soran bevont szakértd Kiilsé személy, illetve szervezet
polgéri jogi feleldsséggel tartozik a kozbeszerzési eljaras soran a Kbt. és annak
végrehajtasi rendeletei, valamint a Szabalyzatban foglaltak betartisaért.

A Kiilsé személy, illetdleg szervezet felelosségét és helytallasi kotelezettségét a vele
kotott szerzodésben rogziteni kell.

Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetdleg a kozbeszerzési eljarasba bevont személyek és

szervezetek felelossegi rendjét - a Szabélyzatban megéllapitott, valamint a veliik kotott
szerz8désben megallapitott feladataik alapjan — a Szabalyzat 1. szdmi melléklete tartalmazza.
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I1. Fejezet
A KOZBESZERZESI TERV, ELOZETES TAJEKOZTATO

1. A Kézbeszerzési terv

A Vérosiizemeltetési Iroda gondoskodik az Onkorményzat és a Hivatal, tovabbé az
Onkorményzat nem o6nalléan gazdalkodd koltségvetési szervei adott évre tervezett
kozbeszerzéseire vonatkozo éves kozbeszerzési terve elokészitésérdl oly modon, hogy a
Kbt.-ben meghatarozott, a Szabalyzat II. Fejezetének 1.4. pontjéban rogzitett iddpontig
elfogadasra kertilhessen. Ennek érdekében a Hivatal szervezeti egységei, mint Szakiroddk
az Onkormanyzat targyévi koltségvetésének elfogadasat kovetéen haladéktalanul
megkiildik tirgyévi beszerzési terveiket (mely nemcsak a kozbeszerzési igényeiket,
hanem valamennyi beszerzési igényiiket tartalmazza) a Varosiizemeltetesi Iroda részere

“az Onkorményzat, a Hivatal, tovabba az Onkorményzat nem o6nalléan gazdalkodd

koltségvetési szervei megosztasban.

A Varosiizemeltetési Iroda a targyévi tervezett beszerzésekr6l folyamatosan aktualizalt

. nyilvantartast vezet a Kbt. 19. §-ban foglaltak, illetve a beszerzések Kbt. ala tartozdsanak

1.3.

1.4.

1.5.

1.6.

érdemi vizsgalhatdséga érdekében.

A kozbeszerzési tervben a terv elfogadasat megel6z6en meginditott kdzbeszerzési
eljarasokat is szerepeltetni kell. A kozbeszerzési terv nem vonja maga utdn az abban
megadott k6zbeszerzésre vonatkozo eljaras lefolytatasanak kotelezettségét.

A kozbeszerzési tervnek tartalmaznia kell kiilondsen a kdzbeszerzés targyat, tervezett
mennyiségét, a kozbeszerzésre iranyadé eljarasi rendet, az eljardas meginditdsanak
tervezett id6pontjat és a szerzodés teljesitésének varhatd idépontjat.

A fentiek szerint. Osszeallitott kOzbeszerzési tervet a Jegyzd javaslata alapjan, a
Polgarmester elbterjesztésével az Onkormanyzat Képviseld-testillete legkésobb marcius
31. napjaig hagyja jova.

A kozbeszerzési tervben nem szerepl, tovabba a tervhez képest mddositott kdzbeszerzési
igény esetén a kozbeszerzési tervet modositani kell. A Hivatal kodzbeszerzés targya
szerinti Szakiroddja a modositdas indokaival egyiitt irdsban kezdeményezheti a
Varostizemeltetési Irodanal a modositast. A kozbeszerzési terv modositasira vonatkozo
javaslatot — a médositas indokaival egyiitt — a Varosiizemeltetési Iroda késziti el6 az
igény felmeriilését kovetd elsé az Onkorméanyzat képviseld-testiileti iilésére.

A Kozbeszerzési terv nyilvanos. Képviseld-testiilet altal elfogadott kozbeszerzési terv és
modositésainak a Kozbeszerzési Hatosag dltal miikodtetett nyilvanos Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (a tovébbiakban: EKR) és az Onkormanyzat honlapjn
haladéktalanul torténd kozzétételéért a Varosiizemeltetési Iroda a felelos a felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd (a tovabbiakban: FAKSZ) kézremiikodésével. A
kozbeszerzési tervnek az Onkormaényzat honlapjan a targyévet kdvetd évre vonatkozd
kozbeszerzési terv honlapon torténd kozzétételéig kell elérhetonek lennie.



1.7. Erre iranyuld megkeresésre a Varosiizemeltetési Iroda gondoskodik a kézbeszerzési terv

1.8.

megkiildésérol az ajanlatkéro ellendrzésére feljogositott szervezet részére.

A Gazdasagi tarsasagok, az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szervek kdzbeszerzési
terveiket és azok modositasait megkildik a Bizottsagnak.

1.9.A kozbeszerzési tervvel kapcsolatos, jogszabalyban rogzitett feladatok elvégzéséért -az

2.1.

e

1.1.

Onkorméanyzat onalléan gazdalkodd koltségvetési szerve esetén a koltségvetési szerv
vezetoje, Gazdasagi tirsasag esetén a Gazdasagi tarsasag vezetd tisztségviseldje a felelds.

2. Elozetes tajékoztato

A kbzbeszerzési terv alapjan az Onkorményzat kozbeszerzései kapcsan - a Bizottsag
javaslata alapjan - a Polgarmester dont arrdl, hogy a Kbt.-ben nem kételez6 jelleggel
meghatérozottaknak  megfeleléen az  Onkormanyzat adott évre  tervezett
kozbeszerzéseirdl, a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint, el6zetes éves
Osszesitett tajékoztatot jelentet-¢ meg. Amennyiben a Polgarmester elozetes tajékoztatd
kozzétételérdl hataroz, a hirdetmény elokészitésének, elfogadasanak és kozzétételének
szabalyai megegyeznek a részvételi/ajanlati felhivasokra vonatkozé szabalyokkal.

A kozbeszerzési terv alapjan a Hivatal, valamint az Onkorményzat nem o6néll6an
gazdalkodo koltségvetési szerve kozbeszerzései kapcsan - a Hivatal Szakirodaja javaslata
alapjan - a Varosiizemeltetési Iroda el6terjesztésében a Jegyzé dont arrél, hogy a Kbt.-
ben nem kotelezd jelleggel meghatarozottaknak megfeleléen a Hivatal adott évre
tervezett kozbeszerzéseir6l, a kiilon jogszabalyban meghatarozott minta szerint, elézetes
¢ves Osszesitett tajékoztatot jelentet-e meg. Amennyiben a Jegyz6 elozetes tajékoztatd
kozzétételérdl hataroz, a hirdetmény el6készitésének, elfogadasanak és kozzétételének
szabalyai megegyeznek a részvételi/ajanlati felhivasokra vonatkozo6 szabéalyokkal

III. Fejezet

HATASKOR ES FELELOSSEG
1. Az ajanlatkéré nevében eljaro eljarok hataskore, felelossége

A Polgarmester, mint az Ajanlatkéré Onkormanyzat nevében eljaré képviseldje dont:

a) a Birdlobizottsag létrehozasardl, a Biralobizottsag tagjainak felkérésérdl, tovabba erre
vonatkozd igény esetén az egyéb Kiilsé szakértd eljarasban valdé kozremiikddésbe vald
felkérésérol,

b) a kézbeszerzési eljaras meginditasardl, visszavonasarol,

c) az eljaras fajtajatdl fiiggden az adott kozbeszerzési eljarasban ajanlattételre felkérend6
gazdasagi szereplok személyérol,

d) jogorvoslat esetén a jogi képvisel6 személyérol,

¢) kozbeszerzési szerz6dés modositasarol.



1.2. Bizottsag, mint az Ajanlatkérd nevében eljard

1.3.

a) jovahagyja a sajat kozbeszerzési szabalyzattal rendelkezé Gazdasagi tarsasag, valamint
az 6nalléan gazdalkodo koltségvetési szerv kozbeszerzési eljarast indité dokumentumait,
b) az Onkormanyzat kozbeszerzése esetén meghozza a kdzbeszerzési eljérast lezaro
dontést, igy dont az egyes ajanlatok érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasarol, tovabba az
eljaras eredményessé, eredménytelenné nyilvanitasarol.

A Jegyz6, mint az Ajanlatkérd Hivatal nevében eljaré képviseldje dont:

a) a Biralobizottsag 1étrehozasardl, a Birdlobizottsag tagjainak felkérésérdl, tovabba erre
vonatkozd igény esetén az egyéb Kiilsd szakért6 eljarasban vald kozremiikddésbe valo
felkérésérol,

b) a kdzbeszerzési eljaras meginditasardl, visszavonasarol,

¢) az eljaras fajtajatol fiiggéen az adott kdzbeszerzési eljarasban aJanlattetelre felkérendd
gazdasagi szereplok személyérol,

d) meghozza a kozbeszerzési eljarast lezaré dontéseket, igy dont az egyes ajanlatok
érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasardl, tovabba az eljards eredményessé,
eredménytelenné nyilvanitasarol;

¢) jogorvoslat esetén a jogi képviseld személyérél,
f) k6zbeszerzési szerz6dés modositasarol.

-

2. Az eljarisba bevont személyek/szervezetek hataskore, felelossége

A Hivatal Szakirodija, a Varosiizemeltetési Iroda, a FAKSZ

2.1

2.2.

2.3.

2.4.

A kézbeszerzésekkel kapcesolatos feladatok ellatisara a Hivatal szervezetén belil 6nallo
szervezeti egység nem keriil kialakitdsra. A Szabalyzatban meghatérozott feladatok
koordinélasaért, az eljarasok dokumentdlasaért, az iratok megérzéséért a
Vérosiizemeltetési Iroda a felelds.

A Hivatal beszerzés tirgya szerinti Szakiroddja felelés az adott kozbeszerzés szakrai
elokészitéséért, és az eljaras hataridében torténé kezdeményezéséért.

A Viérosiizemeltetési Iroda a jelen Szabalyzatban meghatarozott feladatait a FAKSZ
kozremukodésével latja el.
A kozbeszerzési eljaras Kbt. rendelkezéseinek megfeleld lebonyolitasaért a FAKSZ felel.

Az Onkorményzat, a Hivatal és az Onkormanyzat nem 6nélléan gazdalkodé koltségvetési
szerve esetén az Ajanlatkér6 nevében az EKR rendszerben szuper userként a
Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, vagy az altal kijel6lt munkatars jogosult eljarni.



2.5. Onélléan gazdélkodé Koltségvetési szerv ajanlatkéré esetén a koltségvetési szerv
vezetdje, Gazdasdgi tdrsasdg ajanlatkérd esetén a Gazdasagi tarsasidg vezetd
tisztségviseldje jogosult a super user kijel6lésére.

2.6. Ajéanlatkérd részErdl a szuper user jogosult az EKR rendszerben betekintési, szerkesztési,
iranyitoi, ellenjegyzdi jogosultsagot adni az adott kdzbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd
oldalén résztvevok részére (a FAKSZ, a Biralobizottsag tagjai, egyéb kiilsé szakértdi
stb.), jogorvoslat esetén a Kozbeszerzési Hatosag részére.

2.7. A FAKSZ gondoskodik a Vérosiizemeltetési Iroda kozremiikédésével valamennyi, a
jogszabaly altal el6irt dokumentum EKR rendszerben torténd felt61tésérol.

2.8. A Virosiizemeltetési Iroda intézkedik a Hivatal Pénziigyi Irodaja felé a felmeriild
rendszerhasznalati, hirdetmény ellen6rzési dijak befizetésérél a FAKSZ javaslata alapjan.
A Pénziigyi Iroda kételes e fizetési igények atutalasarél soron kiviil intézkedni.

2.9. Az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba bevont valamennyi személy koteles
megismerni €s betartani a Szabalyzat rendelkezéseit. A Szabalyzatnak a kiils6
megbizottak részére tOrténd atadasardl, annak megfeleldé dokumentalasarél a
Varosiizemeltetési Iroda gondoskodik.

2.10. A Hivatal koteles a rendelkezésére allé valamennyi informaciét, igy kiléndsen a
tervdokumentéciokat, engedélyeket, kdzbeszerzési miiszaki leirasokat, az eljaras becsiilt
értékének megéllapitdsara, ¢és a rendelkezésre allo pénziigyi fedezetre vonatkozd
informacidkat az adott eljaras lebonyolitasat végzé FAKSZ részére atadni.

2.11.A FAKSZ az Ajanlatkéré altal dokumentéaltan 4tadott informaciékbdl,
tervdokumentaciobol, engedélyekbdl, illetve miiszaki leirasokbdl dolgozik. Az atadott
dokumentumokért, illetve azok tartalmaért az felel, aki azt feladatkérében eljarva
osszedllitotta. A nem megfelelé hivatali adatszolgéaltatasbol adodo késedelemért, illetve
karért a FAKSZ nem felel. '

2.12. A FAKSZ koteles megvizsgalni az ajanlatkér$ . altal rendelkezésre bocsatott
dokumentumoknak, az ajdnlatkéré 4ltal adott utasitisoknak a Kbt. szerinti
megfeleloségét.

2.13. A dokumentumok, utasitdsok Kbt. rendelkezéseibe valéd iitkozése esetén a FAKSZ
koteles erre a tényre a dokumentum ataddjat, utasitas adojat haladéktalanul irdsban
figyelmeztetni, a figyelmeztetés elmaradasaért a FAKSZ felel.

2.14.A FAKSZ felel mindazon késedelemért, illetve karért, ami a szakmai szabalyok be nem
tartasaval Osszefliggésben mertil fel.
Ezen rendelkezéseket a FAKSZ- szal kotott szerz6désben, a feladatkorok és feleldsségek
clhatdrolésa és megallapithatdsaga érdekében rogziteni kell.

2.15. Egyéb az ajanlatkéré oldalan felkért Kiils6 szakért6 feladatat és felelGsségét a vele
kotott szerzodésben kell meghatarozni azzal, hogy minden olyan feladatot elvégezhet,
amely nem tartozik a Polgarmester/Bizottsag/Jegyz06, a Biraldbizottsdg kizardlagos
hataskorébe. A megbizas tartalmarol a Polgarmester/Jegyz6 dont.



2.16 Ahol a szabélyzat a Hivatalt jel6li a feladat cimzettjeként, ott ez alatt a Jegyzot kell
érteni, aki a feladatot a hivatali munkamegosztas szerint delegalhatja a Hivatal belsé
szervezeti egységére.

2.17. Ahol a szabalyzat a Hivatal valamely Szakirodajat jeloli meg a feladat cimzettjeként, ott
a feladat ellatdsaért az adott Szakiroda vezetdje felel.

2.18. A Szabalyzat II1.1.1.-1.2.pontjaban meghatarozott az ajanlatkéré nevében eljaré dontést
az Onkormanyzat 6nalldan gazdalkodd koltségvetési szerve esetén a koltségvetési szerv
vezetdje, Gazdasagi tarsasag esetén a Gazdasagi tarsasag vezetd tisztségvezetdje hozza
meg.

2.19. Ahol jelen szabalyzat a Hivatal beszerzés tirgya szerinti Szakirodajat jeloli meg a
feladat cimzettjeként, ott az Onkormdanyzat 6nélléan gazdalkodo Koltségvetési szerve
esetén a koltségvetési szerv vezetdje, Gazdasdgi tarsasag esctén a Gazdasigi tarsasag
vezetd tisztségviseldje, vagy az altal kijelolt szervezeti egység értendo.

A Biralébizottsag

3.1. Az Onkormanyzat kozbeszerzése esetén a Polgarmester, a Hivatal kdzbeszerzése esetén a
Jegyzé az eljaras elokészitése soran Biraldbizottsag hoz létre az adott kdzbeszerzései
eljardsban a kdzbeszerzési eljarast megindito dokumentumok jévéhagyésara, az eljarast
megindité dokumentumok ajanlattételi hataridé alatti modositasa jovahagyasara, az
ajanlatok értékelésére, birdlatdra, targyaldsos eljaras esetén a targyalasok lefolytatasara,
javaslat készitésére az eljarast lezar6 dontésre, igy kiilonosen az egyes ajanlatok
érvényességére, érvénytelenné nyilvanitdsara, és az eljards  eredményére,
eredménytelenségére .

' 3.2. A Biralobizottsagban tagjainak felkérése soran minden esetben biztositani kell a
kozbeszerzés targya szerinti, a kGzbeszerzési, a jogi és a pénziigyi szakértelmet.

3.3. A Biralobizottsag allandd tagja pénziigyi szakértéként a Hivatal Pénziigyi Iroda
irodavezetd helyettese, kozbeszerzési szakértoként a FAKSZ, a kozbeszerzés targya
szerinti szakértoként a Szakiroda vezetdje, vagy helyettese.

A Biréalobizottsag elndke a Szakiroda vezetdje, vagy helyettese.

3.4. Amennyiben a kozbeszerzési eljaras targya indokolja az ajanlatkéré nevében eljard
Polgarmester/Jegyz6 az eljards elOkészitésével egyidejlileg dont a kozbeszerzési
eljarasban Biralobizottsag tagjaként vagy a Biralobizottsag kiilsd szakért6jeként to1ténd
tovabbi kiilsé szakérté felkérésrdl a Hivatal beszerzés szerinti Szakiroddja javaslatan
alapuld, és a Vérosiizemeltetési Iroda altal készitett eléterjesztés alapjan.

3.5. A Biralobizottsag a feladatkorében eljarva irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot
készit az ajanlatkéré nevében eljaré dontéshozo részére
- akozbeszerzési tervekre és azok modositasaira,
- elbzetes tajékoztatod kozzétételére,
- akozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak fajtajara,



- az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és sulyszamara, az értékelés
modszerére,

- kozbeszerzési - dokumentumok (felhivas, dokumentacié) tartalmara és azok
modositasara,

- az ajanlati biztositék mérteékére,

- az ajanlattevok/ részvételre jelentkezOk alkalmassaganak feltételeire,

- az ajanlattevok/ részvételre jelentkezOk alkalmassaganak elbiralasara,

- eljarast lezar6 érdemi dontésre, igy kiilondsen az egyes ajanlatok érvényessé,
érvénytelenné nyilvanitasardl, tovabba az eljards eredményessé, eredménytelenné
nyilvanitasarol,

- eljaras visszavonasra,

- jogorvoslati eljaras sordn sziikséges dontésekre,

- akobzbeszerzési szerz6dés modositasara.

3.6. A Biralobizottsag dont a FAKSZ javaslata alapjan:

- az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,

- az ajanlattételi hatarido alatt beérkezett kiegészité tajékoztatasokrol,

- az ajanlatok biradlata sordn az annak kapcsan alkalmazand6 egyes eljarasi
cselekményekrol (hianypotlas, felvilagositas kérés, arindokoléas kérés, szamitasi hiba
javitasara sz6l6 felhivas, birdlati hatarid6 meghosszabbltasa)

- az elbzetes vitarendezés kérelemrol.

3.7. A Biralobizottsag 2.7. pontban hivatkozott donteselrol a Varosiizemeltetési Iroda
tajékoztatja a Polgarmestert/J egyzot.

3.8. A Biralobizottsagot az elndk, vagy az elndk altal megbizott tag hivja 6ssze és vezeti. Az
elndk tavolléte esetére koteles gondoskodni a helyettesitésérdl. Amennyiben az elndk a
helyettesitése iranti intézkedésben akadalyoztatva van, a Birdlobizottsag tagjai kozil a
korelndk jogosult 6sszehivni és/vagy levezetni a Biralobizottsag tilését.

3.9. A Biralobizottsag akkor hatdrozatképes, ha az elndk, valamint legalabb a tagok 50%-a
plusz egy 16 jelen van, és teljesil a szakértelemmel kapcsolatos kivanalom (a
Biralobizottsdgban minden esetben jelen kell lennie a kozbeszerzés targya szerinti,
kozbeszerzési, jogi és pénzlgyi szakértének.

3.10. A Biralobizottsag nem ‘nyilvanos {iilést tart, melyen tanacskozasi joggal részt vehet a
Polgarmester, a Képvisel6-testiilet tagjai, a Jegyz6, Aljegyz6, valamint a
Varostizemeltetési Iroda vezetdje, illetve az altaluk kijel6lt személy.

3.11. A Biralobizottsag iilésérol, illetve munkéjardl, a meghozott dontéseirdl jegyzokonyvet
kell késziteni. A jegyzOkonyvet a FAKSZ késziti, és a Biralobizottsag elndke irja ald. A
tagok a dontéscket szavazas utjan, adott esetben elektronikus moédon hozzak meg.
Szavazategyenl6ség esetén a Biralobizottsag elnokének szavazata dont.

IV. Fejezet
OSSZEFERHETETLENSEG ES A VERSENY TISZTASAGA

1. Osszeférhetetlenség



1.1. Az ajanlatkérd részérdl Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras el6készitéseben,
lefolytatdsaban olyan személy vagy szervezet, amely feladatainak partatlan és targyilagos
gyakorlasara barmely okbol nem képes.

1.2: A FAKSZ a Bizottsag, tovabba a Biralobizottsag tagjaitél, illetve az adott kézbeszerzési
eljarasba bevont valamennyi személyt6l kételes beszerezni a jelen Szabalyzat 3.3. szdmii
melléklete szerinti Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot kozbeszerzési
eljarasonként. A nyilatkozatok az adott kozbeszerzési eljaras dokumentumait képezik,
azokat a Vdrostizemeltetési Iroda a kozbeszerzési eljards dokumentumai kozott koteles
nyilvantartani, és amely dokumentumokat a FAKSZ az eljaras elokészitd iratai kozott
koteles az EKR-be feltolteni.

1.3. A kozbeszerzési eljarasokba bevont személyek a kijelolésiiket kovetden felmeriild
dsszeférhetetlenségilk targyaban haladéktalanul kotelesek irasos nyilatkozatot tenni, ilyen
esetben a Polgarmester/Jegyz6. — az Onkormanyzat 6nalléan gazdalkodd koltségvetési
szerve esetén a koltségvetési szerv vezetGje, Gazdasagi tarsasag esetén a Gazdasagi
Térsasag vezetd tisztségviseltje - megallapitja az 6sszeférhetetlenséget, és haladéktalanul
gondoskodik mas olyan személy kijel6lésérd], akivel szemben az Osszeférhetetlenség
nem all fenn.

2. A verseny tisztasiga

Amennyiben a Bizottsdg, a Hivatal kdzbeszerzése esetén a Biralobizottsag az altala
lefolytatott eljards soran a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas
" tilalmardl szold 1996. évi LVIL torvény, vagy az Eurdpai Unié miikddésérdl szold
szerzodés (EUMSz.) 101., illetve 102. cikkében foglalt versenyszabalyok megsértését
észleli, a Bizottsag, a Hivatal kdzbeszerzése esetén a Biralobizottsag-elndke koteles azt a
Polgarmester/Jegyz6 — az Onkorményzat 6ndlléan gazdalkodé Koltségvetési szerve
esetén a koltségvetési szerv vezetdje, Gazdasagi tarsasaga esetén a Gazdaségi tarsasag
vezetd tisztségviseld - részére haladéktalanul jelezni, hogy a sziikséges intézkedéseket -
megtehesse a Gazdasagi Versenyhivatal fele.

V. Fejezet
AZ ELJARAS LEFOLYTATASANAK RENDJE
1. Az eljaras elokészitése
1.1 A Polgarmester/Jegyz6 sziikség szerint kiegésziti a kozbeszerzési eljaras meginditasa
elott, avagy a birdlat soran a Biralobizottsagot a megfelel szakértelemmel rendelkezd
taggal/tagokkal a Hivatal beszerzés targya szerinti Szakiroddjinak javaslata, és a
Varostizemeltetési Iroda eldterjesztése alapjan.
1.2 Az egyes kozbeszerzési eljarasok el6készitésekor a Biralobizottsag lilést tart, ahol az

adott kozbeszerzésre vonatkozd lebonyolitasi litemtervet a FAKSZ javaslata alapjan
meghatarozzak.
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115

1.4.

1.5.

1.6.

1.7

1.8.

1.9.

A kozbeszerzési dokumentumok részét képez$ miszaki dokumentacio, a sziikséges
muszaki igények Osszeallitdsar6l, a kapcsolddd szerzOdéstervezet elOkészitésérdl a
Hivatal beszerzés targya szerinti Szakiroddja — szilkség esetén Kiilsd szakértd
kozremiikodésével - gondoskodik.

Hivatal beszerzés targya szerinti Szakirodajanak feladat és feleléssége az adott
kozbeszerzés becsiilt * értékének objektiv alapi modszer alkalmazdsaval torténd
meghatarozasa, dokumentaldsa a becsiilt érték megallapitdsdnak aldtdmasztasaként,
melyet a Hivatal Pénziigyi Irodajaval egyeztet a sziikséges pénziigyi fedezet
rendelkezésre allasa érdekében.

A palyazati forrasbol megvaldosulé kozbeszerzés esetén a Szakiroda nyilatkozik az
elszamolhaté tAmogatas mértékérdl.

A Varosiizemeltetési Iroda atadja a FAKSZ részére a Hivatal beszerzés targya szerinti
Szakirodaja éltal elokészitett fenti dokumentumokat, mely alapjan a FAKSZ sszeallitja
az - eljardst inditdé dokumentumokat, igy a részvételi, ajanlattételi felhivast és a
kozbeszerzési dokumentacio tervezetét.

Az elkésziilt eljarast indité6 dokumentumokat a Varosiizemeltetési Iroda elektronikus Gton
megkiildi a Biralobizottsag elndke és tagjai részére.

A Biralobizottsag elndke és tagjai 2 munkanapon belil kotelesek az eljarast inditd
dokumentumokat véleményezni, észrevételeiket, egyetériésiket a FAKSZ részére
elektronikus Uton megkiildeni.

A Biralébizottsig altal elfogadasra javasolt eljérést indit6 dokumentumok ellenérzését a
Hivatal beszerzés targya szerinti Szakirodaja elinditja az ELO KSZ modulban.

Az eljarast indit6 dokumentumok ellen6rzését az ELO KSZ modulban valamennyi
ellendrzést végzd szervezeti egység 1 (egy) munkanapon beliil kteles elvégezni, és az
esetleges észrevételeit a Varosiizemeltetési Iroda felé jelezni.

A Virosiizemeltetési Iroda az észrevételt soron kiviil tovabbitja a Hivatal beszerzés -
targya szerinti Szakirodaja és a FAKSZ felé, aki(k) az észrevételre 1(egy) munkanapon
belil kotelesek vélaszt adni, szikkség esetén az eljards inditd dokumentumokat
modositani.

Az Onkormanyzat, a Hivatal és a nem 6nalldéan gazdalkodo koltségvetési szerv esetén a
kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzés targyat képezd beszerzés a becsiilt értékére

. vonatkozo6 kotelezettségvallalas tekintetében kiallitott, a Szabalyzat 3.a. és 3.b.szdmui.

mellékletei szerinti kozbeszerzési adatlap — pénzgazdalkoddssal kapcsolatos
kotelezettségvallalas rendje szerinti — alairasat kovetden indithato.

1.10. Az Onkorméanyzat 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerve, a Gazdasagi tarsasag

esetén kozbeszerzési eljaras a kozbeszerzés targyat képezd beszerzés a becsiilt értékére
vonatkoz6 kotelezettségvallalas tekintetében kiallitott kozbeszerzési adatlap —
pénzgazdalkodassal kapcesolatos kotelezettségvallalas rendje szerinti — alairasat kovetéen
indithato.
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1.11. Az eljarast megindito dontésnek a Szabalyzat 3.a. és a 3.b szdmi melléklet szerinti

2.1.

2.2.

kozbeszerzési adatlap Polgarmester/Jegyz6/ Onalléan gazdalkodo koltségvetési szerv
esetén a koltségvetési szerv vezetSje, Gazdasagi tarsasag esetén a Gazdasagi tarsasig
vezetd tisztségviseld altali, kotelezettségvallalasra vonatkozo alairéas tekintendd.

2. Részvételi/ ajanlattételi felhivas

A részvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivas kikildésére, kozzétételére az eljaras
meginditdsara  vonatkozé dontés meghozatalat kovetden Kerlilhet sor. A
Varosiizemeltetési Iroda az eljards meginditdsara vonatkozé dontés meghozatalardl
haladéktalanul értesités kiild a FAKSZ részére, aki gondoskodik a részvételi, ajanlattételi
felhivas kikiildésérél, annak az EKR-ben térténd kozzétételérol.

A Varosiizemeltetési Iroda az eljaras meginditasarol, a részvételi, ajanlattételi felhivas

.megkiildésérdl, illetve .az eljarassal kapcsolatos hatdridékrél — az adott eljaras

lebonyolitasanak iitemtervét megkiildve — tajékoztatja a Hivatal beszerzés targya szerinti
Szakirodajat, tovabba a Bizottsag, Hivatal altali kozbeszerzés esetén a Biralobizottsag
elnokét és tagjait.

2.3.A Biralobizottsag elndke a Biralobizottsag miikodése soran koteles figyelembe venni a

24.

2.5.

3.1
32

3.3.

meginditott eljarassal kapcsolatos torvényi hatéridéket, errél a Biralobizottsag tagjait

‘megfeleld idoben tajékoztatja.

A részvételi, ajanlattételi felhivasban, dokumenticiéban meghatérozott feltételek
modositasa, visszavonasa, az esetlegesen sziikségessé vald hianypotlas felmeriilése esetén
a modositas, visszavonas, hianypotlas targyaban a FAKSZ a Hivatal beszerzés targya
szerinti Szakirodajaval és a Varosiizemeltetési Irodaval egyeztet, majd a Biraldbizottsag
részére dontési javaslatot készit.

Az ajanlattételi id6szakban beérkezé kiegészitd tajékoztatast a Biralébizottsag dontése
alapjan a FAKSZ kiildi meg a gazdasagi szereplok részére. A tajékoztatds megadasat
kovetden a FAKSZ a Varosiizemeltetési Iroda utjan tajékoztatja a Polgarmestert/Jegyzot,
- az Onkormanyzat 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerve esetén a koltségvetési szerv
vezetdjét, Gazdasigi tarsasig esetén a vezetd tisztségviselojét - a kiegészitd tajékoztatas
tartalmarol.

3. Az ajanlatok/ részvételi jelentkezések benyujtasa és felbontasa

Az ajanlatok bontasat, és annak jegyzOkonyvét az EKR-ben a FAKSZ végzi, késziti és
kiildi meg az ajanlattevok részére a Kbt. szerint eldirasoknak megfelelden.

A bontasi jegyzokonyvet és a beérkezett ajanlatokat a FAKSZ kételes a Biralobizottsag
valamennyi tagjanak 1 (egy) munkanapon beliil megkiildeni.

A FAKSZ koteles felhivni a Birdlobizottsag tagjainak figyelmét, hogy az ajénlat mely
részei minOsiilnek iizleti titoknak.
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4. Részvételi jelentkezések / aja’mlétok elbiralasa

A FAKSZ az ajanlatok elbiralasa el6készitése keretében, a Biraldbizottsdg dontése
alapjan, szikség esetén hidnypoétlasi felhivast, felvilagositas kérést kiild valamennyi
részvételre jelentkez6/ajanlattevd szdmaéra azonos feltételekkel, a Kbt. rendelkezéseinek
megfeleléen. A hidnypétlasi felhivas, valamint felvildgositas kérés alapjan beérkezett
iratok, dokumentumok tartalmi, - formai ellenérzésére az ajanlatok ellendrzésére
vonatkozo szabdlyok az iranyadoak.

A FAKSZ az clbiralas elokészitése keretében a Biralobizottsag dontése alapjan a
részvételre jelentkezdktdl / ajanlattevoktol irasbeli nyilatkozatot kér be

a) a kizar6 okkal, az alkalmassiggal; illetdleg a felhivasban vagy a dokumentacioban
eloirt egyéb iratokkal kapcsolatos nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében,;

b) a megkdtni tervezett szerzOdés targyéara figyelemmel arénytalanul alacsonynak
értékelt ellenszolgaltatasrdl, tovabba a biralati rész-szempontok szerinti lehetetlennek,
tulzottan magasnak vagy alacsonynak, illetéleg kirivoan aranytalannak értékelhetd
valamely tartalmi elemre tett kotelezettségvallalasrol.

Ha a Biralobizottsdg vagy a FAKSZ az ajanlatban az elbiradlas’ eredményére kihatd
szamitasi hibat észlel, ugy a FAKSZ - a Birdlobizottsag dontésének megfelelden - a
szamitasi hiba javitasdra az EKR-ben felhivja a gazdasagi szereplot.

A FAKSZ a szamitési hiba javitasar6l az Osszes ajanlattevot egyidejlileg, kozvetleniil,
irasban, haladéktalanul tajékoztatja. Amennyiben a fentiek szerinti szamitasi hibat a
Biralobizottsag észleli, gy err6l a FAKSZ-t haladéktalanul értesiti annak érdekében,
hogy a FAKSZ a fentiek szerint gondoskodhasson a szamitasi hiba kijavitasarol, illetve
az ajanlattevok fentiek szerinti tajékoztatasarol.

A FAKSZ a részvételi jelentkezésekrol/ajanlatokrol — killonosen azok tartalmi, formai
kdvetelményeknek, a felhivasban, dokumentaciéban és jogszabalyokban foglalt
feltételeknek valo megfelel6ségérol — részletes birdlati dokumentumot, szakvéleményt
készit. A FAKSZ a szakvéleményében @ javaslatot tesz az  ajanlatok
érvényességének/érvénytelenségének, az eljaras eredményességének/
eredménytelenségének megallapitasira, a legkedvezobb ajanlattevé személyére, sziikség
esetén az elbiralasi hatarid6 meghosszabbitasara.

A Virosiizemeltetési Iroda, illetve a FAKSZ koteles biztositani, hogy a Biralobizottsag
tagjai a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat, a beérkezett hidnypotiasokat, felvilagosito
nyilatkozatokat, az arindokoldst, és annak dokumentumait megvizsgalhassak.

A Biralobizottsag lilését a FAKSZ javaslata alapjan megjeldlt, a Kbt.-ben rogzitett
hatarid6k és a Szabalyzat rendelkezéseinek figyelembe vételével meghatarozott idépontra
kell &sszehivni, a Birdlobizottsagi tagok részére — rovid uton (pl. e-mail) — kiildott
értesités utjan.

A Birélobizottsag indokolt esetben bizottsagi iilést nem tart, mely esetben feladatait, és
meghozott dontéseit elektronikus uton leadott szavazat uUtjan gyakorolja. A
Biralobizottsag elektronikus szavazassal hozott dontéseir6l a FAKSZ jegyzokonyvet
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készit, mely jegyzOkonyvet, a FAKSZ ellenjegyzése mellett a Birdlobizottsag elndke ir
ald. ‘

4.8.A részvételi jelentkezések/ajanlatok értékelésének keretében a Birdldbizottsag feladata a

4.9.

részvételi jelentkezések/ajanlatok tartalmi és formai ellenérzése, tovabba annak
vizsgalata, hogy a részvételi jelentkezések/ajanlatok megfelelnek-e az ajanlati/ részvételi
felhivasban, a kozbeszerzési . dokumenticioban és a. jogszabilyban meghatarozott
feltételeknek, illetve a hidnypotlasi felhivasban, a felvilagositas kérésben, valamint a
szamitasi hiba javitdsara sz616 felhivasban foglaltaknak. Az értékelést a Biralobizottsag
tagjai szakértelmilknek megfelelé korben a bevont szakértd(k), illetve a FAKSZ
szakvéleményének figyelembe vételével végzik.

Ha a Kbt. alapjan a felhivasban el6irt hatarid6re a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat
elbirdlni nem lehet, az elbiraldsra rendelkezésre all6 hataridé a Biralobizottsag
doéntésének megfeleléen meghosszabbithato.

4.10. Az elbiralasi hatiridd meghosszabbitasarél és annak indokair6l szolo tajékoztatas

megkiildésérol, tovabba ha sziikséges, az ajanlattevok ajanlati kotottsége fenntartasara
vonatkozé nyilatkozatinak bekérésér6l a FAKSZ koteles gondoskodni.

4.11. A Biralobizottsag Ulésérdl, az ott elhangzottakrol, igy kiilondsen a Biralobizottsagi

javaslat kialakitasa szempontjabél lényeges koriilményekrdl, adatokrél, informéciokrél a
FAKSZ jegyzokonyvet koteles késziteni. :

4.12. A Biralobizottsdg — a FAKSZ szakvéleménye alapjan — a részvételi jelentkezésekrol /

5.1

5.2

ajanlatokrol szakvéleményt és érdemi dontésre vonatkozo javaslatot koteles késziteni,
amely tartalmazza az eljarés rovid ismertetése mellett

a) a részvételre jelentkezOk/ajanlattevok pénziigyi, gazdasdgi és miszaki
alkalmassiganak, a részvételre jelentkezések/ajanlatok érvényességének megitéléséhez
sziikséges — a felhivasban és a dokumentacioban kért — adatokat, tényeket és az
ajanlatoknak az elbirdlasi szempontrendszer szerinti tartalmi elemeit;

b) az eljarast/részvételi szakaszt lezard dontési javaslatot az eljaras-eredményére, illetdleg
eredménytelenségére, az egyes részvételre jelentkezOk/ajanlattevok alkalmassagara,
illetdleg a részvételi jelentkezések/ajanlatok érvényességére, az eljards nyertesének
személyére.

5. Az eljarast lezaré dontés meghozatala

A Virosiizemeltetési Iroda — a FAKSZ kozremiikodésével — dsszedllitja a kdzbeszerzési
eljarast lezard dontés meghozataldhoz sziikséges birdlati dokumentéciot, amelynek
tartalmaznia kell a bevont szakért6(k), a FAKSZ szakvéleményét, a Biralobizottsag
érdemi dontésre vonatkozd javaslatat, a Biradlobizottsag ilésérol,dontésérdl késziilt
jegyzokonyvet, tovabba a dontés meghozataldhoz sziikséges valamennyi egyéb iratot.

A Virosiizemeltetési Iroda 4ltal eldkészitett, érdemi dontésre vonatkozd hivatali

el6terjesztéshez a fentiek szerinti biralati dokumentéciot, valamint az Onkorményzat és a
Hivatal 4ltal megkotendé szerz6dés végleges szovegének tervezetét mellékelni kell.
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5.3

5.4

1.1.

1.2,

1.3.

2.1.

2.2.

A részvételre jelentkezOk alkalmassaganak megitélésére, illetve az eljaras
eredményességére-credménytelenségére vonatkozo, eljarast lezaré érdemi ajanlatkérdi
déntést a Vérosiizemeltetési Iroda eldterjesztése alapjan az Onkormanyzat kozbeszerzése
esetén a Bizottsdg, a Hivatal kozbeszerzése esetén a Jegyz6 hozza meg, egyidejileg
elfogadva a kdzbeszerzési eljaras soran az Onkormanyzat ¢€s a Hivatal altal megkotendo
szerz6dés végleges szovegét is.

Az Onkormanyzat 6nélléan gazdalkodo koltségvetési szerve esetén a koltségvetési szerv
vezetdje, a Gazdasagi tarsasaga esetén a Gazdasagi tarsasag vezeto tisztségviseldje hozza
meg a részvételre jelentkezOk /ajanlattevok alkalmassaganak megitélésére, illetve az
eljaras eredményességére-eredménytelenségére vonatkozo, eljarast lezaré érdemi
ajanlatkéroi dontest.

VL Fejezet
AZ ELBIRALAST KOVETO FELADATOK
1. Az eredményhirdetés

A FAKSZ koteles — a Varosiizemeltetési Iroda altal az érdemi dontést kovetden
haladéktalanul tudomasara hozott — eljarast lezar6 dontés alapjan elkésziteni a
jogszabalyban meghatarozott minta szerinti Osszegezést; a kizarasr6l, az alkalmatlansag
megallapitasarol, illetve az ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarél szolé irasbeli
tajékoztatdt, és azt a Kbt.-ben el6irtak szerint az EKR-ben megkiildeni a részvételre
jelentkezok / ajanlattevok részére.

Az eljards eredményérdl, illetve eredménytelenségér6l sz6lo, a jogszabalyban
meghatarozott minta szerinti tajékoztatot a FAKSZ késziti el, és gondoskodik annak a
Kbt.-ben elbirtak szerinti k6zzétételérél/megkiildésérol.

A  megkdtni tervezett szerz6dés targyara figyelemmel aranytalanul alacsony
ellenszolgaltatast tartalmazd ajanlat érvénytelenné nyilvanitasarol szolo tajékoztatd
elkészitésérdl és a Kozbeszerzési Hatosag részére torténé megkiildésér6l a FAKSZ
koteles gondoskodni.

2. A kozbeszerzési szerzodés megkotése

Eredményes kdzbeszerzési eljaras esetén a szerz6dés (a tovabbiakban: kozbeszerzési
szerz6dés) megkotésére a Kbt. eldirdsai szerint, az érdemi dontésnek megfeleléen
keriilhet sor. Az érdemi dontés meghozatalarél és az Osszegzés ajanlattevék részére
torténd megkildésének idépontjardl a Véarosiizemeltetési Iroda tajékoztatja a Hivatal
beszerzés targya szerinti Szakirodajat.

A Bizottsag/Polgarmester/Jegyz6 érdemi dontésével egyidejileg elfogadott kozbeszerzési
szerz6dés megkotésének elokészitése — a Kbt.-ben a szerzddéskotésre meghatarozott
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2.3.

24.

1.2.

1.3.

3.1.

3.2

3.3.

hataridé figyelembe vételével — a Hivatal beszerzés targya szerinti Szakirod4janak
feladata.

A kozbeszerzési szerz0dés alairasara a Hivatal kételezettségvallalas rendjére vonatkozo
Szabalyzata az irdnyado.

A kozbeszerzési szerz6désben kotelezé tartalmi elemként ki kell kotni, hogy a szerzédés
teljesitése soran a kozbeszerzési szerz6dés koételezettje tiirni  kételes az
Onkormaényzat/Hivatal 4ltal sziikségesnek tartott, a hatdlyos jogszabéalyokban
meghatarozott ellenérzési feladatok végzését.

A Jegyz6 a Hivatal Gtjan koteles gondoskodni a megkotott kozbeszerzési szerzodések
naprakész nyilvantartasarél, valamint a Kbt. szabalyainak hatalyosuldsa érdekében a
koltségvetési eldiranyzatok figyelemmel kisérésérol.

A kozbeszerzési szerzddés adatainak EKR-ben, valamint a Kdzbeszerzési Hatosag altal
miikddtetett nyilvanos elektronikus szerzdéstarban (CoRe) torténd rogzitésérol, valamint
a szerz0déskotésrol tajékoztatd hirdetmény Kbt.-ben eldirt kozzétételérdl a FAKSZ
gondoskodik.

3. A kézbeszerzési szerzodés modositasa

A kozbeszerzési szerz6dés médositasa kizardlag a Kbt. 141. §-aban meghatarozott okbol
kezdeményezhets. Az Onkorméanyzat és a Hivatal 4ltal megkotott kozbeszerzési
szerz6dés modositasdra - a Hivatal beszerzés targya szerinti Szakirodaja altal torténd
kezdeményezés alapjan - az adott kdzbeszerzési eljaras Birdlobizottsiga a FAKSZ
szakvéleménye alapjan dontési javaslatot készit.

Az Onkormaényzat és a Hivatal altal megkotott kozbeszerzési szerzodés modositasarol a
Biralobizottsag javaslata alapjan a Polgarmester/Jegyz6 dont. :

A szerz6dés modositasardl szold tajékoztatd elkészitésérol €s hirdetményként valo

kozzétételérol az EKR-ben a FAKSZ koteles gondoskodni, a Vérosiizemeltetési Iroda az
ehhez sziikséges adatokat, dokumentumokat koteles a FAKSZ rendelkezésére bocsatani.

4. Elézetes vitarendezéssel és a jogorvoslati eljarassal kapcsolatos feladatok

4.1 Az Onkormanyzat/Hivatal kozbeszerzési eljarasat érinté Eldzetes vitarendezési

kérelemrdl, a Kozbeszerzési Dont6bizottsag eldtt indult jogorvoslati eljarasrol a Hivatal
Vérosiizemeltetési Irodaja haladéktalanul — irasbeli szakvélemény csatolasaval — koteles a
Bizottsag elnokét/Polgarmestert/Jegyzot, és a Birdlobizottsagot tjékoztatni.

4.2 A FAKSZ 1 (egy) munkanapon beliill javaslatot készit a Biradlobizottsig részére az

Elbzetes vitarendezési kérelemre adandd valasz tartalmara, adott esetben az ajanlatok
birdlata Gijranyitisara, az egyes birdlati cselekmények elvégzésére.
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4.3 Az ajanlatok biralatanak ujranyitasara vonatkozo javaslat elfogadédsa esetén a biralatra a
jelen Szabalyzat 4. pontjaban foglaltak az iranyadok, azzal hogy a biralat eredményeként
a Biralobizottsag hoz dontést az elézetes vitarendezési kérelemre adandé véalasz
tartalmara, adott esetben tesz javaslatot az Uj eljarast lezar6 dontés meghozatalara az
ajanlatkéré nevében eljaré Bizottsag/ Polgarmester/ Jegyzo részére.

4.4 A KoOzbeszerzesi -Dontbbizottsag  el6tti,- illetéleg  birésagi -eljardsban  az
Onkorményzat/Hivatal jogi képviseletér6l az adott eljarasban a Polgarmester/Jegyzd
dont.

4.5 Ha a Kozbeszerzési Dontobizottsag a jogorvoslati eljaras eredményeként megsemmisiti
az eljarast lezard ajanlatkérdi dontést, a kozbeszerzési eljaras tovabbi vitelére vonatkozo
dontés(eke)t - a FAKSZ szakvéleménye €s javaslata, valamint a Biralobizottsag dontési
javaslata alapjan a Polgarmester/Jegyz6 hozza meg.

4. 6 A jogorvoslati eljarassal érintett kézbeszerzési eljaras dokumentumait az eljaras/ bir6sagi
feliilvizsgalati eljards jogerds lezaraséaig, de legalabb 5 évig — a jelen szabalyzat VII
Fejezetében foglaltak figyelembevételével — meg kell Orizni.

5. A kozbeszerzési szerzodés teljesitése

5.1. Az Onkorményzat és a Hivatal 4ltal megkotott kozbeszerzési szerzédések teljesitésérél a
Hivatal beszerzés targya szerinti Szakirodaja és a Pénziigyi Iroda haladéktalanul értesiti a
jelen Szabdlyzat 3.6. szdmu melléklete szerinti nyilatkozat megkiildésével a
Virostlizemeltetési Irodat. y

5.2. A FAKSZ koteles a Varosiizemeltetési Iroda altal részére megkiildott nyilatkozat alapjan
elkésziteni a jogszabalyban meghatarozott minta szerinti, a kozbeszerzési szerzodés
teljesitésérél szolo tajékoztatot, és azt a Kozbeszerzési Hatdsag altal miikodtetett
nyilvanos elektronikus szerzdédéstarban (CoRe) torténd rogzitéssel kozzétenni.

6. A kozbeszerzési eljaras belso ellenérzési rendje

6.1. A kozbeszerzésekkel, illetdleg a kozbeszerzési eljérésokkal kapcsolatos belsé ellenbrzési
feladatok végzése soran a hatalyos jogszabadlyokban meghatarozott, a kozbeszerzési
eljarasok ellendrzésére vonatkozo eldirasok szerint kell eljarni.

6.2. A kozbeszerzési eljarasok belsé ellendrzését — az éves munkaterv szerint — a Hivatal
bels6 ellendre végzi, a belsdé ellenér barmely, &ltala tapasztalt szabalytalansagrol
haladéktalanul értesiti a Polgarmestert és a Jegyzot.

6.3. A FAKSZ kételes biztositani, hogy a lebonyolitoi tevékenység ellatasa feletti ellenérzés a
fentiek szerint megvaldsulhasson.

VII. Fejezet
A KOZBESZERZESI ELJARASOK DOKUMENTALASI RENDJE

17



1. A kozbeszerzési eljarasokat, azok elokészitésétdl az eljaras alapjan kotott szerzddés
teljesitéséig — papiralapon és elektronikusan — dokumentalni kell. A dokumentélasért a
Virosiizemeltetési Iroda, illetve — a részvételével zajlo cselekmények tekintetében — a
FAKSZ felel.

2. A kozbeszerzési eljards soran keletkezé valamennyi iratot és dokumentumot a Hivatal

altalanos iratkezelési rendje és szabalyai szerint kell kezelni és a kdzbeszerzési eljaras

lezarasatdl, illetve a kGzbeszerzési szerz6dés teljesitésétdl szamitott 5 évig kell 6rizni.

3. Az eljarasonként Osszeallitott iratanyagot az iratkezelési szabalyoknak megfeleléen a
Hivatal irattaraba kell megbrzés végett elhelyezni.

4. A Polgarmester, valamint a Jegyz felelosséggel tartozik azért, hogy kézbeszerzési eljaras
soran keletkezett minden dokumentumba — az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyok
betartasa mellett — a feladatkoriikben eljard és megbizoélevéllel rendelkezé kiils6 €s belsd
ellendrzést végzd szerv vagy személy az ellenérzési programmal Osszefiiggden
betekinthessen, a vonatkozé valamennyi informaciot megismerhesse, és azok
valddisagardl meggydzodhessen.

5. Ahol a Kbt. nem irja elé jegyz6konyv készitését, ott feljegyzést kell késziteni, mely

tartalmazza:
a) az eljarasi cselekmény megnevezését,
b) az eljard szerv nevét,
'C) az eljaré személy nevét, valamint azt, hogy milyen minéségben jar el,
d) a cselekmény, intézkedés, nyilatkozat 1ényegének tomor dsszefoglalasat,
€) a cselekmény helyét, idejét,
f) jelenlévok nevét, cimét, személyazonositd adatait, alairasat,
g) a feljegyzés készit6jének nevét és alairasat.

VIII.

ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat 2021. januar 4. napjan 1ép hatalyba. Rendelkezéseit a hatalyba lépése utan
megkezdett kozbeszerzésekre, valamint megkotott kozbeszerzési szerzédésekre és
jogorvoslati eljarasokra kell alkalmazni.

2. Szabalyzat hatalyba 1épésével egyidejlileg hatalyat veszti a Képvisel6-testiilet 100/2012.
(IL. 27.) sz. hatdrozatdval elfogadott és t6bb alkalommal mdédositott Budapest Fovaros
VIL keriilet Erzsébetvitos, Onkormanyzat Kozbeszerzési ¢s Beszerzési Szabilyzata.

;.-" I:-. /
o\ N RREVITREITRY
‘DP_ aza Ma_ligil" Niedermiuiller Péter

\ iegyzﬁ' polgarmester
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Melléklet

1. szdmu melléklet: Felelosségi rend
2. szamu melléklet: Jogosultsig kelezés az EKR- ben
3. szamu melléklet: Iratmintak
3.1.K06zbeszerzési Adatlapok
3.2.Birlobizottsagi tag kijelolése, felkérése
3.3.0sszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
3.4. Biralobizottsagi tag csere
3.5.Jegyz6konyv elektronikus szavazasrol
3.6. Nyilatkozat szerz6dés teljesitésérol
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1.szamu melléklet
FELELOSSEGI REND
I. Képviselotestiilet

Jovahagyja a kozbeszerzési tervet,
Jovahagyja a kozbeszerzési terv modositasira vonatkozo javaslatot

I1. Bizottsag

. Jovahagyja az Onkorményzat 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerve és-a Gazdasagi

tarsasaga Kozbeszerzési Szabalyzatat,

. J6vahagyja az Onkorményzat 6nalléan gazdalkodd koltségvetési szerve és a Gazdasagi

tarsasaga eljarast megindito kozbeszerzési dokumentumait,

. Javaslatot tesz a Polgarmester felé az Onkormanyzat kozbeszerzése esetén az Elézetes

tajékoztatd kozzétételérol,

. Meghozza az Onkormanyzat kGzbeszerzéseiben a kozbeszerzési eljarast lezaré dontéseket,

igy dont az egyes ajanlatok érvényessé, érvénytelenné nyilvanitasardl, tovabba az eljaras
eredményessé, eredménytelenné nyilvanitasarol. :

II1. Polgarmester

. Onkormanyzat kozbeszerzései kapcsan dont az Elézetes tajékoztatd kdzzétételérol
. Dont a Biralobizottsag 1étrehozasarél, a Biralobizottsag tagjainak felkérésérol, tovabba erre

vonatkozd igény esetén az egyéb Kiilsé szakértd eljarasban valé kdzremiikodésbe vald
felkérésérol

. Dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarél, visszavonasarol
. Dont az eljaras fajtajatol fiiggden az adott kozbeszerzési eljarasban ajénlattételre felkérendd

gazdasagi szereplok személyérdl,

. Dont jogorvoslat esetén a jogi képviseld személyérdl,
. D6nt a kozbeszerzési szerz6dés moddositasarodl,
. Biztositja a kiils6, belst ellendrzést végzd szervek iratbetekintését az egyes kézbeszerzési

eljarasok dokumentumaiba,

. Dént a jogorvoslati eljarasban, valamint a birésagi eljarisban az Onkormanyzat jogi

képviseletét ellatd személyérol,

IV. Jegyzd

. A Hivatal kézbeszerzései kapcsan dont az Eldzetes tajékoztatd kozzétételérol,

Dont a Biralobizottsag 1étrehozasar6l, a Biralobizottsdg tagjainak felkérésérdl, tovabba
erre vonatkoz6 igény esetén az egyéb Kiilsd szakértd eljarasban vald kdzremikoddésbe valo
felkérésérol, : '

. Dont a kozbeszerzési eljaras meginditasardl, visszavonasarol,
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. Dont az eljaras fajtajatol fiiggben az adott kGzbeszerzési eljarasban ajanlattételre felkérendo
gazdasagi szereplok személyérdl,

. Dont jogorvoslat esetén a jogi képviseld személyérol,

. Donta kézbeszerzési szerzddés médositésérél

. Biztositja a kiils6, belsé ellendrzést végzo szervek 1ratbetek1nteset az egyes kozbeszerzési
eljarasok dokumentumaiba, :

9. Dont a jogorvoslati eljarasban, valamint a birdsagi eljarasban a Hivatal jogi képviseletét

ellaté személyérol,

V. Hivatal
1. Varosiizemeltetési Iroda

-1.1.Gondoskodik az Onkormaényzat és a Hivatal éves tervezett kdzbeszerzésitervének
elokészitésérol, a kdzbeszerzési tervmddositas elokészitésérol, és annak jogszabalyban
meghatéarozott kozzétételérol,

1.2. Ellatja az Onkormanyzat és a Hivatal részérdl az EKR-ben a super useri feladatokat,

1.3.Beszerzi a kozbeszerzési eljarasba bevont személyektol és az ajanlatkérd nevében
eljaroktol az osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatokat,

1.4.Intézkedik a Pénziigyi Iroda felé a felmeriild rendszerhasznalati dijak, valamint
hirdetmeény kozzétételi dijak atutalasa irant,

1.5.Gondoskodik a Szabalyzat Kilsé szakértok részére torténd atadasardl, annak
dokumentélasarol,

1.5.Kapcsolatot tart az Onkormanyzat, illetve a Hivatal altal megblzott FAKSZ-al, ennek
keretében atadja, megkiildi részére az eljarast meginditdé dokumentum elkészitéshez
sziikséges dokumentumokat,

1.6.Tajékoztatja az eljaras meginditasarol, az eljarassal kapcsolatos hataridokr6l a Szakirodat,
valamint a Biralobizottsag elnokét,

1.7.Részt vesz a Biralobizottsag iilésén tanacskozasi joggal,

1.6. T4jékoztatja a Polgarmestert, Jegyzot a Biralobizottag dontésérdl,

1.7.0sszeallitja az eljaras lezard dontés meghozataldhoz sziikséges biralati dokumentaciot,

1.8. T4jékoztatja a FAKSZ-ot az eljarast lezaré dontésrol,

1.9. T4jékoztatja a Szakirodat az eljaras eredményének kihirdetésérol,

1.11. Gondoskodik a kozbeszerzési eljarasok dokumentalasarol, Osszeéllitja a lefolytatott
kozbeszerzési eljaras dokumentumait, gondoskodik azok irattarba helyezésérol

2.Szakiroda

1. Osszeallitja az Onkormanyzat és a Hivatal éves kozbeszerzési és beszerzési terv javaslatat,

2.Az Onkorményzat, a Hivatal éves koltségvetésének megallapitasat kovetden a
Varosiizemeltetési Iroda részére megkiildi a kozbeszerzési terv véglegesitéséhez sziikséges
adatokat,

3. Javaslatot tesz — a modositas indokaival egyiitt - a kézbeszerzési terv médositasara,

4. Az elozetes éves tdjékoztatd Osszedllitasdhoz, annak hirdetményi uton torténd
megjelentetés¢hez adatot szolgaltat,

5. Kezdeményezi a kozbeszerzési eljaras meginditasat, javaslatot tesz az eljardsba bevonni
kivant kiils6é kozrem(kodo személyekre, szervezetekre,
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. 6. A koOzbeszerzési eljaras elokészitése keretében el6zetes helyzet-, illetéleg piacfelmérést
végez a becsiilt érték meghatarozasdhoz,

7. Gondoskodik az altala megkotott szerzédések naprakész nyilvantartasar6l, a pénziigyi
el6iranyzatok figyelemmel kisérésérol

8. A kozbeszerzési szerz6dés teljesitését ellendrzi, €s értesiti a szerzddés teljesitésérol,
megszlinésérdl a Varosiizemeltetési Irodat,

9. Kezdeményezi a kozbeszerzési szerzodés mddositasat,

3.Pénziigyi Iroda

1. Intézkedik az EKR rendszerhasznélati dij ak /hirdetmény kozzétételi dijak 4tutaldsa irant
kifizetése irant

VL. Biralébizottsag

1. Dontési javaslatot készit az ajanlatkérd nevében eljaré dontéshozo részére

a kozbeszerzési tervekre és azok modositasaira,

elozetes tajékoztatd kozzétételére,

a kdzbeszerzési eljaras lebonyolitdsdnak fajtajara, : :
az ajanlatok értékelésének rész-szempontjaira és sulyszéméra, az értékelés
modszerére, ‘

kozbeszerzési dokumentumok (felhivds, dokumentacid) tartalméra é&s azok
modositasara,

az ajanlati biztositék mértékére,

az ajanlattevok/ részvételre jelentkezok alkalmassaganak feltételeire,

az ajanlattevok/ részvételre jelentkezok alkalmassaganak elbiralasara,

eljarast lezaré érdemi dontésre, igy kilondsen az egyes ajanlatok érvényessé,
érvénytelenné nyilvanitasar6l, tovabba az eljards eredményessé, eredménytelenné
nyilvanitasarol, ' : ' '

eljaras visszavondsra,

jogorvoslati eljaras soran sziikséges dontésekre,

a kdzbeszerzési szerzédés modositasara.

2. Dént:
- az ajanlattételi hataridé meghosszabbitasarol,
- az ajanlattételi hatarid6 alatt beérkezett kiegészito tajékoztatasokrol,

az ajanlatok birdlata sordn az annak kapcsan alkalmazand6é egyes eljarasi
cselekményekrdl (hianypotlas, felvilagositas kérés, arindokolas kérés, szamitasi hiba
javitasara szol6 felhivas, biralati hatdridé meghosszabbitésa),

- az el6zetes vitarendezés kérelemrdl.
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VII. Faksz

1. beszerzési igény Kbt. hatalya al4 tartozasa kérdésében szaktanacsadoi, illetve szakértdi
vizsgalat, szakert6i allasfoglalast készit,

2. az éves kozbeszerzési tervének Ssszedllitasaban valo szaktandcsadoként kdzremikodik,

3. kozremikodik a kozbeszerzési eljards elOkészitésében, ennek soran részvétel a
kozbeszerzési eljarast el6készitd egyeztetd megbeszéléseken, '

4.Elkésziti az eljarasba bevont személyek Osszeférhetetlenségi €s titoktartasi nyilatkozatat,

5.Fl0késziti a beszerzés targyatdl és az eljaras fajtdjatol figgden az eljards ajanlati/
ajanlattételi/ részvételi felhivasat, ’

6. Elkésziti az adott kozbeszerzési eljaras lebonyolitasi litemtervét (idébeli iitemezését),

7. Ellenérzi azon gazdasagi szereplok megfeleloségét, alkalmassagat, egyben az Elektronikus
Kozbeszerzési Rendszerben (a tovabbiakban: EKR) tortént regisztraciojat, ennek
hidnydban a regisztriciora torténd felkérését, akiket az ajanlatkér6 a kozbeszerzési
eljarasba be kivan vonni; .

8. Javaslatot tesz a beszerzés targya szerinti szakértd szakmai Javaslatalt és igényeit
figyelembe véve az ajanlatok értékelési szempontjaira, részszempontjaira, az alkalmassagi
eloirasokra

9. Elkésziti a K6zbeszerzési Dokumentécié kozbeszerzési, jogi munkarészeit,

10.Gondoskodik a jovahagyott Ajanlati Felhivas és Kozbeszerzes1 Dokumentécid EKR -en
keresztil torténd kozzétételérol,

11.K6zremiikodik az ajanlattételi idOszakban beérkezd kérdésekre adandd kiegészitd
tajékoztatdsok elokészitésében, és a jogi, kozbeszerzési kérdésekre adandé valaszokat
elokésziti elokészitése, ennek jovahagyasat kovetben az adott kiegészitd tajékoztatasokat
megkildi a gazdasagi szereplok részére az EKR-ben; :

12. Részt vesz az eljarasban tartott helyszini szemlén, helyszini konzultacion, valamint
elkésziti annak jegyz6konyvét, és az EKR-ben megkiildi a gazdasagi szereplok részére,

13. Javaslattétel, dllasfoglalds az ajanlati felhivas, valamint a Kozbeszerzési Dokumentacid
moédositasara, az Ajanlati Felhivas visszavonasara, az ajanlattételi/részvételi hatarid6
meghosszabbitasara, jovahagyas esetén gondoskodik annak kézzétételérél-az EKR-ben,

14. Elkésziti és megkiildi a benyujtott ajanlatoknak az eljarast megindito felhivasban el6irt
hatariddben torténd felbontasat rogzitd, az EKR-ben generalt bontasi jegyzdkonyvet,

15. Elvégzi a beérkezett ajanlatok jogi, kozbeszerzési szempontu kiértékelését, ennek
keretében javaslatot készit a szikséges hidnypotlasokra, felvilagositds kérésekre,
arindokolas kérésekre, valamint szamitasi hiba javitasara;

16. Részt vesz a Biralobizottsag iilésein, elkésziti az iilések jegyzokonyveit,

17.A  beérkezett hianypotlasok,- nyilatkozatok kiértékelése alapjan dontés-elékészitd
szakvélemény készitése a Biradlobizottsag részére,

18. Szakvéleményt készit a kozbeszerzési eljaras lefolytatasa soran felmeriil6 kérdésekben, igy
kliléndsen az eljarast lezar6é dontése targyaban,

19. Elkésziti az eljarast eredményérd sz616 Osszegezést, és azt megkiildi az EKR-en keresztiil
az ajanlattevik részére,

20. Elkésziti az eljaras eredményérol, a szerzodés megkdtésérdl szolo tajékoztatd hirdetményt
¢és a jogszabalyban eldirt hataridon beliil térténé megjelentetését kezdeményezi,

21.Gondoskodik valamennyi, a kozbeszerzési eljaras kapcsan keletkezé6 dokumentumnak az
EKR-ben torténd, a jogszabalyban el6irt hataridon beliil torténd kozzétételérdl,

22.Szakvéleményt készit a kozbeszerzési eljaras soran beérkezd elézetes v1tarende2651
kérelemr6l, javaslatot tesz annak kezelésére,

23. El6készit minden sziikséges dokumentumot .a jogorvoslati eljardsban az ajénlatkérd
rész¢érdl benytjtandé dokumentumok benyujtasa érdekében, €s erre vonatkozd ajanlatkérdi
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dontés esetén ellatja az ajanlatkérd jogi képviseletét,

24. Szakvéleményt készit a kozbeszerzési szerz6dés modositdsa irénti igény esetén, és
gondoskodik a szerz6désmodositas kozzétételérol,

25. Ellatja az EKR-ben az eljaras irdnytdi, valamint ellenjegyz6i feladatokat.

VIIL. Egyéb, kiils6 szakérték

1.Osszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozatot tesz.
2. Megbizdsdnak megfeleléen részt vesz a kozbeszerzési eljaras elokészitésében és
lefolytatasaban.
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2.szdmu melléklet

ELEKTRONIKUS K(")ZBESZERZESI RENDSZERBEN
A JOGOSULTSAGOK GYAKORLASANAK RENDJE

Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata az Elektronikus Kézbeszerzési

-Rendszer (tovabbiakban:- EKR) hasznalataval dsszefliggésben a vonatkozd jogszabalyban — a
Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzat Kézbeszerzési Szabalyzatanak
jelen modositasa elfogadasa idépontjaban az elektronikus kdzbeszerzés részletes szabalyairol
sz0616 424/2017. (X11.19.) Korm. rendelet 6. § (11) bekezdésében — foglaltaknak megfeleléen
az alabbiak szerint hatdrozza meg az ajanlatkérdé nevében eljar6, az EKR-ben torténd
regisztraciora jogosultak korét, valamint az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazisara
vonatkoz6 jogosultsagok gyakorlasanak rendjét.

1. Ajanlatkér6 nevében eljar6, az EKR-ben torténd regisztraciora jogosultak, valamint az
Ajanlatkérd szervezethez csatlakozési kérelem benyujtasara jogosultak kore:

Varosiizemeltetési Iroda vezetoje
szervezeti egységek irodavezet6i / helyettesei
kijelolt igyintézok
- megbizott felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsado

2. A csatlakozasi kérelem jovdhagydsara jogosultak kore: Varosiizemeltetesi Iroda vezetoje
altal kijelolt személy (EKR super user)

3. Az ajanlatkér6 nevében az EKR alkalmazasara vonatkozo jogosultsagok gyakorldsanak
rendje:

JOGOSULTSAGKEZELES

 Szervezet szintii szerepkorok

Szervezeti superuser Virostizemeltetési Iroda vezetdje, valamint az altala
kijelolt személy, kozbeszerzési referens munkakdrben
foglalkoztatott személy

Szervezeti tag Virosiizemeltetési Iroda vezet6je, valamint az altala
kijelolt személy, kdzbeszerzési referens munkakorben
foglalkoztatott személy

Kozbeszerzési terv karbantarto Varosiizemeltetési Iroda vezetdje altal kijeldlt
személy(ek)

Kozbeszerzési eljarast 1étrehozo Viarosiizemeltetési Iroda vezetdje 4ltal kijelolt
személy(ek)

Eljaras jogosultsag karbantart6 Viéroslizemeltetési Iroda vezetdje, valamint az altala

kijeldlt személy(ek)

Eljaras szinti szerepkorok — az adott eljaras vonatkozasaban

Kozbeszerzési eljarast iranyit6 Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, az altala kijeldlt
© | személyek, valamint az ajanlatkér0 megbizasabol
eljard kiils6 tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljarast szerkeszté | Varosiizemeltetési Iroda vezetdje, az altala kijelolt
személyek, valamint az ajanlatkéré megbizasabol
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eljaro kiils6 tanacsado(k)

Kozbeszerzési eljaras betekinto Varoslizemeltetési Iroda vezetdje, az altala kijeldlt
személyek, az adott kozbeszerzési eljarasban a
Biralébizottsig tagjai, a dontéshozatalban résztvevod
személyek, valamint az ajanlatkér6 megbizésabol
eljaro kiils6 tanacsado(k)

FAKSZ ellenjegyz6 . Ajanlatkér6 FAKSZ regisztracioval rendelkezd
vezetbje, valamint az ajanlatkérd altal megbizott
FAKSZ regisztraciéval rendelkezo tanacsado(k)

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartozd jogosultsagok leirasat az EKR rendszer
honlapjan https://ekr.gov.hu elérheté6 EKR Felhasznal6i Kézikonyvek tartalmazzak. '
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3.szamu melléklet

IRATMINTAK -
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3.1.a. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ADATLAP
(Onkormanyzat)

Igazolom, hogy a mellékelt kozbeszerzési eljarasban vallalt k6teiezettség pénziigyi fedezete

Budapest Févaros VIL kerillet Erzsébetvaros Onkorményzata ........ évi elfogadott
koltségvetésében

.............................................................................. cimen, Aurreeainnnns pognan
szamu tablazat/melléklet kiadasi el6irdnyzatdban.............. Osszegben rendelkezésre 4ll.

Tantsitom, hogy a mellékelt szerz6dés tervezet a szakmai kritériumoknak megfelel.

Budapest, ...............

Szakmailag illetékes iroda vezetdje
Tantsitom, hogy a mellékelt szerz6dés tervezet a torvényességi kritériumoknak megfelel.

Budapest, ...............

Jegyzéi Iroda
Tanusitom, hogy a mellékelt szerzodés tervezet a pénziigyi kritériumoknak megfelel.

Budapest, ...............

Pénziigyi Iroda vezetdje

Budapest, ............. Budapest, ...............

Kotelezettségvallalas ellenjegyzése: Kotelezettségvallalas:
Dr. Laza Margit Niedermiiller Péter
Jegyz6 Polgirmester
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3.1.b. szamu melléklet

KOZBESZERZESI ADATLAP
(Hivatal)

Igazolom, hogy a mellékelt kozbeszerzési eljarasban vallalt kotelezettség pénziigyi fedezete

Budapest Févaros VII. keriilet Erzsébetvarosi Polgarmesteri Hivatal .......... évi elfogadott
koltségvetésében

.............................................................................. cimen, 0000000 3000 K ¢
szamu tablazat/melléklet kiadasi eliranyzataban.............. Osszegben rendelkezésre all.

A kozbeszerzés tiargya: ......

_Becsiilt érték: nett6 ......,-Ft

Tanusitom, hogy a mellékelt szerz6dés tervezet a szakmai kritériumoknak megfelel.

Budapest, ........... hooe

Szakmailag illetékes iroda vezetdje
Tanusitom, hogy a mellékelt szerz6dés tervezet a térvényességi kritériumoknak megfelel.

Budapest, ...............

.......................................

 Jegyzoi Iroda

Tanusitom, hogy a mellékelt szerz6dés tervezet a pénziigyi kritériumoknak megfelel.

.......................................

Budapest, ......... s Budapest, ...............
Kotelezettségvallalas ellenjegyzése: Kitelezettségvallalas:
Nemes Erzsébet Dr. Laza Margit

Pénziigyi Iroda vezet6je Jegyz6
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3.2. szdamu melléklet

MEGBIZAS

Budapest Févaros VIL keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata Kdzbeszerzési Szabalyzata

alapjan megbizom ........c.ccccceeieune. - t (név), hogy a kozbeszerzésekrdl sz6lé 2015. évi
CXLIIL térvény 27. § (4) bekezdése alapjan, Budapest Févaros VII keriilet Erzsébetvaros
Onkorméanyzata  &ltal  ,.eeeerereenerernnecnnnceenns .2 megnevezéssel lefolytatasra kerilld

kozbeszerzési eljarasban 1étrehozott Birdlobizottsagban
bizottsagi elnokként / tagként
miikodjon kozre.

Bizottsagi elnokként/tagként valé miikédése sordn a Budapest Fovéaros VII. kertilet
Erzsébetvéros : Onkorményzat érdekeinek biztositdsaval, a torvényesség betartisaval, - a
hatalyos jogszabélyokban és belsé szabalyozasokban foglaltaknak megfeleléen, az eljaras
térgyara vonatkoz6 szakmai kovetelmények betartasa é€s teljesitése érdekeben kell eljarnia,
irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitésével kell elokészitenie a kozbeszerzési

eljarast lezaré dontés meghozatalat. x
Jelen megbizas a fenti targy( kozbeszerzési eljarast lezard dontés alapjan megkotésre keriild

szerz8dés aldirdsanak napjdig, amennyiben szerz6déskotésre nem kerdil sor, gy az eljarast

lezaré hirdetmény feladasanak napjaig szol.

polgarmester /jegyzo
A megbizést elfogadom és atvettem:

IDI0ETI01S | e B W e e

AlAITAST P e s b A s
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3.3. szamu melléklet
Budapest Févaros VII. Keriilet Erzsébetvaros Onkormanyzata
Kozbeszerzési Szabalyzata
ﬁsszeférhetetlenségi és titoktartasi nyilatkozat
Alulirott
INIEWER s b i b s s
LalCIM: vuiailfomeainssusns sumeus e h@amipnanss e eris
- mint az ajanlatkérd nevében eljar6 Budapest F6véaros VII: keriilet Erzsébetvarosi
Polgarmesteri Hivatalanak koéztisztvisel6je j

- mint a Birdlobizottsag tagja
- mint kiils6 megbizott k6zremiik6dé (pl. lebonyolito, jogi szakértd)

..................................................................................... targyd kozbeszerzési

eljarasban

a kozbeszerzésekrol sz616 2015. évi CXLIIL torvény (Kbt.) a 25.§ (6) bekezdése alapjan
kijelentem,

hogy velem szemben a Kbt. 25. § -dban meghatarozott 6sszeférhetetlenségi ok, mint kizard
koriilmény nem 4ll fenn.

Egyben Kkotelezettséget vallalok arra, hogy a fenti targyu kozbeszerzési eljarassal
kapcsolatban tudomasomra jutott kozérdekii nyilvanos adatnak ném minésiilé adatot iizleti
titokként kezelem, az eljarassal kapcsolatos hivatali titkot megérzom, azt sem az eljaras
befejezése elbtt, sem pedig azt kovetden jogosulatlan személy tudomasara nem hozom.

Tudomadssal birok az Osszeférhetetlenség fennéllasénak és a titoktartdsi kotelezettségem
megszegésének jogkdvetkezményeirol.

Jelen nyilatkozatot a jogkOvetkezmények ismeretében, minden befolyastél mentesen, sajat
kezlileg az alulirott helyen és napon irom ala.

.............................................

alairas
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3.4, szdmu melléklet
Feljegvzés

részére

TArgy:A eceeeiieiiieiiiiiennennnn ” targyt kozbeszerzési eljarasban személyi valtozasbol eredd
Biralobizottsagban résztvevo személy kijel6lése, jovahagyasa

1. Elozménvyek

....... 20.... ... hé ... napjan hagyta JOVA a ,eeeceiceicicrnisncincenninneian” targyll
kozbeszerzési eIJaras lefolytatasat, az eljarasba felkémi tervezett gdazdasagi szereplOket,
valamint a Biralébizottsag dsszetételét és hataskorét.

A feljegyzésben foglaltak alapjan a Biralobizottsag Gsszetétele:

> a Biralébizottsag elnike:
- (beszerzés targya szerinti szakértelem,) EKR jo gosultsag Betekinto

> a Blraloblzottsag tagjai:
- . ..... (pénziigyi szakértelem)- EKR jogosultsag: Betekmto
- ..... (jogi szakértelem) EKR jogosultsag: Betekinté
- ..... (miiszaki szakértelem) EKR jogosultsag: Betekintd
- ..... (kOzbeszerzési, jogi szakértelem), - EKR jogosultsag: Iranyitdo, FAKSZ

ellenjegyz6;

I1. Javaslat a Biralobizottsdg tagjaira

A targyi kézbeszerzési eljarasban az Ajanlatkérd szervezetében tortént személyi valtozasra
figyelemmel, sziikséges a Birdlobizottsag Osszetételének atteklntese és a valtozasra
vonatkoz6 ligyvezetd igazgatéi dontés meghozatala.

Fentiek alapjan javaslom ............. pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki szakertelemmel
rendelkez6 bizottsagi tag kinevezésének visszavonasat, egyidejlileg helyette ......
pénziigyi/jogi/kdzbeszerzési/miiszaki szakértelemmel rendelkezd bizottsagi tagként torténd
kijelolését.

Kérem Tisztelt ................... ...., hogy a jelen feljegyzésben foglaltaknak megfeleléen a
Biralobizottsag tag valtozasara vonatkozo javaslatot jovadhagyni sziveskedjen.
Datumiv i senssssisiivismsssssssmaiiiviiassavens 168
' Tisztelettel:
Zaradék:

Jovahagyom a feljegyzésben meghatirozottak szerint a Biralobizottsag tag valtozasara
vonatkozdé javaslatot.

DAtUM: o
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3.5. szdmu melléklet

JEGYZOKONYV _
a Biralobizottsag elektronikus szavazasardl

Budapest Féviros VIL keriilet Erzsébetviros Onkormanyzata / Polgdrmesteri Hivatal,

mint ajanlatkérd altal N ” targyban inditott, a Kbt. ...... szerinti nyilt kozbeszerzési
eljardasa
E szavazas targya: Blraloblzottség . év ....ho ... -i,dontései az aJénlatok ervényessege és

az eljaras eredménye tekintetében, BB Jegyzokonyv Jévahagyasa

E- szavazas kikiildési iddpontja: ceens ---00 614161
Szavazis hatirideje: ©evee .00 Orig

Szavazis eredménye:

. BB tagi Szavazis eredménye ai 0L g
Ny mindség © (igen/nem) Megjegyzés

BB elnok

BB tag

BB tag

BB tag

BB tag

Megﬂllanitﬁs a szavazfls eredménvességérﬁl: _

A B,1ré,16blzottsag elnokekent megallapitom hogy a'szavazas eredményesen/ eredmenytelenul
zarult.

| D11 b0 0 oo S

BB elndk
A jegyz6konyvet Osszedllitotta:

.....................................
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3.6.szamu melléklet

Nyilatkozat :
Szerzodés teljesitésére vonatkozo adatokrol -
a Kbt. 43. § (1) bekezdés c¢) pontja alapjan

\

Alulirott, .............. 1o B st TRETS a Budapest F6vétos VII. keriilet Erzsébetvéros
Onkorményzata .................. e Iroda vezet6je / munkatarsa nyilatkozom, hogy targyi

kdzbeszerzési eljarasban a szerz6dés teljesitésére vonatkozo adatok az alabbiak: .

Szerzdodés targya:

Szerzodo Felek megnevezése:

Megbizé/Megbizott/Vevo

Megbizott/Vallalkoz6/Elad6

Teljesités szerzodésszerli volt-e Igen e
Szerz6dés teljesitésének ajanlatkéro altal elismert | |,
- m : éééé/hh/nn
id6pontja:
Ellenszolgaltatas teljesitésének idépontja: é¢éé/hh/nn
Netto:

Kifizetett ellenszolgaltatas Osszege

Datum

Pénziigyi Iroda részérél
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MAGYAR KOZLONY - 2020.évi170.szém 4961

69.§ A Szoctv.
a) 50/A. § (8) bekezdése szerinti egyéni gydgyszerkeret havi 6sszege a 2021. évben 12 000 forint,
b) 50/A. § (9) bekezdése szerinti eseti keret éves dsszege a 2021. évben 6000 forint.

70.8 Az Ehvt. 13, §-a szerinti felligyeleti dij mértéke a projekt jogszabaly alapjan jévahagyott Tervdokumentumaban
|étrehozni tervezett minden egyes kibocsatas-csokkentési egység utan 38 forint.

71.8§ A tarsadalombiztositas ellatasaira jogosultakrdl, valamint ezen ellatasok fedezetérél szélo 2019. évi CXXII. térvény
25. § (4) bekezdése szerinti egészségligyi szolgaltatasi jarulék dsszeg 7950 forint/f6/hé.

19. A kis dsszegli kovetelés értékhatara, a filmalkotasokhoz kapcsolodo gyartasi értékhatar és
a kozbeszerzési értékhatarok

72.8§ Az Aht. 97.§ (3) bekezdésének alkalmazdsa soran a kis 6sszeg(i kdvetelés értékhatara 100 000 forint,
73.§ A mozgo6képrél szol6 2004. évi Il. torvény 13. § (5) bekezdésében meghatarozott gyartési koltségvetési értékhatar
a 2021. évben magyar filmalkotas esetén 359,8 millié forint, magyar részvétel(i koprodukcios filmalkotas esetén

628,0 millio forint.

74.8 (1) A kozbeszerzésekrd! szolé 2015. évi CXLII. torvény 15. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nemzeti kdzbeszerzési

értékhatdr - kivéve a kozszolgaltatoéi szerz6désekre vonatkozd értékhatért — 2021. janudr 1-jét6l
2021. december 31-éig
a) arubeszerzés esetében 15,0 millié forint,

b) épitési beruhézas esetében 50,0 millié forint,
c) épitési koncesszid esetében 100,0 millié forint,
d) szolgdltatas megrendelése esetében 15,0 millio forint,
e) szolgaltatasi koncesszié esetében 30,0 millio forint.
(2) Az (1) bekezdéstdl eltéréen a kozszolgdltatéi szerzédésekre vonatkozd nemzeti kdzbeszerzési értékhatar
2021. januar 1-jétol 2021. december 31-éig
a) arubeszerzés esetében 50,0 millié forint,
b) épitési beruhazas esetében 100,0 millié forint,

c) szolgaltatas megrendelése esetében 50,0 millié forint,
d) épitési koncesszié esetében 200,0 millié forint,
e) szolgaltatasi koncesszid esetében 100,0 millié forint.

20. A nemzetkézi pénziigyi intézményekben valo részvétellel kapcsolatos felhatalmazasok

75.§8 (1) Az Orszaggylilés jovdhagyja, hogy az dllamhéztartasért felelés miniszter az allam nevében feltételes kitelezettséget

véllaljon a Nemzetkozi Ujjaépitési és Fejlesztési Bank altaldnos és szelektiv tokeemelésében, melynek mértéke
2021-2023 kozdtt 171 099 033,2 amerikai dollar.

(2) Az Orszaggy(lés jévahagyja, hogy az llamhaztartasért felel6s miniszter az éllam nevében kételezettséget vallaljon
a Nemzetkdzi Pénzigyi Tarsasdg altalanos és szelektiv tékeemelésében, melynek mértéke 2021-2025 kozott
39 136 000,0 amerikai dollar.

(3) Az Orszaggyulés jovdhagyja, hogy az dllamhaztartasért felelés miniszter az dllam nevében kotelezettséget vallaljon
a Nemzetkdzi Fejlesztési Tarsulds 19. alapfeloltésérdl sz6l6 hatarozatdban szereplé 13,99 millié SDR magyar
hozzajarulas kifizetésére. Az alapfeltdltést 2021-2029. kozott, nemzeti valutaban kell teljesiteni.






